PROCEDIMENTOS PARA AQUISIGAO
DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS PARA PESQUISA

Senhores(as) Coordenadores(as) Institucionais de Projetos e Pesquisadores(ras):

Visando otimizar e agilizar os servigos prestados e melhorar a comunicacéo entre os
senhores(as) e os setores administrativos da UNIOESTE, envolvidos nos processos de compra de
materiais e equipamentos para pesquisa, elaboramos esta Instrugado para orientar sobre alguns
procedimentos padrdes para a contratacdo e execugéo de projetos.

Sabemos que o0s processos de aquisicad de bens para pesquisas refletem duas
faces: a do pesquisador, que necessita do material/equipamento para o desenvolvimento de seus
trabalhos e, por outro lado, a dos servidores responsaveis pela viabilizagéo desta necessidade.

Estas duas facetas, porém, ndo devem ser compreendidas como antagénicas, mas
sim complementares, ja que estamos a nos referir a atividades realizadas no ambito de uma
Instituicdo Publica, submetida a regras e principios especificos, onde a adequacdo dos meios
utilizados & imprescindivel para que o resultado seja plenamente positivo.

Portanto, para que possamos conciliar o interesse dos pesquisadores, que
praticamente consiste na breve aquisicdo dos materiais e equipamentos de gue necessitam para
suas pesquisas, com o dos setores envolvidos nos processos de aquisicédo, pretendemos com
estas instrugdes tonar mais claros e objetivos os pressupostos necessarios para a instrucdo dos
processos, visando a agilidade das compras.

. As aquisicSes previstas nos planos de trabalho dos Convénios ou Termos de
Cooperacéo devem ser solicitadas com antecedéncia a esta Divisdo de -Acompanhamento
Financeiro de Convénios, mediante memorando que contenha as especificagdes detalhadas do
objeto, para que, apos a conferéncia dos aspectos relativos ao convénio ou Termo de Cooperacao-
TC, seja possivel o encaminhamento ao setor de Compras da Pré-Reitoria de Administragédo e
Finangas - PRAF. Quanto mais detalhada a especificacdo do objeto e as circunstancias que o
vinculam a pesquisa realizada, mais rapida sera a aquisicdo e menor sera o risco de adquirir
produtos que né&o atendam as expectativas e necessidades do projeto.

. Em regra, as compras se ddo por meio de processo licitatério, nos termos,
basicamente, da Lei Federal n° 8.666/93 e Lei Estadual n® 15.608/2007. Em casos excepcionais
podemos fazer uso da aquisig&o direta, por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo. Nestes
casos, devera haver a demonstragdo do enquadramento da excepcionalidade a hipotese legal. Na
maioria das vezes quem detém as informacgdes para tanto sdo o pesquisador e 0 Coordenador do
Projeto.

DISPENSA DE LICITAGAO:

A dispensa-de licitag&o, na qual, apesar de possivel a realizagcdo de procedimento
licitatorio, & possivel sua dispensa, por razfes excepcionais, esta prevista nos incisos do artigo 24
da Lei Federal 8.666/93 e 34 da Lei Estadual n® 15.608/2007.

Os casos de dispensa que mais comumente ocorrem na execugio dos convénios
s80 0s pre\nstos nos incisos 1l e XXI do artigo 24 da Lei 8.666/93:

“Art. 24. E dispensével a licitacéo:

lI- Para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto
ha afinea “a”, do inciso Il do artigo anterior e para ahenagoes nos casos previstos nesta Lei, desde
que néo se ref:ram a parcefas de um mesmo servigo, compra ou alienagdo de maior vuh‘o que
possa ser realizada de uma so vez;

(-)



1) Y

XX — para a aquisigdo de bens destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e
tecnologica com recursos concedidos pela CAPES, FINEP, CNPg ou outras instituigdes de fomento
a pesquisa credenciadas pelo CNPq para esse fim especifico.”

- O valor limite a que se refere o inciso It acima & R$ 8.000,00 (oito mil reais). Isto néo
significa, porém, que toda vez que os senhores solicitarem material ou equipamento com valor
abaixo deste limite 0 mesmo podera ser adquirido diretamente, com dispensa de licitagdo. Para o
efeito de cémputo deste valor é considerada a soma de valores dispendidos com objetos de mesmo
género, durante o exercicio financeiro {periodo de um ano).

Portanto, esta analise é feita por esta Divisdo, considerando a totalidade de pedidos
semelhantes dos diversos projetos e ndo as solicitagées isoladas.

- Para a caracterizagdo da hipotese de dispensa prevista no inciso XX! do artigo 24
da Lei de Licitagbes e Contratos, a prépria lei exige dois requisitos: a) a destinacdo do bem
exclusivamente a pesquisa e b) que os recursos com os quais sera page sejam concedidos pela
CAPES, FINEP, CNPq ou outras instituicdes de fomento a pesquisa credenciadas pelo CNPq para
este fim. '

Nestes casos, o pressuposto € o de que nédo se trata de produto exclusivo, posto que
se assim o fossé se enquadraria na hipétese de inexigibilidade de licitagdo. Assim, a solicitacéo do
material ou equipamento, entre outras informagdes que, a critério do solicitante devam ser
acrescentadas, devera conter:

- descrigao detalhada do produto, que possibilite a exata compreenséo, por todas as
empresas as quais sejam solicitadas cotagdes de precos;

- fonte de recursos;

- justificativa para a escolha do produto efou fornecedor, quando for ¢ caso,
detalhando a necessidade e a finalidade de aquisicdo do bem, a luz do projeto de pesquisa no qual
sera utilizado aquele objeto;

- cOpia do projeto de pesquisa; e

- a declaracao (anexo 1), devidamente assinada pelo Pesquisador e Coordenador do
Projeto.

- Alguns materiais e equipamentos, de tdo especificos, imp&em dificuldades ac Setor
de Compras da PRAF na obtengéo de orgamentos. Em situacbes semelhantes, facilitara e agilizara
o procedimento se o proprio pesquisador que utilizara o objeto ja anexar ao pedido os orgcamentos,
em numero minimo de 3 (trés), de empresas distintas.

Esses orgcamentos devem ser padronizados, ou seja, as informagées do produto
ou material (medidas, composicdes, etc.) devem ser iguais em todas as cotagdes de preco,
para fins de comparac&o, pois se ndo forem cotados os mesmos produtos, ndo se podera
comparar a economicidade e se 0s pre¢os sdo compativeis com os praticados no mercado
nacional e internacional.

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO:

A inexigibilidade, que ocorre nos casos em que a competigéo é inviavel, esta prevista
no artigo 25 da Lei Federal 8.666/93 e no artigo 33 da Lei Estadual n® 15.608/2007.

A inexigibilidade mais recorrente, neste caso, é a prevista no inciso | do artigo 25 da
Lei 8.666/93:

“Art. 25. E inexigivel a licitacdo quando houver inviabilidade de competicdo, em
especial: ' '

| — para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que sé possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de
marca, devendo a comprovagéo de exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo érgéo
de registro do comércio local em que se realizaria a licitagdo ou a obra ou o servico, pelo sindicato,
Federagédo ou Confederagdo Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes.”



Diferente da dispensa, onde a licitagdo é desnecessaria, por razbées proprias, na
inexigibilidade n&o se pode realiza-la simplesmente porque a competi¢éo néo e viavel, porque para
haver competicdo é pressuposto que exija, no minimo, dois fornecedores.

- Além da exclusividade em razdo de que s6 ha aquele produto no mercado,
fornecido por uma Unica empresa, em situagdes excepcionais podera caracterizar a exclusividade o
fato de que somente determinado produto pode atender as expectativas técnicas frente a pesquisa
realizada (certeza, exatiddo, nivel de confiabilidade, etc), ou ainda, em razéo da compatibilidade de
determinado produto com outros ja adquiridos e que devem ser utilizados conjuntamente na
pesquisa, sob pena de prejuizo a esta.

Na primeira situacdo, fornecedor exclusivo, a propria lei descreve a exigéncia de
atestado (art. 25, |, acima transcrito). )

Nas outras situagdes, de extrema excepcionalidade, somente o proprio Pesquisador e
o Coordenador do Projeto poderéo, e deverao, demonstrar tecnicamente, em declaragéo especifica
(anexo i) e sob as penas da lei, que o objeto a ser adquirido & dnico, seja por questdes téenicas
relativas ao proprio produto, seja em fungdo da compatibilidade dele com outros imprescindiveis a
pesquisa.

Estas justificativas devem ser fundadas em aspectos técnicos no contexto da
pesquisa realizada, ser clara e objetiva, declarando, de forma expressa, as caracteristicas acima.

A solicitacéo de materiais ou equipamentos, quando enquadraveis nestes casos de
“exclusividade”, entre outras informacgdes que, a critério do solicitante devam ser acrescentadas,
devera conter:

- descricdo detalhada do produto;

- justificativa para a escolha do produto e/ou fornecedor, conforme explicado acima, a
luz do projeto de pesquisa no gual sera utilizado aquele objeto;

- declaracdo de que o fornecedor & exclusivo, emitida na forma da lei (acima
transcrita) ou que o objeto & o Unico que atende as necessidades técnicas especificas do
Projeto, nos moldes do anexo Il, devidamente assinada pelo Pesquisador e Coordenador do
Projeto.

- Quando o proprio pesquisador contatar como fornecedor € ja anexar ao pedido a
respectiva cotagdo, deverd anexar, ainda, documento fiscal que comprove a comercializagéo
daquele bem com outros 6rgaos publicos e/ou privados, para comprovar a adequagéo do prego
cobrado.

DISPOSIGCOES GERAIS (aplicaveis a todas as situactes acima descritas):

- Documentos em lingua estrangeira deverdo vir traduzidos,

- Quando se fratar de equipamento importado, ainda que haja revendedor exclusivo no Brasil, ha
gue ser aferido, mediante a devida comprovagao, se o procedimento mais vantajoso, sob o aspecto
econdmico, & a aquisigdo direta desse revendedor ou a importagao direta.

- Ainda no caso acima, quando o lapso de tempo dispendido com o processo de importagéo for
inconveniente para os prazos de execucéo da pesquisa, deverdo ser techicamente comprovados e
justificados.

- Ressalvados os casos de exclusividade, ndo é permitido ¢ direcionamento de marcas.

Por fim, cremos que estas orientagdes, se devidamente observadas, poderdo, sendo
esgotar, diminuir consideravelmente atuais entraves nos trdmites de processos de aquisi¢éo de
materiais e equipamentos destinados a pesquisa na UNIOESTE.

Ante a interdependéncia entre as informagdes que constituem um processo da
natureza dos que tratamos nesta Instrugdo, e que muito provavelmente tenhamos deixado de
contemplar a totalidade de informagdes necessarias a plena execugdo dos mesmos, solicitamos
que criticas ou sugestées quanto a este instrumento nos sejam enviadas, para aperfeicoamento, ao
mesmo tempo em que nos comprometemos em complementa-las conforme detectemos esta
necessidade.
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ANEXO |

DECLARACAO

Declaramos, para os fins de aquisicéo de (deserigdo resumida do(s) materiais),
com base no artigo 24, XXI, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 33, XVIIl, da Lei Estadual n°
15.608/2007, que of(s) mesmo(s) se destina(m) ao uso exclusivo da pesquisa (cita-la,
explicando a utilidade do material frente as necessidades técnicas do projeto).

Em cumprimento ac que determina o artigo 26, paragrafo Unico, inciso IV, da Lei
n°® 8666/93 e artigo 35, paragrafo quarto, inciso 1X, da Lei 15.608/2007, anexamos aos autos ©
documento de aprovacao do projeto de pesqguisa.

, em / !

Nome completo e Assinatura do Pesquisador
Solicitante e do Coordenador do Projeto



ANEXO Il

DECLARAGAO
(no caso de fornecedor exclusivo)

Declaramos, para os fins de aquisicao de (descricdo resumida do(s) materiais),
com base no artigo 25, |, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 33, |, da Lei Estadual n°
156.608/2007, que o(s) mesmo(s) s6 pode(m) ser fornecido(s) por (citar o fornecedor), conforme
atestado anexo (anexar o atestado).

Explicar a utilidade do material frente as necessidades técnicas do projeto de
pesquisa.

Em cumprimento ao que determina o artigo 26, paragrafo Unico, inciso 1V, da Lei
n°® 8666/93 e artigo 35, paragrafo quarto, inciso IX, da Lei 15.608/2007, anexamos aos autos o
documento de aprovacgao do projeto de pesquisa.

, em / /

Nome completo e Assinatura do Pesquisador
Solicitante e do Coordenador do Projeto



ANEXO Il

DECLARAGAO
(no caso de ser o Gnico material que atende as necessidades técnicas da pesquisa)

: Declaramos, para os fins de aquisigéo de (descrigao resumida do(s} materiais),
com base no artigo 25, |, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 33, |, da Lei Estadual n®
15.608/2007, que o(s) mesmo(s) s0 pode(m) ser fornecido(s) por (citar o fomecedor explicando
08 motivos r@lamona{ios a pesquisa, que torna(m) o(s) material(ais) Unico(s) para pesquisa, no
que se refere a precisdo, compatibilidade com outros equipamentos ja adquiridos, efc).

Em cumprimento ac que determina o artigo 26, paragrafo Unico, inciso IV, da Lei
n°® 8666/93 e artigo 35, paragrafo quarto, inciso 1X, da Lei 15.608/2007, anexamos aos autos o
documento de aprovacéo do projeto de pesquisa.

em / /

Nome completo e Assinatura do Pesquisador
Solicitante e do Coordenador do Projeto



