COMO ACESSAR UMA REUNIAO NO TEAMS

(usuarios externos)

1. Quando a reunido for agendada, vocé recebera um e-mail de convite (no
e-mail que foi cadastrado), contendo ao final do corpo da mensagem,
uma area semelhante a da figura abaixo:

(verifique também a sua caixa de spam/lixo eletronico)

< Teste

Reunido do Microsoft Teams

Ingressar no seu computador ou aplicativo movel
Clique para ingressar na reunido

U unioeste

Universidade Estadual do Oeste do Parana

Este convite estd sendo transmitido através dos recursos computacionais da UNIOESTE

Saiba mais | Opgdes de reunido

2. Para acessar a reunido, clique onde diz ‘Clique para ingressar na
reuniao’

3. Uma nova janela sera aberta no seu navegador, onde vocé pode
escolher entre usar o Teams pelo aplicativo desktop (baixar) ou pelo
navegador:

Baixar o aplicativo do Windows

‘ Use o aplicativo da area de trabalho para
obter uma melhor experiéncia.

Como vocé deseja ingressar conti
s ontinuar neste navegador
na reunlao do Teams? N3o & necessario baixar ou instalar.

ﬁ Abrir seu aplicativo Teams

Ja tenho isso? V3 direto para a sua reunido.



4. ApoOs isso, se vocé ndo estiver logado, a exibigdo sera como a imagem
abaixo, solicitando o seu home. Basta preencher seu nome completo e
clicar em “Ingressar agora”:

Escolher as configuragies de judio e video para

Reuniio

Insira o nome Ingressar agora

A L ] :E::E::: Configuracio Personaliza...

Outras opgbes de ingresso

e Vocé pode escolher por ingressar na reunido com camera e
microfone ativados ou desativados.

e Também podera ajustar seu microfone e camera em “Configuragao
personalizada”:

Configuracées de dispositivo <

Dispositivos de audio

Configuragdo Fersonalizada
Viva-voz
Alto-falantes (2- High Definition Aud...

Microfone

Microfone (2- High Definition Audio ...

Cémera

Menhum



5. ApOs ingressar, vocé vera a tela abaixo, indicando que vocé esta na fila
de espera da sala, basta entdo aguardar até que vocé seja aceito pelos
moderadores:

Deixamos as pessoas na reuniao saberem que vocé esta esperando.

Configuragdo Personaliza...

OBS: Lembre-se de verificar constantemente se a sua conexao nao expirou ou
caiu durante o tempo em que estiver aguardando. Se a mensagem permanecer
como a da imagem acima, esta tudo certo, sendo, a mensagem ira alterar para
outra, informando o problema e pedindo para vocé atualizar a pagina.



