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PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

INSTRUGAO DE SERVIGO N° 002/2023 — PRAF

INSTRUI SOBRE A UTILIZACAO DO
TaxiGOVPR, SERVICO DE TRANSPORTE
TERRESTRE, NO AMBITO DA UNIOESTE.

O Pré-Reitor de Administragcédo e Finangas, no uso de suas atribuicdes legais e
considerando:

- O Decreto n° 5.822, de 29 de setembro de 2020, o qual estabelece o
TaxiGOVPR como meio de transporte oficial no deslocamento dos servidores em
atividades administrativas;

- A Instrugdo Normativa n°® 001/2023 do Departamento de Gestao do Transporte
Oficial - DETO, de 31 de margo de 2023;

INSTRUL:

Art. 1° Fica instituido no ambito da UNIOESTE, preferencialmente, a utilizagao
do servigo de transporte terrestre denominado TaxiGOVPR.

Art. 2° A utilizacdo do TaxiGOVPR destina-se ao deslocamento de servidores
que estejam a servigco da UNIOESTE, no ambito do Estado do Parana, desde
que cadastrados e autorizados previamente, para a realizacdo de atividades de
carater administrativo, como reunides, encontros, palestras, debates ou
treinamentos, conforme disposto no Art. 1 do Decreto n°® 5.822/2020.

Paragrafo unico. Os servigos previstos no caput destinam-se exclusivamente
ao atendimento de demandas relativas ao servico publico, previamente
justificadas e motivadas, sendo vedada a utilizagdo para fins particulares e
pessoas nao autorizadas pela UNIOESTE.

Art. 3° Fica vedado o uso para o deslocamento residencial, salvo quando tratar-
se de embarque ou retorno de viagens realizadas por meio de transporte
rodoviario ou aéreo.

Art. 4° Todas as solicitagdes devem ter origem e destino no ambito do Estado
do Parana e ndo podem ultrapassar o limite de 160 (cento e sessenta)
quilédmetros.

Art. 5° Cabe ao Ordenador de Despesas da unidade, delegar o(s) respectivos
gestores responsaveis pelos cadastramentos (no Sistema TaxiGOVPR) citados
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no artigo 2°, bem como definir os gestores e fiscais que responderao pela
Fiscalizagdo e Gestao do Contrato n® 027/2020-Reitoria, decorrente do Pregao
Eletrénico n°® 895/2019 — SRP — DECON/SEAP, ou outro que vier a substituir.

Art. 6° Cabe aos gestores do Sistema, em cada unidade, a inclusao de usuarios
de acordo com os perfis disponiveis no sistema, além de realizar a manutencgao
dos cadastros, quanto a eventuais exclusdes ou alteragdes de perfis.

Art. 7° Cabe ao Gestor e Fiscal do contrato, exercer o acompanhamento e a
fiscalizagdo dos servigos por meio de servidor especialmente designado para
tanto, o qual anotara em registro préoprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como a identificagdo dos envolvidos; manter as informacdes
atualizadas e encaminhar os apontamentos a autoridade competente para
viabilizar possiveis tomadas de decisdes relativas a prestagdo de servigcos e
demais providéncias necessarias.

Paragrafo unico. Ao Gestor do contrato cabe notificar a empresa Contratada,
por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucao dos
servigos, fixando prazo para corre¢cao, dependendo da complexidade.

Art.8° Para cadastro no Sistema TaxiGOVPR, o usuario interessado na
utilizacao devera encaminhar os dados para o responsavel pelo cadastramento
na unidade, contendo as seguintes informagdes: nome completo, numero de
R.G., numero do telefone celular e e-mail institucional.

Paragrafo unico. A confirmagéo do cadastro, bem como as orientagcbes para o
uso do sistema, sera encaminhada ao e-mail do interessado.

Art.9° Apds a efetivagcdo do cadastro, o usuario podera solicitar os servicos
através do aplicativo TaxiGOVPR, ou pelo telefone (41) 3777-7777.

Paragrafo unico. O aplicativo TaxiGOVPR esta disponivel para download no
Google Play e App Store e, também pode ser utilizado pelo navegador Google
Chrome.

Art. 10 A solicitacdo de transporte realizada pelo usuario, quando realizada
através do aplicativo, gerara as seguintes informagoes:

Numero identificador da solicitagdo, gerado automaticamente;

Nome do usuario solicitante;

Data e hora da solicitacao;

Enderecos de origem e destino;

Motivo da solicitagao;

Distdncia do percurso estimada, calculada automaticamente
considerando os enderegos de origem e destino;

Nome, contato e foto do motorista;

e Placa e modelo do veiculo designado para o atendimento;
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e Tempo estimado para a chegada do veiculo ao enderego de origem,
calculado automaticamente;

e Imagem geoprocessada do percurso do veiculo desde a aceitagdo da
solicitagdo do servigo até a chegada ao endereco de origem, em tempo
real;

e Tempo estimado para a chegada do veiculo ao enderegco de destino,
calculado automaticamente.

Art. 11 O usuario é responsavel pela verificagao do inicio da corrida, que devera
ocorrer somente apos o embarque, bem como finalizar a corrida no momento do
desembarque e, obrigatoriamente, realizar a avaliagdo do servigo.

Art. 12 Cabe aos gestores o encaminhamento mensal das faturas/notas fiscais,
devidamente atestadas, ao Setor Financeiro da unidade a qual o usuario
pertence, para efeito de pagamento das despesas.

Art.13 Hipoteses nao abarcadas nesta Instrugcdo de Servigo poderdo ser
consultadas com a Gestao e Fiscalizagao do Contrato n° 027/2020-Reitoria, no
Departamento de Gest&o de Transporte Oficial - DETO ou Orgéos superiores a
UNIOESTE.

A presente Instrugdo de Servigo entra em vigor nesta data em todas as
unidades administrativas da UNIOESTE.

Cascavel, 20 de abril de 2023.

Assinado de forma digital por

GEYSLER ROGIS FLOR GEYSLER ROGIS FLOR
BERTOLINI:02139803981 BERTOLINL02139803981

Dados: 2023.04.20 16:07:34 -03'00'
Geysler Rogis Flor Bertolini

Pré-Reitor de Administragao e Finangas
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