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Sumula: Regulamenta a Lei Complementar n® 104/04, que dispde sobre as Diarias
dos servidores civis e militares.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARANA, no uso das atribuicdes conferidas
pelo artigo 87, inciso V, da Constituicdo Estadual e tendo em vista as Leis n°s
6.174/70, 6.417/73, 7.434/80 e Leis Complementares n°s 72/93 e 104/04,

DECRETA:

Art. 1°. Os servidores civis e militares da Administracdo Direta e Autarquica do
Poder Executivo e ainda, aqueles contratados em carater temporario, no
desempenho de suas atribuicdes se deslocarem em objeto de servigo de sua sede
para outro ponto do territorio nacional ou internacional, deverdo observar o
estabelecido neste Decreto.

Paragrafo unico. Entende-se por sede, para os efeitos deste Decreto, a cidade, vila
ou localidade onde o servidor estiver em exercicio.

Art. 2°. Cabera aos Secretéarios de Estado e Diretores-Presidente de Autarquias,
ou seus substitutos legais, autorizar o deslocamento de servidor dos respectivos
orgaos e a consequente liberacdo de recursos financeiros para dar aporte as
despesas com viagens no ambito do territério nacional.

Art. 3°. As viagens ao exterior, de qualquer servidor do Estado devem,
necessariamente, ser precedidas de autorizacado do Governador.

Art. 4°, Fica atribuida a Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia —
SEAP, a responsabilidade pela administracdo das atividades relacionadas com
viagens de interesse do Estado realizadas pelos Orgéos da administragéo direta e
autarquica, de forma a obter padrdes econémicos de desempenho e informacdes
gerenciais.

Paragrafo unico. Para fins administrativos, as atividades relacionadas no "caput"
deste artigo ficam caracterizadas como "Central de Viagens".

Art. 5°. A Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia — SEAP, como
gestora do servico "Central de Viagens", compete:

| - a administracdo, organizagao e controle das despesas relacionadas com
viagens de interesse do Estado;

Il - a administracdo centralizada dos servigos de aquisicao de passagens aéreas,
rodoviarias, fluviais, maritimas e ferroviarias, nacionais e internacionais, fretamento
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de veiculos para transporte;

[l - a administragéao centralizada dos servigos de fornecimento de transporte oficial
para o deslocamento de servidores publicos do Poder Executivo e de outras
pessoas quando em viagem de interesse do Estado;

IV - a expedicdo de normas regulamentadoras, visando a qualidade na prestacao
dos servicos, o efetivo controle de despesas relativas a viagens, e instrucdes
necessarias a execucao do servico "Central de Viagem";

V - 0 desempenho de outras atividades correlatas.

Paragrafo unico - A gestao do fretamento de aeronaves e o fornecimento de
transporte em aeronaves do Estado compete a Casa Militar, mediante autorizacao
do Chefe do Poder Executivo.

Art. 6°. Os Orgéos da administracdo direta e autarquica do Poder Executivo devem
utilizar os servicos da "Central de Viagens", mesmo a conta de recursos proprios,
fundos especiais, convénios ou qualquer outra fonte de recursos administrada pelo
Poder Executivo Estadual.

Paragrafo Unico. Sera permitida a utilizacdo dos servigos que trata o "caput" deste
artigo, por adesao, através de ato proprio, de outros Orgéos do Poder Executivo,
desde que haja o manifesto formal do titular do érgéo interessado.

Art. 7°. O sistema informatizado "Central de Viagens", instituido pelo Decreto n°
3.488, de 06 de fevereiro de 2001, tem o objetivo de consolidar, acompanhar e
controlar os processos de concessao, liberacdo e prestacdo de contas de
despesas relativas a viagens de servidores publicos e de pessoas quando a
servico do Estado.

Art. 8°. Quando as distancias a serem percorridas por terra forem inferiores a 300
(trezentos) km, preferencialmente, seréo liberados recursos para a utilizacdo de
meios de transporte rodoviario.

8§ 1°. Excepcionalmente, nos casos em que for necessério o deslocamento
urgente, o critério de escolha do meio de transporte pode sofrer alteracéo por
deciséo, devidamente fundamentada, do ordenador de despesas.

§ 2°. As viagens com veiculos do Estado seréo preferencialmente diurnas, das
06:00 as 20:00 horas, exceto aquelas para o desempenho de servi¢cos essenciais
de policia, de transporte de pacientes, de 6rgaos humanos, de medicamentos e
outros, mediante autoriza¢&o do ordenador de despesas do Orgao.

Art. 9°. As eventuais mudancas, por interesse pessoal, no horario de vdo que
possam acarretar em multa ou mudancga no valor final da passagem seréo
custeadas pelo usuario.

Art. 10. Independentemente da forma de pagamento, nos bilhetes de passagens
aéreas e rodoviarias devera constar a seguinte informacéo: "PAGAMENTO A
CONTA DE RECURSOS PUBLICOS REEMBOLSAVEIS EXCLUSIVAMENTE AO
ORGAO REQUISITANTE OU COMPRADOR".

Art. 11. Os servidores civis e militares e ainda aqueles contratados em carater
temporario que no desempenho de suas atribuicées, se deslocarem em objeto de
servico, da sua sede para outro ponto do territério nacional, terdo direito a diaria, a
titulo de indenizacéo das despesas realizadas com pousada e alimentacao.
Paragrafo unico - Ndo se aplica o disposto neste artigo, conforme previsto na Lei
Complementar n°® 104, de 07 de julho de 2004, as seguintes situacdes:

| — ao servidor que estiver servindo no estrangeiro;

Il — ao servidor removido, durante o periodo de transito;

Il — quando o deslocamento do servidor constitui exigéncia permanente do cargo
ou funcéo;

IV — ao servidor que se deslocar dentro da mesma regido metropolitana,



aglomeracao urbana ou microrregido, constituida por municipios limitrofes e
regularmente instituida, salvo se houver pernoite fora da sede ou o prazo de
permanéncia for igual ou superior a 12 (doze) horas, em conformidade deste
Decreto.

Art. 12. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede, em forma de
valor equivalente a 30% (trinta por cento) a titulo de alimentacdo e 70% (setenta
por cento) a titulo de pousada, destinando-se a indenizar o servidor das despesas
decorrentes, nao estando sujeitas a apresentacao de comprovantes de despesas.
Art.13. Os valores indenizatorios, para atender a despesas com alimentacéo e
pousada, serdao concedidos em raz&o da duracdo do deslocamento, com base nos
valores estabelecidos no anexo | deste Decreto, observados os seguintes
percentuais:

| - 50% (cinqlienta por cento) do valor limite diario, para as despesas com
alimentacéo, quando o deslocamento da respectiva sede for superior a 04 (quatro)
horas e inferior a 08 (oito) horas consecutivas, desde que a estrutura
organizacional do Estado n&o forneca alimentacao gratuita;

Il - 100% (cem por cento) do valor limite diario, para as despesas com
alimentacao, quando o deslocamento da respectiva sede for superior a 08 (oito)
horas consecutivas, desde que néo haja pernoite e que a estrutura organizacional
do Estado néo forneca alimentacgéo gratuita;

[l - 200% (cem por cento) do valor limite diario, para as despesas com pousada,
guando o deslocamento da respectiva sede exigir pernoite em alojamento néo
gratuito, sem despesas com alimentacéo; e

IV - 100% (cem por cento) do valor limite diario, para as despesas com pousada e
alimentacéo, quando o deslocamento da respectiva sede for superior a 12 (doze)
horas consecutivas desde que haja pernoite e alimentacdo n&o gratuito.

8 1°. Fica expressamente vedada a concesséao de diarias, tanto da parte relativa a
pousada como a de alimentacéo, para os servidores civis e militares, quando o
deslocamento ocorrer para localidade onde a estrutura organizacional do Estado
mantenha refeitério e/ou alojamento gratuito.

§ 2°. Cabe as Chefias imediatas, a fiscalizacdo da correta aplicacdo do presente
artigo, sendo que o descumprimento de quaisquer dispositivos ensejara a
apuracao da responsabilidade com base na legislacédo aplicavel em vigor.

8§ 3°. As responsabilidades de que tratam os paragrafos 1° e 2° deste artigo é
solidaria, em qualquer hipotese, entre todos os envolvidos no procedimento,
aplicando-se subsidiariamente as regras dispostas na legislacédo penal e
processual penal em vigor.

Art. 14. O servidor que exerce atividades que exijam permanéncia no campo, fora
da sua sede, recebera valores indenizatérios para atender as despesas com
aguisicao de géneros alimenticios, no valor equivalente a 50% (cingiienta por
cento) dos valores estabelecidos em percentuais nos itens | e Il do artigo anterior.
§ 1°. A indenizacao das despesas com alimentacao e aquisicdo de géneros
alimenticios ndo sdo acumulaveis e nao estdo sujeitas a apresentacdo de
comprovantes.

§ 2°. O servidor que durante o dia exercer atividades de campo e tiver condi¢cdes
de pernoitar em estabelecimento comercial, na zona urbana, podera perceber
integralmente a indenizacao das despesas com pousada, prevista no anexo |
deste decreto.

Art. 15. As categorias relacionadas abaixo, quando se deslocarem da sede,
poderdo optar pela concesséo de diarias, conforme tabela de que trata o anexo |
deste decreto, corrigidas em 100% (cem por cento), para os integrantes das



categorias | e Il e de 50% (cinqlienta por cento), para as demais categorias ou pelo
ressarcimento total de gastos realizados, mediante apresentacado de documentos
comprobatérios das despesas, nao cabendo outra forma de indenizacao:

| - Governador e Vice-Governador;

Il - Secretario de Estado;

IIl - Comandante Geral da Policia Militar do Parang;

IV - Delegado Geral da Policia Civil do Parang;

V - ocupante de cargo de provimento em comissao de direcdo e assessoramento
superior, simbologia DAS-1 e seus equivalentes;

VI - ocupante de cargo de Agente de Aviagédo do QPPE;

VII - servidor civil e militar, que prestar servicos na Governadoria e Vice-
Governadoria, ou servidor de outro 6rgao, quando integrante de comitiva do Chefe
do Poder Executivo, ou designado para representar o Governador do Estado, ou
ainda, em servicos de seguranca de autoridade nacional, estrangeira ou de
comitiva do Vice-Governador.

8 1°. Para os efeitos do disposto neste artigo entende-se como integrantes da
comitiva do Governador do Estado e do Vice-Governador, aqueles servidores civis
ou militares, que se deslocarem num mesmo itinerario e periodo e ainda, agueles
gue necessitem se deslocar com antecedéncia para o cumprimento dos objetivos
do referido deslocamento.

§ 2°. Os integrantes da comitiva governamental, tanto da administragéo direta
como autarquica, deverao estar prévia e devidamente autorizados pelos
respectivos Secretarios de Estado, ou por delegacédo expressa destes.

Art. 16. A concesséo de diaria dar-se-a por meio de antecipagéo ao servidor, de
determinado numerario, calculado com base nos dias de afastamento.

Art. 17. Os valores das diarias, serdo agueles fixados nas Tabelas constantes dos
Anexos deste Decreto.

Paragrafo unico - As atualizacdes, revisdes e ajustes dos valores das Tabelas
constantes dos Anexos, deste Decreto, serdo divulgados através de Resolucao
Conjunta das Secretarias da Fazenda e da Administracéo e Previdéncia e do
Chefia da Casa Civil da Governadoria, ouvido o Chefe do Poder Executivo.

Art. 18. Aos servidores civis e militares em transito, podera ser destinada
indenizacao para as despesas com translado, via taxi, quando a viagem for
efetuada em meio de transporte aéreo ou rodoviario via 6nibus, observadas as
seguintes condic¢des:

| - Cota para a partida - correspondente ao deslocamento do servidor de sua
residéncia ou local de trabalho ao local de embarque, do local de desembarque ao
local do evento ou local destinado a sua hospedagem;

Il - Cota para o retorno - correspondente ao deslocamento do servidor do local do
evento ou local destinado a sua hospedagem, ao local de embarque, do local de
desembarque a sua residéncia ou local de trabalho;

Il - Cota diaria - corresponde ao deslocamento do servidor efetuado no trajeto
local de hospedagem para o local do evento e vice-versa.

§ 1°. Quando mais de um servidor se deslocar nas mesmas condi¢gdes de viagem
e para 0 mesmo evento, as cotas serao liberadas, preferencialmente, a um
servidor do grupo.

§ 2°. Quando o evento for realizado no mesmo local da hospedagem, o servidor
nao tera direito a cota diaria.

Art. 19. Nos deslocamentos terrestres efetuados com veiculos da frota publica,
sera concedido um adiantamento, com valor a ser arbitrado pelo ordenador de
despesa, para a indenizacao de despesas com combustivel e pequenas despesas



com o veiculo.

Art. 20. No retorno a sua sede, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, o servidor
devera apresentar:

| - 0 bilhete da passagem aérea ou rodoviaria e ainda, no caso das passagens
aéreas, o cartdo de embarque, para a prestacao de contas da referida despesa,;

Il - os documentos comprobatdérios necessarios de despesas realizadas a titulo de
translados, pedagios, combustivel e outras previstas na forma de ressarcimento,
bem como restituir o valor recebido antecipadamente;

Il - relatério técnico com as razdes e resultados da viagem realizada, devera ser
efetuado obedecidas as normas estabelecidas no Decreto n°® 1933 de 14.10.2003.
§ 1°. Quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada, o servidor restituira
os valores recebidos antecipadamente a titulo de diaria e ou ressarcimento de
despesas, em sua totalidade, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis da data do
recebimento.

§ 2°. Caso o servidor retornar a sede em prazo menor do que o previsto para o
afastamento, deverd restituir os valores excedentes recebidos antecipadamente a
titulo de indenizacéo das despesas com viagem.

8§ 3°. Na hipétese de ser autorizada a prorrogacdo do periodo de viagem, o
servidor fara jus a revisao do valor recebido antecipadamente a titulo de
indenizacdo das despesas com viagem.

§ 4°, O processo de prestagdo de contas é de inteira responsabilidade do servidor.
8 5° Caso nao seja atendido integralmente o disposto no "caput” deste artigo, ou 0
processo de prestacao de contas ndo esteja avaliado e concluido pela autoridade
competente, ndo serd efetivado novo afastamento para viagem a servigo, sem
prejuizo das san¢des administrativas cabiveis.

8 6°. Fica excepcionalizada a vedagéao prevista no paragrafo 5° deste artigo, para
servidor que por determinacéo do dirigente do 6rgado tenha afastamento para
viagem a servi¢co, com saida no primeiro dia Gtil apds o retorno da viagem anterior.
§ 7°. Os processos de prestacao de contas quando solicitados para fins de
auditoria, deverao ser colocados a disposicdo das autoridades competentes para
esse fim.

Art. 21. Cabe ao dirigente de cada 6rgédo da Administracéo Direta e Autarquica,
determinar a manutencao de controles e averiguacdes quanto a apresentacao de
documentos que comprovem a realizacdo da viagem.

Art. 22. A autoridade que atestar falsamente o deslocamento do servidor para
efeito de ressarcimento, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis e das previstas em Lei
propria, respondera solidariamente com o servidor pela reposi¢do imediata da
importancia indevidamente paga.

Paragrafo unico. Ao Chefe da Unidade Administrativa na qual o servidor presta
servigos, cabe verificar e ratificar as informacdes sobre a sua situagéo funcional,
bem como as referentes ao seu deslocamento, respondendo solidariamente com o
servidor para a reposicao imediata da importancia indevidamente paga.

Art. 23. Constatada adulteracéo ou acréscimo de valores nos comprovantes das
despesas exigidos por este Decreto, ou no numero de diarias em funcao do
deslocamento, o servidor restituira o valor indevido, devidamente corrigido, sem
prejuizo das sancdes legais cabiveis.

Art. 24. A Secretaria de Estado da Administracéo e da Previdéncia - SEAP, em
conjunto com a Casa Civil da Governadoria, nos seus respectivos ambitos de
atuacao, poderao instituir normas complementares para cumprimento deste
decreto.

Art. 25. Revogam-se todas as disposi¢cdes em contrario, mantendo-se, todavia, por



inteiro, o Decreto n° 1.933, de 14 de outubro de 2003.
Art. 26. Este Decreto entrar4 em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos
retroativos a 7 de agosto de 2004.

Curitiba, em 23 de agosto 2004, 183° da Independéncia e 116° da Republica.

ROBERTO REQUIAO,
Governador do Estado

MARIA MARTA R. WEBER LUNARDON,
Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia

CAITO QUINTANA,
Chefe da Casa Civil
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