Anexo Il do Edital n® 049/2020-GRE, de 16 de junho de 2020.

PERFIL PROFISSIOGRAFICO - CARGO DE AGENTE UNIVERSITARIO
As atividades a serem desenvolvidas pelos contratados serdo as mesmas que compdem
o Perfil Profissiografico da Carreira Técnica Universitaria de que trata a Lei Estadual n°®
15.050, de 12 de abril de 2006 e Lei Estadual n°® 17.382, de 06 de dezembro de 2012.

1. NIVEL SUPERIOR:

Funcao: Assistente Social.

Descrigcdo Sumaéria das tarefas que compdem a funcéo:

Prestam servigos sociais orientando individuos, familias, comunidade e

instituicbes sobre direitos e deveres (normas, codigos e legislacéo), servicos e

recursos sociais e programas de educacdo. Planejam, coordenam e avaliam

planos, programas e projetos sociais em diferentes areas de atuacéo
profissional (seguridade, educagéao, trabalho, juridica, habitac&o e outras).

Descricao detalhada das tarefas que compdem a fungéo:

1. Elaborar e implementar politicas que d&o suporte a agdes na area social.

2. Elaborar, implementar projetos na area social, baseados na identificacédo
das necessidades individuais e coletivas, visando o atendimento e a
garantia dos direitos enquanto cidaddos da populacéo usuaria dos servigcos
desenvolvidos pela Institui¢éo.

3. Propor e administrar beneficios sociais no ambito da comunidade
universitaria e da populagcdo usuaria dos servicos da mesma.

4. Planejar e desenvolver pesquisas para andlise da realidade social e para
encaminhamento de acfes relacionadas a questdes que emergem do a&mbito
de acao do servico social.

5. Propor, coordenar, ministrar e avaliar treinamento na area social.

6. Participar e coordenar grupos de estudos, equipes multiprofissionais e
interdisciplinares, associacdes e eventos relacionados a area de servi¢co
social.

7. Acompanhar o processo de formacé&o profissional do académico por meio
da viabilizacdo de campo de estéagio.

8. Articular recursos financeiros para realizacédo de eventos.

9. Participar de comissdes técnicas e conselhos municipais, estaduais e
federais de direitos e politicas publicas.

10. Realizar pericia, laudos e pareceres técnicos relacionados a matéria
especifica do servi¢o social.

11. Desempenhar tarefas administrativas inerentes a funcdo.

12. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

13. Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, convénios comissdes e programas de ensino, pesquisa e
extenséo.

14. Executar tarefas pertinentes a éarea de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica.

15. Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor.

Funcdo: Bioquimico
Descricdo Sumaria das tarefas que compdem a funcao:




Realizam andlises clinicas, toxicolégicas, fisioquimicas, bioldgicas,
microbiolégicas, moleculares e bromatoldgicas; realizam pesquisa sobre
estruturas macro e microbioldgicas, sobre efeitos de medicamentos e outras
substancias em 6rgaos, tecidos e funcdes vitais dos seres humanos e dos
animais.

Descricao detalhada das tarefas que compdem a fungéo:

1. Fazer andlise clinica de exsudatos e transudatos humanos, sangue, urina,
fezes, liquor e outros, valendo-se de diversas técnicas especificas.

2. Analisar soro antiofidico, pirogénio e outras substancias, valendo-se de
meios biolégicos.

3. Proceder a analise legal de pecas anatdmicas e de substancias suspeitas de
estarem envenenadas.

4. Efetuar analise bromatolédgica de alimentos, valendo-se de métodos para
garantir o controle de qualidade, pureza, conservacdo e homogeneidade,
com vistas ao resguardo da Saude Publica.

5. Fazer analise de agua, como pesquisa de microorganismo e determinacdes
de elementos quimicos, valendo-se de técnicas especificas.

6. Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extenséo.

7. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade.

8. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

9. Trabalhar segundo normas técnicas de bioseguranca, qualidade,
produtividade, higiene e preservacdo ambiental.

10. Executar tarefas pertinentes a é&rea de atuacdo, utilizando-se de

equipamentos e programas de informatica.

11. Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor.

Funcdo: Enfermeiro

Descricdo Sumaria das tarefas que compdem a funcao:

Prestam assisténcia ao cliente em hospitais e ambulatérios, em domicilio,

realizando consultas, prescrevendo agdes e procedimentos de maior

complexidade; coordenam e auditam servigcos de enfermagem, implementam

acdes para apromocdao da saude junto a comunidade. Adotam praticas, normas

e medidas de biosseguranca.

Descricao detalhada das tarefas que compdem a fungéo:

1. Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar os servigos de assisténcia
de enfermagem.

2. Aplicar a sistematizacdo da assisténcia de enfermagem aos clientes e
implementar a utilizacdo dos protocolos de atendimento.

3. Assegurar e participar da prestacéo de assisténcia de enfermagem segura,
humanizada e individualizada aos clientes.

4. Prestar assisténcia ao cliente, realizar consultas e prescrever agdes de
enfermagem.

5. Prestar assisténcia direta a clientes graves e realizar procedimentos de maior
complexidade.

6. Registrar observacfes e analisar os cuidados e procedimentos prestados
pela equipe de enfermagem.

7. Preparar o cliente para a alta, integrando-o, se necessario, ao programa de
internacdo domiciliar ou a unidade basica de saude.

8. Padronizar normas e procedimentos de enfermagem e monitorar o processo

de trabalho.

Planejar a¢des de enfermagem, levantar necessidades e problemas,

diagnosticar situacdo, estabelecer prioridades e avaliar resultados.
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10. Implementar acdes e definir estratégias para promoc¢édo da saude, participar
de trabalhos de equipes multidisciplinares e orientar equipe para controle
de infeccdo.

11. Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
comissfes, eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e
extensao.

12. Realizar consultoria e auditoria sobre matéria de enfermagem.

13. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade.

14. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

15.Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade,
higiene e preservacdo ambiental.

16. Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica.

17. Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor

Funcdo: Farmacéutico

Descricdo Sumaria das tarefas que compdem a funcgéo:
Realizam tarefas especificas de desenvolvimento, producdo, dispensacéo,
controle, armazenamento, distribuicdo e transporte de produtos da area
farmacéutica. Realizam andlises clinicas, toxicol6gicas, fisioquimicas,
bioldgicas, microbioldgicas e bromatoldgicas.
Descricao detalhada das tarefas que compdem a fungéo:
1. Fazer manipulagdo dos insumos farmacéuticos, como medigcdo, pesagem e
mistura.
2. Subministrar produtos médicos e cirargicos, seguindo o receituario médico.
3. Controlar entorpecentes e produtos equiparados.
4. Desenvolver novos produtos farmacéuticos, cosméticos e novas técnicas
analiticas.
5. Analisar produtos farmacéuticos acabados e em fase de elaboracéo, ou seus
insumos; verificando a qualidade, o teor, a pureza e a quantidade de cada
elemento.
Realizar estudos, analises e testes com plantas medicinais.
. Efetuar analise bromatolégica de alimentos, controle de qualidade, pureza,
conservacdo e homogeneidade.
8. Fazer manipulagdo, andlises, estudos de reacdes e balanceamento de
férmulas de cosméticos.
9. Administrar estoque de medicamentos.
10. Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao.
11. Elaborar relatdrios e laudos técnicos em sua area de especialidade.
12. Participar de programa de treinamento, quando convocado.
13. Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade,
produtividade, higiene e preservacdo ambiental.
14. Executar tarefas pertinentes a éarea de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica.
15. Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor.
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Funcéo: Fisioterapeuta

Descrigcdo Sumaéria das tarefas que compdem a funcéo:

Atendem clientes para prevencdo, habilitacdo e reabilitacdo de pessoas
utilizando protocolos e procedimentos especificos de fisioterapia. Realizam
diagnoésticos. Orientam clientes, familiares, cuidadores e responsaveis e
adotam medidas de precaucdo padrdo de biosseguranca.




Descricéo detalhada das tarefas que compdem a funcao:

1.

2.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

Atender clientes e analisar 0s aspectos sensdrio-motores, percepto-
cognitivos e socio-culturais.

Tracar planos e preparar ambiente terapéutico, indicar conduta terapéutica,
prescrever e adaptar atividades

Avaliar fungdes percepto-cognitivas, neuro-psicomotor, neuro-musculo-
esqueléticas, sensibilidade, condi¢cBes dolorosas, motricidade geral
(postura, marcha, equilibrio), habilidades motoras, alteracfes posturais,
manuais, orteses, proteses e adaptacgdes, cardio-pulmonares e uroldgicas.
Estimular o desenvolvimento neuro-psicomotor (dnpm) normal e cognicao.
Reeducar postura dos clientes e prescrever orteses, proteses e adaptacdes
e acompanhar a evolugéo terapéutica.

Proceder a reabilitacdo das funcdes percepto-cognitivas, sensoério-
motoras, heuro-musculo-esqueléticas e locomotoras.

Aplicar procedimentos de habilitagcdo pés-cirurgico, de oncologia, de UTI,
de dermatofuncional, de cardio-pulmonar, de urologia, de reeducacéao pré e
pés-parto, de fisioterapia respiratéria e motora.

Ensinar técnicas de autonomia e independéncia em atividades de vida
diaria (AVD), de autonomia e independéncia em atividades de vida pratica
(AVP) de autonomia e independéncia em atividades de vida de trabalho
(AVT), de autonomia e independéncia em atividades de vida de lazer (AVL).
Participar de equipes interdisciplinares e multiprofissionais, realizando
atividades em conjunto, tais como: visitas médicas; discussdo de casos;
reunidoes administrativas; visitas domiciliares etc.

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e
extenséo.

Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao.

Elaborar relatérios, laudos técnicos e registrar dados em sua éarea de
especialidade.

Participar de programa de treinamento, quando convocado.

Executar tarefas pertinentes a éarea de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica.

Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor.

Funcédo: Nutricionista

Descricdo Sumaria das tarefas que compdem a funcgéo:

Prestam assisténcia nutricional a individuos e coletividades; planejam,
organizam, administram e avaliam unidades de alimentacé&o e nutricdo; efetuam
controle higiénico-sanitario; participam de programas de educagao nutricional.
Descrigao detalhada das tarefas que compdem a fungéao:

1.

Planejar e elaborar cardapios, baseando-se na observacao da aceitacéo dos
alimentos pelos comensais e no estudo dos meios e técnicas de preparacéo
dos mesmos.

Prestar assisténcia dietoterapica hospitalar, ambulatorial e em nivel de
consultério de nutricdo e dietética, prescrevendo, planejando, analisando,
supervisionando e avaliando dietas para enfermos.

Acompanhar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo,
distribuicdo de refeicdes, recebimento dos géneros alimenticios, sua
armazenagem e distribuic&o.

Zelar pela ordem e manutencéo de boas condi¢cdes higiénicas, observando
e analisando o ambiente interno, orientando e supervisionando o0s
funcionédrios e providenciando medidas adequadas para solucionar o0s




problemas pertinentes, para oferecer alimentacdo sadia e o aproveitamento
das sobras de alimento.

5. Realizar auditoria, consultoria, assessoria e palestras em nutricdo e
dietética.

6. Prescrever suplementos nutricionais necessarios a complementacdo da
dieta.

7. Atualizar diariamente as dietas de pacientes, mediante prescricdo médica.

8. Preparar lista de compras de produtos utilizados, baseando-se nos
cardapios e no numero de refeicbes a serem servidas e no estoque
existente;

9. Zelar pela conservacdo dos alimentos estocados, providenciando as
condi¢cbes necessarias para evitar deterioracéo e perdas.

10. Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao.

11. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

12. Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade.

13. Trabalhar segundo normas técnicas de segurancga, qualidade,
produtividade, higiene e preservacdo ambiental.

14. Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica.

15. Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor.

Funcéo: Psicbélogo

Descricdo Sumaria das tarefas que compdem a funcgéo:

Estudam, pesquisam e avaliam o desenvolvimento emocional e 0S processos

mentais e sociais de individuos, grupos e instituicdes. Diagnosticam e avaliam

disturbios emocionais e mentais e de adaptacgao social. Planejam estratégias no
contexto de gestdo de pessoas. Acompanham cliente durante o processo de
tratamento ou cura.

Descricado detalhada das tarefas que comp&em a funcgéao:

1. Avaliar comportamento individual, grupal e institucional.

2. Aprofundar o conhecimento das caracteristicas individuais, situacfes e

problemas.

3. Analisar a influéncia dos fatores hereditarios, ambientais e psicossociais
sobre o individuo, na sua dinamica inter e intra-psiquica e suas relagcdes
sociais, para orientar-se no diagnéstico e atendimento psicolégico.

4. Definir protocolos e instrumentos de avaliacdo, aplicar e mensurar 0s

resultados.

5. Elaborar e executar estudos e projetos ou rotinas na area de gestao de
pessoas.

6. Acompanhar cliente durante o processo de tratamento ou cura, tanto
psiquica como fisica em atendimento individual ou grupal.

7. Proporcionar suporte emocional para cliente internado em hospital e seus
familiares, auxiliando-os na elaboracéo de experiéncia de doenga orgénica,
crises e perdas.

8. Realizar acompanhamento terapéutico no pré, peri e pos-cirurgico.

9. Observar e propor mudancas em situacfes e fatos que envolvam a
possibilidade de humanizagdo do contexto hospitalar.

10. Participar de equipes interdisciplinares e multiprofissionais, realizando
atividades em conjunto, tais como: visitas médicas; discusséo de casos;
reunides administrativas; visitas domiciliares etc.

11. Realizar e coordenar atividades educativas e grupos de adesdo com
clientes e familiares, especialmente em casos de doencas crbnicas.
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13.

14.
15.
16.

17.
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. Proporcionar suporte emocional para a equipe de saude em situacdes
extremas.
Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e
extensdo.
Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade.
Participar de programa de treinamento, quando convocado.
Trabalhar segundo normas padrdo de biosseguranca, qualidade,
produtividade, higiene e preservacdo ambiental.
Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica.
. Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor.

2. NIVEL MEDIO:

Fu

ncao: Técnico Administrativo

1.

abrwnN

No

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.

20.
21.

22.

Descricdo Sumaria das tarefas que compdem a funcgéo:

Executam servigos administrativos nas areas de recursos humanos, financas,
académicas, logistica e de administracdo geral; atendem ao publico.
Descricado detalhada das tarefas que comp&em a fungdao:

Realizar trabalhos administrativos da Instituicdo nas éareas de recursos
humanos, financas, académicas, logistica e de administracéo geral.

Atender ao publico interno e externo.

Fazer e atender chamadas telefénicas obtendo e fornecendo informacgdes.
Preparar relatorios e planilhas de célculos diversos.

Elaborar documentos administrativos, tais como oficio, informacédo ou
parecer técnico, memorandos, atas etc.

Secretariar as unidades.

Orientar, instruir e proceder a tramitacdo de processos, orgcamentos,
contratos e demais assuntos administrativos.

. Elaborar levantamentos de dados e informacgdes.

. Participar de projetos na &rea administrativa ou outra.
10.
11.

Participar de comissdes e grupos de trabalhos, quando designado.

Efetuar registro, preenchimento de fichas, cadastro, formulérios,
requisicfes de materiais, quadros e outros similares.

Elaborar, sob orientacdo, planos iniciais de organizacéo, graficos, fichas,
roteiros, manuais de servigos, boletins e formularios.

Elaborar estudos objetivando o aprimoramento de normas e métodos de
trabalho.

Proceder as operagdes micrograficas, seguindo normas técnicas.
Arquivar sistematicamente documentos e microfilmes.

Manter organizado e ou atualizar arquivos, ficharios e outros, promovendo
medidas de preservacao do patrimdénio documental.

Auxiliar na organizagcdo de promog¢des culturais e outras.

Receber, conferir, armazenar, controlar e entregar produtos, materiais e
equipamentos no almoxarifado ou em outro local.

Auxiliar na manipulacdo de medicamentos, sob superviséo.

Participar de programa de treinamento, quando convocado.

Zelar pela conservacdo, limpeza e manutencdo dos equipamentos e
ambiente de executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se
de equipamentos e programas de informética.

Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor.




Funcdo: Técnico em Enfermagem

Descrigcdo Sumaéria das tarefas que compdem a func¢éo:

Orientam e executam o trabalho técnico de assisténcia de enfermagem aos
clientes da Instituicdo, auxiliam nas atividades de planejamento, ensino e
pesquisa nela desenvolvidos. Trabalham em conformidade com as normas e
procedimentos de biosseguranca.

Descricao detalhada das tarefas que compdem a funcao:

1.

9.

10.
11.
12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada
aos clientes, sob supervisdo do enfermeiro, assim como colaborar nas
atividades de ensino e pesquisa desenvolvidas na Instituicao.

Auxiliar o superior na prevencao e controle das doencas transmissiveis em
geral, em programas de vigilancia epidemiolégica e no controle sistematico
da infeccao hospitalar.

Preparar clientes para consultas e exames, orientando-os sobre as
condi¢cdes de realizacdo dos mesmos.

Colher e ou auxiliar o cliente na coleta de material para exames de
laboratério, segundo orientacéo.

Realizar exames de eletrodiagnésticos e registrar os eletrocardiogramas
efetuados, segundo instru¢cées médicas ou de enfermagem.

Orientar e auxiliar clientes, prestando informacfes relativas a higiene,
alimentacdo, utilizacdo de medicamentos e cuidados especificos em
tratamento de saude.

Verificar os sinais vitais e as condi¢cOes gerais dos clientes, segundo
prescricdo médica e de enfermagem.

Preparar e administrar medicagdes por via oral, tOpica, intradérmica,
subcutanea, intramuscular, endovenosa e retal, segundo prescricdo médica,
sob supervisdo do Enfermeiro.

Cumprir prescri¢cfes de assisténcia médica e de enfermagem.

Realizar a movimentacao e o transporte de clientes de maneira segura.
Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia.

Realizar controles e registros das atividades do setor e outros que se
fizerem necessérios para arealizagdo de relatérios e controle estatistico.
Circular e instrumentar em salas cirargicas e obstétricas, preparando-as
conforme o necessério.

Efetuar o controle diario do material utilizado, bem como requisitar,
conforme as normas da Instituicdo, o material necesséario a prestacédo da
assisténcia a saude do cliente.

Controlar materiais, equipamentos e medicamentos sob sua
responsabilidade.

Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua
conservagao e comunicando ao superior eventuais problemas.

Executar atividades de limpeza, desinfecgcdo, esterilizacdo de materiais e
equipamentos, bem como seu armazenamento e distribui¢é&o.

Propor a aquisicdo de novos instrumentos para reposicdo daqueles que
estdo avariados ou desgastados.

Realizar atividades na promoc¢éo de campanha do aleitamento materno bem
como a coleta no lactario ou no domicilio.

Auxiliar na preparacao do corpo ap6s o 6bito.

Participar de programa de treinamento, quando convocado.

Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica.

Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor.

Funcdo: Técnico em Laboratério

Descricdo Sumaria das tarefas que compdem a funcéo:




Executam atividades técnicas de laboratorios, de acordo com as areas
especificas em conformidade com normas de qualidade de biosseguranca e
controle do meio-ambiente.

Descricao detalhada das tarefas que compdem a funcao:

Manipular solu¢cdes quimicas, reagentes, meios de cultura e outros.

Manipular e manter os animais de experimentos.

Supervisionar as prestacdes de servicos executadas pelos auxiliares

organizando e distribuindo tarefas.

Dar assisténcia técnica aos usuarios do laboratorio.

Analisar e interpretar informacGes obtidas de medi¢cbes, determinacdes,

identificagdes, definindo procedimentos técnicos a serem adotados, sob

supervisao.

Interpretar resultados dos exames, ensaios e testes, sob orientacéo,

encaminhando-os para a elaboracao de laudos, quando necessario

Proceder arealizagdo de exames laboratoriais sob superviséo.

Realizar experiéncias e testes em laboratério, executando o controle de

gualidade e caracterizagdo do material.

Separar soros, plasmas, glébulos, plaquetas e outros.

10. Elaborar e ou auxiliar na confeccdo de laudos, relatorios técnicos e
estatisticos.

11. Realizar pequenas cirurgias e dissecacdo de animais durante as aulas ou

pesquisas, sob orientaco.

12. Preparar os equipamentos e aparelhos do laboratorio para utilizagao.

13. Coletar e ou preparar material, matéria prima e amostras, testes, analise e
outros para subsidiar aulas, pesquisas, diagnoésticos etc.

14. Auxiliar professores e alunos em aulas praticas e estagios.

15. Auxiliar na realizacdo de exames anatomopatolégicos, preparando
amostras, laminas microscoépicas, meios de cultura, solucdes, testes
guimicos e reativos.

16. Administrar medicamentos e similares em animais, sob orientacéo.

17. Realizar procedimentos de técnicas de veterinaria, sob supervisao, fazer a
coleta de materiais para exames laboratoriais e informar as condi¢des de
salde dos animais para o veterinario, conforme normas estabelecidas.

18. Preparar os materiais e o ambiente para manipular os animais nas aulas
praticas ou para atendimento clinico-cirurgico.

19. Transportar animais e providenciar os meios para o desenvolvimento das
atividades de praticas de ensino e pesquisa.

20. Realizar aincineragdo de animais quando necessario.

21. Controlar e supervisionar a utilizacdo de materiais, instrumentos e
equipamentos do laboratoério.

22. Zelar pela manutencdo, limpeza, assepsia e conservacdo de equipamentos
e utensilios do laboratdrio em conformidade com as normas de qualidade, de
biosseguranca e controle do meio-ambiente.

23. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

24. Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica.

25. Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor.
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