Anexo Ill do Edital n° 082/2020-GRE, de 08 de setembro de 2020.

CONTEUDOS PROGRAMATICO PARA A PROVA ESCRITA (OBJETIVA)

2. NIVEL MEDIO:

Portugués

Compreensao e interpretacdo de textos. Percepcdo e compreensado da finalidade de
textos de diferentes géneros; localizacdo de informacfes explicitas no texto. Inferéncia
de efeitos de sentido de palavras e expressdes. Inferéncia de efeitos de sentido na
textualidade. Emprego das classes das palavras; concordancia e regéncia verbal e
nominal; ortografia; pontuacdo; preposicao; acentuacao grafica; conjuncdes; pronomes
e conjugacdo verbal. Redacdo oficial: impessoalidade, linguagem dos atos e
comunicacgdes oficiais, formalidade e padronizacdo; concisdo e clareza, emprego dos
pronomes de tratamento.

Matematica

Conjuntos. Multiplos e Divisores. Potenciacdo e Radiciacdo. Numeros fracionarios e
decimais. Problemas envolvendo adi¢éo, subtragéo, multiplicagdo, e divisdo de nimeros
naturais e decimais. Pesos e medidas. Razdo e proporcdo. Regra de trés simples.
Porcentagens. Juros simples. Perimetro e area de figuras geométricas planas. Fungdes
e graficos. Analise e interpretacdo de gréaficos e tabelas. Equag¢des de primeiro grau.
Sistemas de equacdes com duas variaveis.

Conhecimentos Gerais

Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como: segurancga, transportes,
politica, economia, sociedade, educacdo, tecnologia, energia, relacées internacionais,
desenvolvimento sustentavel, ecologia e suas inter-relagbes e suas vinculacdes
histéricas. Tépicos da Histéria e da Geografia do Parana com énfase ao Oeste e
Sudoeste do Parana. Conhecimentos de Histéria e Geografia do sobre o Oeste e
Sudoeste do Parana e fenbmenos geograficos sobre o municipio, a cidade, o meio de
vida, o trabalho e a economia das cidades sedes de cada Campus da UNIOESTE. Temas
gue abordam debates sobre Politicas Publicas voltadas para a habitacéo, cidadania,
saude, ética, e educacdo ambiental na abrangéncia municipal. Estatuto do ldoso.
Estatuto da Crianca e do Adolescente. Estatuto e Regimento da UNIOESTE.

Conhecimentos Especificos para: Técnico Administrativo

NocOes gerais sobre a estrutura, competéncias e servicos administrativos. Organizagéo
administrativa dos servicos e finalidades. Rotinas administrativas.

Gestéo de material e controle de estoques e almoxarifado. Controle de entrada e saida
de materiais, ferramentas e equipamentos. Transporte e distribuicdo de materiais e
equipamentos.

Noc0Oes basicas de atendimento ao publico — postura e atendimento ao publico.
Qualidade no atendimento ao publico. Controle de entrada e saida de pessoas no
ambiente de trabalho. Nog¢Ges de telefonia. Anotac&o e repasse de recados. A imagem
da Instituicdo, a imagem profissional, sigilo e postura. Formas de tratamento. No¢Oes
basicas de relagbes humanas no trabalho: apresentacdo pessoal, boas maneiras,
comportamento e ética profissional. Relacionamento interpessoal.

Servicos e rotinas administrativas e de protocolo: recebimento, expedicdo e arquivo.
Classificacdo dos documentos e correspondéncias e destinagdo adequada. Controle dos
processos internos e externos. Gestdo de documentos recebidos e expedidos.




Nocdes basicas de documentos oficiais tais como: portarias, decretos, oficios, editais.
Comunicagao interna.

Protocolo e arquivos. Organizacdo de documentos e arquivos. Organizacao,
classificacdo e atualizacdo do acervo, arquivos, ficharios, livros e publicacdes. Gestao
de documentos e métodos de arquivamento.

Redacéo oficial: caracteristicas e tipos. Elaboracéo e digitacdo de cartas, atas, textos,
oficios circulares, memorandos, tabelas e graficos.

Atos administrativos. Processos Administrativos: constituicdo, autuacdo e tramitacao.
Correspondéncia. Cadastro de documentos, registros em geral, preenchimento de fichas
e formularios.

Instalacdo e desinstalacdo de equipamentos de Audio, videos e acessorios. Operar
eguipamentos diversos no setor — computador, multimidia, fotocopiadoras e outros.

Conhecimentos Especificos para: Técnico em Laboratério

Questdes de Conhecimentos Especificos sobre normas e procedimentos de seguranca em
laboratério. Biosseguranga. Equipamentos e vidrarias em laboratério. Identificagéo, utilizagéo e
conservagdo. Reconhecimento e uso de vidrarias utilizadas em rotinas laboratoriais. Técnicas
de Lavagem, esterilizac@o e desinfecgdo em laboratério. Técnicas e procedimentos rotineiros
em laboratério. Manipulacao de reagentes quimicos e preparo de solu¢cdes e meios de cultura.
Limpeza e manutengdo de equipamentos de laboratorio. Solucdes Desinfetantes.
Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude. Equipamentos e vidrarias de um
Laboratério - identificacéo, utilizacdo e conservacao. Preparo de solu¢des e meios de cultura -
diluicdes seriadas, regra de trés simples, percentual e solu¢gdo molar. Coleta e Preparo de
amostras de sangue, urina, fezes, escarro, secre¢des purulentas, liquor e outros liquidos
corporais; Conhecimentos Tedricos e Préaticos Aplicada as Técnicas de Hematologia,
Bioguimica, Imunologia, Microbiologia e Parasitologia envolvidos em Doencas Humanas.

Conhecimentos Especificos para: Técnico em Prétese Dentéria

Estudo de metodologias, normas aplicadas ao trabalho pratico/técnico; no¢do de anatomia dos
dentes; conhecimento de materiais e equipamentos laboratoriais; técnicas de montagem e
escultura de préteses dentérias; conhecimento sobre plano de orientagdo e linhas de
referéncias.




