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TAXA DE BANCADA DO CNPQ

Qualquer problema ou duvida sobre o processo, o aluno € orientado a reportar diretamente ao CNPq
através dos canais de comunicagéo: https://www.gov.br/cnpg/pt-br/canais_atendimento/fale-conosco

ou Programa de Formagdo de Recursos Humanos no Pais- Mestrado e Doutorado, e-mail:
sebpg@cnpq.br, Telefone: (061) 3211-9714 das 8:00h as 20:00h.

Maiores informacdes sobre as bolsas do CNPg podem ser encontradas nos links:
RN-028/2015 BOLSAS INDIVIDUAIS NO PAIS
http://memoria2.cnpg.br/view/-/journal_content/56_INSTANCE_00ED/10157/2958271

RN-008/2008 TAXA DE BANCADA
http://memoria2.cnpg.br/web/quest/view/-/journal_content/56 INSTANCE 00ED/10157/24896
https://memoria.cnpg.br/taxa-de-bancada

TODO o processo de prestagédo de contas, como a descri¢do dos recursos utilizados, o envio do relatério,
bem como a devolugdo dos recursos nao utilizados, DEVEM ser feitos na PLATAFORMA CARLOS
CHAGAS.

TODOS OS RECURSOS usados da taxa de bancada devem estar relacionados ao projeto de pesquisa
que o aluno realizou durante seu doutoramento.

A DATA LIMITE para utilizagao dos recursos da taxa de bancada é em até 30 dias apds o término da
vigéncia da bolsa (Essa informagéo consta na plataforma Carlos Chagas, no Termo de concesséo da bolsa).

A PRESTACAO DE CONTAS DEVE ser feita, NO MAXIMO, 60 dias apos ao término, desisténcia ou
cancelamento da bolsa. Obs.: se seu relatério ndo for enviado no prazo de 60 dias, isto pode impedir que
vocé receba futuros apoios da agéncia. Mesmo ap0s esse prazo, a prestacao de contas podera ser realizada
na aba PRAZO VENCIDO. Caso ndo consiga enviar o relatorio pendente fora do prazo entre,
URGENTEMENTE, em contato com 0 CNPq e explique a situagao.

TODOS OS RECURSOS usados da taxa de bancada devem ser comprovados por meio de notas fiscais, ou
em caso de inexisténcia, outro documento que comprove a utilizagdo do recurso e que contenham o CNPJ
de origem. Esses documentos comprobatdrios, preferencialmente, devem constar ou o documento de CPF,
ou a identidade ou o passaporte do aluno. Os documentos referentes a esses gastos devem ser guardados,
POR ATE 5 ANOS, pois podem ser solicitadas em pericias futuras. O ideal € que os documentos
comprobatorios sejam digitalizados, para preserva-los.

Obs.: Em caso de recursos que hdo possuem comprovagao por meio de notas fiscais ou outros documentos
¢ aconselhavel entrar em contato com o CNPq para esclarecimento dessa quest&o.
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1) UTILIZACAO DOS RECURSOS DA TAXA DE BANCADA

VIGENCIA DA APLICAGAO

Os recursos deverao ser utilizados durante o periodo de vigéncia da bolsa, acrescido de 30 (trinta) dias,
sendo que o saldo nao utilizado devera ser devolvido ao CNPq, em até 60 (sessenta) dias apds o término
da bolsa, por meio do formulario Guia de Recolhimento GRU, que devera ser emitido a partir da pagina do
CNPg na internet (https:/memoria2.cnpg.br/web/quest/gerador-gru/), autenticada pelo banco e
encaminhada ao Servico de Bolsas a Cursos de Pds-graduagdo do  CNPq;
Prazo de recolhimento de saldo: em até 30 (trinta) dias apds o prazo previsto para a utilizagdo dos
recursos;

Prazo para prestagao de contas: até 60 (sessenta) dias ap6s quando da titulagdo, desisténcia ou
cancelamento da bolsa.

1. OBJETIVO

Os recursos provenientes da taxa de bancada destinam-se & manuten¢do e melhoria das atividades
necessarias ao desenvolvimento da programacao académica, da pesquisa e do projeto de tese, s6 podendo
ser aplicados com a concordéncia do orientador ou supervisor.

3.1 VALOR

Os valores mensais da taxa de bancada s&o aqueles constantes da Tabela de Valores de Bolsas e de Taxas
no Pais estabelecida em instrumento especifico. O valor sera depositado juntamente com a bolsa do aluno
de doutorado.

3.2 FORMA DE PAGAMENTO

O valor relativo a taxa de bancada sera liberado mensalmente ao bolsista, sendo creditado na mesma conta
bancaria de recebimento da mensalidade da bolsa, ou no caso de orientador, em conta corrente pessoal e
individual, por ele indicada, ou ainda, na modalidade cartao.

3.3. Utilizagao dos Recursos

3.3.1. Os recursos deverao ser utilizados durante o periodo de vigéncia da bolsa, acrescido de 30 (trinta)
dias; sendo que o saldo nao utilizado devera ser devolvido ao CNPq, em até 60 (sessenta) dias ap6s o
término da bolsa, por meio do formulario Guia de Recolhimento - GR, que devera ser emitido a partir da
pagina do CNPq na internet (http://www.cnpq.br), autenticada pelo banco e encaminhada ao Servigo de
Bolsas a Cursos de Pés-graduacao do CNPgq.

3.3.2- E vedada a utilizacdo dos recursos provenientes da taxa de bancada para:

a) pagamento de despesas realizadas em data anterior a0 pagamento da primeira mensalidade da taxa,
bem como de despesas posteriores ao término da vigéncia prescrita no subitem 3.3.1;
b) pagamento a pessoa fisica, a qualquer titulo;
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c) despesas com alimentagao, bebidas, combustiveis e transporte, exceto quando houver deslocamento que
exija pernoite fora da regido metropolitana ou do municipio sede e no desempenho de atividades pertinentes
ao projeto; e

d) obras de construgao civil, inclusive de reparagéo ou adaptagéo.

Abaixo algumas orientagdes gerais sobre o0 uso dos recursos de Taxa de Bancada:

v

A taxa pode ser usada para compra de: livros, periodicos, material de laboratério (perecivel), reagentes
e insumos de pesquisa, material de escritorio (software, papel,cartuchos de tinta para impressoras),
passagens aéreas ou terrestres e hospedagem (obedecendo as vedagdes anteriormente apresentadas)
para eventos relevantes para a pesquisa, taxas de inscricdo em congressos, combustivel para pesquisa
de campo, impressao da versao final das teses.

Os recursos provenientes da taxa de bancada destinam-se a manutengao e melhoria das atividades
necessarias ao desenvolvimento da programagéo académica, da pesquisa e do projeto de tese,
podendo ser aplicados, com a concordancia do orientador, em despesas de custeio e capital, tais como:

0 aquisi¢do de material de consumo e de insumos para pesquisa;

o material bibliografico (livros e periédicos);

0 Vvisitas técnicas;

0 participagdes em congressos e similares, dentre outras,

Todas as despesas tem que ter o aval do orientador. Sem a concordancia, o aluno deveradevolver ao
CNPq os recursos recebidos, conforme normas do Tribunal de Contas da Unido.

A taxa de bancada deve ser utilizada exclusivamente no custeio e capital, direto ou indireto,do trabalho
de tese do aluno.

As diferengas entre custeio, material permanente e equipamento constam de qualquer manual de
prestacdo de contas da Unido. As instituicbes de ensino e pesquisa estdo capacitadas a prestar
informacgdes sobre o assunto.

Em caso de ddvidas consulte a administracdo financeira de sua instituicao.

Os casos mais comuns de utilizagao das taxas provavelmente envolverao:

0 compra de passagens aéreas ou terrestres (no pais ou exterior), computadores, notebook, pen-
drives, para o aluno,

0 compra de combustivel para pesquisa de campo,

0 pagamento de taxas de congresso ou despesas de hospedagem em congresso ou trabalho de
campo,

0 aquisicdo de material bibliografico, material de escritdrio e informatica (softwares, papel,
cartuchos, disquetes e CDs),

0 aquisicdo de reagentes e insumos de pesquisa, material de consumo, material perecivel de
laboratdrio e despesas com ilustragdes e impressao de teses.

o Os bolsistas, também, devem atentar para o fato que os materiais permanentes comprados
com a verba de taxa de bancada, deverdo ser, OBRIGATORIAMENTE, DOADOS a UNIOESTE
apds seu uso, juntamente com as notas fiscais referentes a cada produto.

0 O bolsista deve, juntamente com seu orientador(a), SOLICITAR ao setor de patrimdnio do
Campus onde esta instalado o PPG, orientagdes sobre documentos que devem ser preenchidos
que comprovem a doagao a UNIOESTE.

0 No caso da aquisi¢do de livros, o bolsista deve DOAR os mesmos a biblioteca, juntamente com
as notas fiscais de cada um dos titulos e solicitar o0 documento que.comprove a doacdo dos
livros.
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Maiores detalhes:

RN-008/2008 - Taxa de Bancada
https://memoria2.cnpg.br/web/quest/view/-/journal content/56 INSTANCE 00ED/10157/24896

Taxa de Bancada
https://memoria.cnpg.br/taxa-de-bancada

Como sugestao, orienta-se que o bolsista faga o registro de recebimentos de Taxa de Bancada, bem como
de Despesas realizadas com a Taxa de Bancada, conforme modelo abaixo (preferencialmente no excel) e
organize os comprovantes das despesas de forma digital (em PDF) para facilitar ao final a prestagéo de
contas da taxa de bancada recebida com a bolsa.
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Nome do(a) Bolsista:

Orientador (a):

Programa de Pds-graduacado (PPG):

Processo de bolsa n°:

Periodo de Concessdo de auxilio:

Quantidade de meses recebidos de Taxa de Bancada:

CONTROLE DE RECEBIMENTO DA TAXA DE BANCADA DO CNPq
ID Més/Ano de Recebimento Valor (R$)
1
:
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
Total de Recebimentos (R$) 0
cidade, XX de XXXXX de XXXX.
Assinatura do(a) Aluno(a) Assinatura do(a) Orientador(a)
6
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UNIOESTE R}
Universidade Estadual do Oeste do Parana CNPq
Nome do(a) Bolsista:
Orientador (a):
Programa de Pds-graduacado (PPG):
Processo de bolsa n°:
Periodo de Concessao de auxilio:
Quantidade de meses recebidos de Taxa de Bancada:
Valor Total Recebido da Taxa de Bancada (R$):
CONTROLE DE GASTOS COM TAXA DE BANCADA DO CNPq
ID Descricao Nota Fiscal Data Valor (R$)
1
2
Total de Gastos (R$) 0,00
Valor a ser devolvido ao CNPq (Recebido - Utilizado) R$

cidade, XX de XXXXX de XXXX.

Assinatura do(a) Aluno(a) Assinatura do(a) Orientador(a)

Verséo 1.0 (Nov/2023)
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2) RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS QUE DEVERA SER ANEXADO AO
PROCESSO:

4. PRESTAGAO DE CONTAS

4.1. A prestacdo de contas devera ser apresentada pelo beneficiario, ao final da vigéncia prescrita no
subitem 3.3.1, da resolucdo Normativa n® 008/2008, junto com o relatério técnico final do projeto de
doutorado.

4.1.1 - O beneficiario devera manter em seu poder, por 5 (cinco) anos a partir do término da vigéncia
da bolsa, os comprovantes dessas despesas, caso de eventual fiscalizagao pelo CNPq.

4.1.2 - O CNPq auditara periodicamente a utilizacdo dos recursos e a comprovagéo correspondente,
por amostragem.

4.2. 0 beneficidrio cujas despesas descritas no relatério ndo forem aprovadas, sera considerado
inadimplente, teré suspenso o pagamento, bem como a concessédo de novas modalidades de apoio, sem
prejuizo de outras medidas de ordem legal, até que seja regularizada a pendéncia.

4.2.1 - O beneficiario inadimplente devera ressarcir integralmente ao CNPq os recursos concedidos,
atualizados monetariamente, a partir da data do recebimento até a data do ressarcimento, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias ap6s a notificagdo da ocorréncia.

4.3. Quando da titulagdo, desisténcia ou cancelamento da bolsa, o beneficiario devera apresentar
relatério final de despesas juntamente com o relatério técnico, no prazo maximo de, até 60 (sessenta)
dias, por meio de formulério eletrénico especifico.

Documentos que compoe a prestagao de contas:

v" Descri¢ao resumida por tipo de despesa realizada das despesas efetuadas com os recursos provenientes
da taxa de bancada, juntamente com relatorio técnico final.

v Para doutorado, o0 SALDO NAO UTILIZADO referente & taxa de bancada devera ser DEVOLVIDO ao final
da vigéncia do contrato. Devera ser devolvido ao CNPq, em até 60 (sessenta) dias apds o término da bolsa,
por meio do formulario Guia de Recolhimento da Unido GRU, que devera ser emitido a partir da plataforma
Carlos Chagas.

v" ALEM da descricdo dos gastos da taxa de bancada, o relatrio deve conter um documento comprobatério
do término do doutorado que devera ser fornecido pelo programada de pés-graduagao (ex.: ata de defesa
ou declaragdo de conclusao do doutorado).

Obs1.: Caso haja duvidas sobre o documento comprobatério do término do doutorado, o aluno deve entrar em
contato com a central do CNPq.

Obs2: Por seguranga, os bolsistas devem tirar uma copia e escanear as notas fiscais, guardando-as, juntamente
aos documentos que comprovam as doacgdes, pelo periodo de 5 anos.

Verséo 1.0 (Nov/2023)
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3) COMO MONTAR A PRESTAGAO DE CONTAS

A prestagéo de contas da Taxa de Bancada devera ser realizada on-line, cujo acesso € feito pelo sistema de
fomento: http://efomento.cnpg.br/efomento/ ou na Plataforma Carlos Chagas: https://carloschagas.cnpg.br/ .

A. Se pela plataforma Carlos Chagas: o bolsista devera clicar em “outros bolsistas”, para ser encaminhado
para a pagina de LOGIN, conforme imagem abaixo. Caso entre pelo link do sistema de fomento, o bolsista
€ encaminhado diretamente para a pagina de login.

Qcnpq - Eg;:;os Chagas @

Conhega a Plataforma )} Fale Conosco > E-mail Institucional | ? Ajuda | & English
““Responsaveis Bolsistas de s
’por auxilios - Produtividade g
¢ em PQ e DT 7 e
| Outros Mapa de
® I Bolsistas
4
Novos Usudrrios . '/ T
Cmon.doru de Pngrmpas' Y
lembros omit Inicta;lo Cientifica e Tec:
e de Assessonmento ‘uc | PIBITLLRICME |

Apos dois anos de investigagdes em Lassance (MG) e em Manguinhos (Fiocruz), Carlos Chagas descreveu, em
1909, tanto a doenga que leva seu nome como seu agente etiologico (Trypanosoma) e seus transmissores
(insetos hematéfagos, Triatomideos). Esse feito de descobrir todos os elos da cadeia epidemiologica de uma
doenca infecciosa foi absolutamente inédito na historia da medicina

O nome desta plataforma de dados € uma homenagem do CNPq ao naturalista, médico e sanitarista brasileiro
Carlos Chagas.

Verséo 1.0 (Nov/2023)
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B. Na pagina de LOGIN, o bolsista devera informar seu CPF e senha (mesmos da plataforma Lattes) ou entrar
COMm seu acesso gov.br .

QcnPq

Identifique-se com

B Numero do CPF

As credenciais de acesso sdo as mesmas utilizadas no Curriculo Lattes
Caso ndo lembre se possui uma centa, digite o numero do seu CPF mesmo
assim para verificar.

CPF

|ngif&‘ seu CPF l

Uma conta CNPq garante a identificacéo de cada pesquisador

que acessa 0s servicos digitais do CNPg.

Outras opcoes de identificacao:

B E-mail (Servidores do CNPg ou Estrangeiros)

Entrar com gov.br

Identifique-se no gov.br com:

@& Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

. Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br
garante a identificacao
de cada cidadao que acessa

os servicos digitais do governo

Outras opgdes de identificacéo:

[® Login com seu banco
gs Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

10
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C. Na Plafaforma Carlos Chagas, o bolsista deve clicar em “Relatério técnico e Prestagao de contas’.

Rcnpq @ " Carlos Chagas

Bolsista

o
[Avicos @ Pandancias ! Avisos e Pendéncias ES)
Avisos
. Clique aqui para ver a lista dos editais/chamadas disponiveis para a
Propostas e Pedidos apresentacdo de propostas de bolsas e auxilios.
Relatério Técnico e

Prestacdo de Contas

Seu Curriculo Lattes

Termos de
Concessao

Gerenciamento de
sua Bolsa

GRU

D. O bolsista deve clicar em “No prazo”, ou caso contrario, em “Prazo vencido”. Devera preencher a pagina com
as despesas em conformidade com o relatério de prestagéo de contas e anexar o relatério de prestacéo de
contas.

Para devolver o saldo restante da taxa de bancada, o bolsista deve clicar em “Devolugao de saldo - GRU”
(ao final da pagina) e pagar o boleto.

Apos a realizagdo do processo de prestagdo de contas é recomendado que o bolsista imprima o recibo do
processo, clicando em “Imprimir recibo” ao final da pagina.

Obs1: Para 0 CNPq, ndo € obrigatdrio anexar as notas fiscais dos gastos ao documento final, porém, deve-
se apresentar o relatdrio de despesas do uso da taxa de bancada, de acordo com as rubricas previstas na
Plataforma Carlos Chagas. Contudo as NOTAS FISCAIS DEVEM ser guardadas pelo bolsista, por até 5
anos, pois podem ocorrer auditorias dos gastos apds a entrega da prestagao de contas.

Obs2.: Os comprovantes de doagéo do equipamentos a UNIOESTE, DEVEM ser anexados ao documento
de prestagéo de contas.

Verséo 1.0 (Nov/2023)
Diretoria de Pés-graduagdo - PRPPG - UNIOESTE

e

Universidade Estadual do Oeste do Parana PRO-REITORIA DE PESQUISA CNPq

11



QA CNPq

Bolsista

9

Avisos e Pendéncias

Propostas e Pedidos

Relatério Técnico e
Prestacao de Contas

Prazo Vencido

Em Anadlise no
CNPq

Analise
Finalizada

Designar
Representante
(facultativo)

Ajuda
Seu Curriculo Lattes

Termos de

Concessao
o
7 : Definir como pagina
T inicial
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& Plataforma Integrada

Carlos Chagas

Relatorio Técnico e Prestacao de Contas (Bolsas)

Instrucdes £

1. O saldo n&o utilizado, referente ao adicional de bancada de bolsas de Produtividade em Pesquisas renovadas, continua a
disposicdo do pesquisador, ndo devendo ser devolvido ao CNPgq;

2. Para o doutorado, o salde n3o utilizado referente ao adicional de bancada devera ser devolvido ao final da vigéncia do
contrato;

3. Atengdo: este formuldrio ndo deve ser utilizado para pedido de renovag3dc de bolsa PQ, que formalmente ndo existe.
Para solicitar outra bolsa PQ, favor acessar o link "Novas", do campo "Propostas e Pedidos”.

4. Para que o formul3rio seja enviado em definitivo, € necessario se certificar que o preenchimento esta concluido e clicar
no bot3o Enviar Prestag3o de Contas.

Beneficiario:
Nome: Nome do Bolsista
CPF: CPF do Bolsista
Processo
namero: N2 do processo de concessdo da bolsa (automatico)
chamada/Edital: Aparecerd automatico

Documentacdo Técnica

(_1

Resumo do Relatdrio Técnico (ndo se aplica ao doutorado)

Somente texto até 4000 caracteres, podendo utilizar recursos de copiar e colar

Arquivos Anexados Tamanho Tipo

Anexar o Relatdrio Técnico Final + Relatério Financeiro <q

Excluir

Observagdes

Movimentacdo Financeira

\k_i

Total Pago pelo CNPq
Servicos de PJ *

Diari .
'9r9= A cada rubrica
Outros *

informar o valo-

Passagens
Livros/equipamentos total utilizado
Total das despesas
Saldo *
= PJ - Pessoa Juridica

= Outros recursos, como pessoa fisica, aluguel, etc.

= 0 salde ndo utilizado, referente ao adicicnal de bancada (Grant) das bolsas de Produtividade em Pesquisa renovadas,
continua & disposicdo do pesquisador, ndo devendo ser devolvido ao CMNPq.

Para doutorado, o saldo ndo utilizado referente & taxa de bancada deverad ser devolvido ao final da vigéncia do contrato.
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