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1 NORMAS PARA OS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU (RESOLUCAO N@

071/2021-CEPE)

Aprova normas para os cursos de Pés-Graduacgao /ato sensu da Unioeste.

1.1 PROPOSTA DE CURSO LATO SENSU — PRESENCIAL E SEMIPRESENCIAL

Docente proponente

Elabora o projeto pedagdgico para oferta de curso de especializacdo
em formuldrio préprio (disponibilizado na pdgina da PRPPG) e junta
os documentos necessarios, conforme Resolugdo n® 071/2021-CEPE,
Secdo IV e demais disposicoes.

Caso o curso seja autossustentavel, é necessario elaborar a Planilha
Financeira, conforme resolu¢do n2 063/2012-COU.

Entrega toda a documentagdo no Centro afeto.

Dire¢do de Centro

Inicia o processo via e-Protocolo anexando o projeto pedagdgico e
demais documentos. Submete a proposta ao conselho de Centro,
emite parecer e encaminha o processo para a Direcdo de Campus
afeto.

Direcdo de Campus

Submete a proposta ao conselho de Campus, emite parecer e
encaminha o processo para a Assessoria de Pés-Graduacdo lato sensu
e Capacitagdo Docente (no minimo 90 dias antes do inicio das
inscricGes)

Assessoria de Pds-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

Faz andlise técnica do projeto pedagdgico.

Caso seja necessdrio fazer algum ajuste no projeto, devolve para o
docente proponente.

Caso o projeto atenda o previsto em Resolucdo, elabora informacdo
técnica enderecada a Camara de Pesquisa e Pés-Graduacao.

Docente Proponente

Faz os ajustes necessarios e encaminha o processo para a Assessoria
de Pés-Graduacdo lato sensu e Capacitagdo Docente.

Assessoria de POs-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

Faz novamente a analise técnica do projeto pedagdgico, elabora
informacdo técnica enderecada a Camara de Pesquisa e Pods-
Graduacgao.

Camara de Pesquisa e
Pdés-Graduacgao.

Aprecia o projeto pedagdgico do curso, manifestando-se favoravel ou
ndo ao projeto e encaminha para o Secretaria dos Conselhos
Superiores.

Secretaria dos Conselhos

Para pauta no CEPE

Superiores

CEPE Aprecia o projeto pedagdgico do curso.

Secretaria dos Conselhos | Apds tramitacdo no CEPE, a SCS emite a Resolucdo e encaminha para
Superiores a Assessoria de Pés-Graduacdo lato sensu e Capacitagcdo Docente

Assessoria de Pés-
Graduacao lato sensu e
Capacitacao Docente

Encaminha para ciéncia do docente proponente quanto a emissdo da
Resolucao.

Docente Proponente

Caso seja aprovado, da ciéncia da aprovacdo do projeto pedagdgico
do curso, para o processo seguir os demais tramites.

Caso seja desfavoravel, cabe ao docente as providéncias necessarias.
Apds, o docente encaminha para Assessoria de Pds-Graduagdo lato
sensu e Capacitagao Docente

Assessoria de Pos-
Graduacado lato sensu e

No caso de se tratar de curso autossustentavel, encaminha o
processo para Dire¢dao Geral do Campus afeto para firmar convénio
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Capacitacao Docente

com a Fundacdo que ira gerir os recursos financeiros.

Direcao do Campus

Elabora o Termo de Convénio e encaminha para a respectiva
Fundacdo de Apoio, para demais providéncias.

Fundacado de Apoio

Da as providéncias necessdrias e encaminha para a Direcao Geral do
Campus

Diregdo Geral do Campus

Recebe o processo com o Termo de Convénio, encaminha para
ciéncia da Secretaria Financeira do Campus e da PRAF e,
concomitantemente, retorna a carga do processo para a Assessoria
de Pés-Graduacao lato sensu e Capacitacdo Docente.

Assessoria de Pds-
Graduacdo lato sensu e
Capacitagdo Docente

Faz acompanhamento da oferta do curso, até que seja encaminhado
o relatério conclusivo.

1.2 PROPOSTA DE CURSO

LATO SENSU — RESIDENCIA

Docente proponente

Elabora o projeto pedagdgico para oferta de curso de especializacdo
em formuldrio préprio (disponibilizado na pagina da PRPPG) e junta
os documentos necessarios, conforme Resolugdo n? 071/2021-CEPE,
Secdo IV e outras disposicdes, bem como demais resolucdes
relacionadas as Residéncias. Caso a residéncia seja realizada em
hospital que ndo seja o HUOP, o documento de concordancia da
realizagdo deve estar contemplado entre os documentos entregues.
Entrega toda a documentacdo na Dire¢do de Centro afeto.

Direcdo de Centro

Inicia o processo via e-Protocolo anexando o projeto pedagdgico e
demais documentos e encaminha para a Direcdo Pedagdgica do
HUOP e, caso a residéncia seja realizada neste hospital.

Direcdo Pedagdgica do
HUOP

Aprecia, no Conselho Pedagdgico, a oferta do novo curso e emite
parecer. Encaminha o processo para a COREME/COREMU.

COREME / COREMU

Aprecia o projeto pedagdgico do curso, emite o parecer, e encaminha
para o Centro afeto do coordenador proponente.

Direcao de Centro

Submete a proposta ao conselho de Centro, emite parecer e
encaminha o processo para a Dire¢do de Campus afeto.

Direcao de Campus

Submete a proposta ao conselho de Campus, emite parecer e
encaminha o processo para a Assessoria de Pds-Graduagdo lato sensu
e Capacitacdo Docente (minimo 90 dias antes do inicio das inscri¢cdes)

Assessoria de POs-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

Faz analise técnica do projeto pedagdgico.

Caso seja necessario fazer algum ajuste no projeto, devolve para o
docente proponente.

Caso atenda as Resolugdes, elabora informacao técnica enderecada a
Camara de Pesquisa e Pés-Graduacao.

Camara de Pesquisa e
Pés-Graduagao.

Aprecia o projeto pedagdgico do curso, manifestando-se favoravel ou
nao ao projeto e encaminha para o Secretaria dos Conselhos
Superiores.

Secretaria dos Conselhos

Para pauta no CEPE

Superiores

CEPE Aprecia o projeto pedagdgico do curso.

Secretaria dos Conselhos | Apds tramitacdo no CEPE, a SCS emite a Resolu¢cdo e encaminha para
Superiores a Assessoria de Pés-Graduacgao lato sensu e Capacitagdao Docente

Assessoria de Pos-
Graduacado lato sensu e

Encaminha o processo para a Pro-Reitoria de Planejamento para
calculo do impacto financeiro do curso.




Capacitacao Docente

Pré-Reitoria de
Planejamento

Faz o célculo do impacto financeiro do curso e encaminha o processo
para a Assessoria de Pds-Graduacdo lato sensu e Capacitacdao
Docente

Assessoria de Pos-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

Encaminha o processo para a Secretaria dos Conselhos Superiores,
para apreciacdo do COU.

Secretaria dos Conselhos

Para pauta no COU

Superiores

Ccou Aprecia o impacto financeiro do curso.

Secretaria dos Conselhos | Apés tramitacdo no COU, emite a Resolucdo e encaminha para a
Superiores Assessoria de Pés-Graduacgao lato sensu e Capacitacdo Docente

Assessoria de Pds-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacdo Docente

Encaminha o processo para o docente proponente para
conhecimento da Resolucgdo e parecer. Dar ciéncia para a Dire¢do de
Centro.

Docente Proponente

Emite parecer da resolucdo e encaminha o processo para a Assessoria
de Pés-Graduacdo lato sensu e Capacitacdo Docente.

Assessoria de Pos-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

Faz acompanhamento da oferta do curso.

1.3 PROPOSTA DE CURSO

LATO SENSU - EAD

Docente proponente

Elabora o projeto pedagdgico para oferta de curso de especializacdo
em formuldrio préprio (disponibilizado na pagina da PRPPG) e junta
os documentos necessarios, conforme Resolugdo n? 071/2021-CEPE,
Secao IV.

Caso o curso seja autossustentavel, é necessario elaborar a Planilha
Financeira, conforme resolugdo n2 063/2012-COU.

Entrega toda a documentagao no Centro afeto.

Diregdo de Centro

Inicia o processo via eProtocolo anexando o projeto pedagdgico e
demais documentos.

Encaminha o processo para o Nucleo de Educagdo a Distancia —
NEaDUNI.

NEaDUNI

Aprecia a proposta e emite parecer quanto ao atendimento do curso
as normas para esta modalidade e encaminha para a Dire¢do de
Centro afeto.

Diregdo de Centro

Submete a proposta ao conselho de Centro, emite parecer e
encaminha o processo para a Dire¢do de Campus afeto.

Direcdo de Campus

Submete a proposta ao conselho de Campus, emite parecer e
encaminha o processo para a Assessoria de Pés-Graduagao lato sensu
e Capacitagdo Docente (no minimo 90 dias antes do inicio das
inscricGes)

Assessoria de Pés-
Graduacao lato sensu e
Capacitacao Docente

Faz analise técnica do projeto pedagdgico.

Caso seja necessario fazer algum ajuste no projeto, devolve para o
docente proponente.

Caso o projeto atenda o previsto em Resolucdo, elabora informacao
técnica enderecada a Camara de Pesquisa e Pds-Graduacao.

Docente Proponente

Faz os ajustes necessarios e encaminha o processo para a Assessoria
de Pds-Graduacdo lato sensu e Capacitacdo Docente.




Assessoria de Pés-
Graduacao lato sensu e
Capacitacao Docente

Faz novamente a analise técnica do projeto pedagdgico, elabora
informacdo técnica enderecada a Camara de Pesquisa e Pds-
Graduacao.

Camara de Pesquisa e
Pés-Graduacgao.

Aprecia o projeto pedagdgico do curso, manifestando-se favoravel ou
ndo ao projeto e encaminha para o Secretaria dos Conselhos
Superiores.

Secretaria dos Conselhos

Para pauta no CEPE

Superiores

CEPE Aprecia o projeto pedagdgico do curso.

Secretaria dos Conselhos | Apds tramitacdo no CEPE, emite a Resolugcdo e encaminha para a
Superiores Assessoria de Pés-Graduacgao lato sensu e Capacitagdo Docente

Assessoria de Pos-
Graduacdo lato sensu e
Capacitagdo Docente

Encaminha para ciéncia do docente proponente quanto a emissdo da
Resolugao.

Docente Proponente

Caso seja aprovado, da ciéncia da aprovacao do projeto pedagdgico
do curso, para o processo seguir os demais tramites.

Caso seja desfavoravel, cabe ao docente as providéncias necessarias.
Apds, o docente encaminha para Assessoria de Pds-Graduacgdo lato
sensu e Capacitacao Docente

Assessoria de Pos-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

No caso de se tratar de curso autossustentavel, encaminha o
processo para Direcdo Geral do Campus afeto para firmar convénio
com a Fundacgdo que ira gerir os recursos financeiros.

Direcdo do Campus

Elabora o Termo de Convénio e encaminha para a respectiva
Fundacdo de Apoio, para demais providéncias.

Fundacdo de Apoio

Da as providéncias necessdarias e encaminha para a Direcdo Geral do
Campus

Direcdo Geral do Campus

Recebe o processo com o Termo de Convénio, encaminha para
ciéncia da Secretaria Financeira do Campus e da PRAF e,
concomitantemente, retorna a carga do processo para a Assessoria
de Pds-Graduacgao lato sensu e Capacitagdao Docente.

Assessoria de Pos-
Graduacgado lato sensu e
Capacitacdo Docente

Faz acompanhamento da oferta do curso, até que seja encaminhado
o relatério conclusivo.

1.4 ALTERACAO OU PRORROGACAO DO PERIODO DE REALIZACAO DE CURSO LATO SENSU

Coordenador

Solicita por e-mail (prppg.dpgi@unioeste.br) a Assessoria de Pds-
Graduacgdo lato sensu e Capacitagdao Docente o processo do projeto
pedagdgico do curso para solicitacao de alteragdo ou prorrogagao do
periodo de realizacdo do curso, com as devidas justificativas e
parecer do Colegiado do Curso.

Encaminha o processo a Diregao de Centro.

Direcao de Centro

Submete a solicitacdo ao conselho de Centro, emite parecer
encaminha o processo para a Dire¢do de Campus afeto.

Direcao de Campus

Submete a solicitacdo ao conselho de Campus, emite parecer e
encaminha o processo para a Assessoria de Pés-Graduacao lato sensu
e Capacitacao Docente

Assessoria de Pds-

Elabora a informacgdo técnica enderecada a Camara de Pesquisa e




Graduacado lato sensu e
Capacitacao Docente

Pés-Graduacao.

Camara de Pesquisa e
Pds-Graduacao.

Aprecia a solicitagdo, manifestando-se favoravel ou ndo e encaminha
para o Secretaria dos Conselhos Superiores.

Secretaria dos Conselhos

Para pauta no CEPE

Superiores

CEPE Aprecia a solicitacao

Secretaria dos Conselhos | Apés tramitacdo no CEPE, emite a Resolucdo e encaminha para a
Superiores Assessoria de Pés-Graduacgao lato sensu e Capacitacdo Docente

Assessoria de Pos-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

Encaminha o processo para o coordenador para parecer quanto a
resolugao.

Coordenador

Emite parecer e devolve o processo para a Assessoria de Pods-
Graduacao lato sensu e Capacitagao Docente

Assessoria de Pds-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

No caso de se tratar de curso autossustentdvel, encaminha o
processo para Direcdo Geral do Campus afeto para os possiveis
tramites em relacdo ao convénio.

Direcdo do Campus

Encaminha para a respectiva Fundacdo de Apoio, para demais
providéncias.

Fundacdo de Apoio

Da as providéncias necessdarias e encaminha para a Direcdo Geral do
Campus.

Direcdo Geral do Campus

Recebe o processo e encaminha para ciéncia da Secretaria Financeira
do Campus e da PRAF e, concomitantemente, retorna a carga do
processo para a Assessoria de Pds-Graduacdo lato sensu e
Capacitagdao Docente.

Assessoria de Pos-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

Faz acompanhamento da oferta do curso, até que seja encaminhado
o relatério conclusivo.

1.5 ALTERACAO NO CRONOGRAMA DE DISCIPLINAS E INCLUSAO DE DOCENTES

Coordenador

Solicita por e-mail (prppg.dpgi@unioeste.br) a Assessoria de Pds-
Graduacdo lato sensu e Capacitacdo Docente o processo do curso
para anexar a solicitacgdo com o novo cronograma, documentacdo dos
novos docentes e Parecer de Aprovacdao do Colegiado do Curso,
conforme previsto na Resolugdo 071/2021-CEPE.

Apds anexar os documentos, o docente encaminha o processo ao
Centro afeto. Caso o docente ingressante esteja lotado em outro
Centro, o processo deverd ser encaminhado para ciéncia do Centro
de lotagcdo do docente.

Direcdo de Centro afeto
ao docente ingressante

Apds dar ciéncia, retorna o processo a Dire¢do de Centro afeta do
coordenador do curso.

Direcdo de Centro

Submete a solicitagdo ao conselho de Centro e emite parecer.
Encaminha o processo para a Assessoria de Pds-Graduagdo lato sensu
e Capacitagao Docente.

Assessoria de Pos-

Faz o acompanhamento da oferta do curso, até que seja




Graduacao lato sensu e
Capacitacao Docente

encaminhado o relatério conclusivo

1.6 ALTERACAO NO CRONOGRAMA DE DISCIPLINAS E INCLUSAO DE DOCENTES - RESIDENCIAS

Coordenador

Solicita por e-mail (prppg.dpgi@unioeste.br) a Assessoria de Pods-
Graduagdo lato sensu e Capacitagdo Docente o processo do curso
para anexar a solicitacdo com o novo cronograma, documentacao dos
novos docentes e Parecer de Aprovacao do Colegiado do Curso,
conforme previsto na Resolugdo 071/2021-CEPE.

Apds anexar os documentos, o docente encaminha o processo para a
COREMU/COREME. Caso o docente ingressante esteja lotado em
outro Centro, o processo devera ser encaminhado para ciéncia do
Centro de lotacdo do docente.

Direcdo de Centro afeto
ao docente ingressante

Ap0s dar ciéncia, retorna o processo ao coordenador do curso.

Coordenador

Encaminha para a COREMU/COREME

COREMU/COREME

Emite parecer e encaminha o processo para ao Centro.

Direcdo de Centro

Submete a solicitacdo ao conselho de Centro e emite parecer.
Encaminha o processo para a Assessoria de Pés-Graduacgao lato sensu
e Capacitacao Docente.

Assessoria de Pos-
Graduacdo lato sensu e
Capacitagdo Docente.

Faz o acompanhamento da oferta do curso, até que seja
encaminhado o relatério conclusivo

1.7 SUBSTITUICAO DE COORDENADOR

Direcao de Centro

Solicita por e-mail (prppg.dpgi@unioeste.br) a Assessoria de Pds-
Graduagdo lato sensu e Capacitagdo Docente o processo do curso
para anexar a solicitacdo de emissdo de Portaria de substituicdo da
coordenacdo e envia para a Secretaria Geral.

Secretaria Geral

Emite a Portaria e encaminha para assinatura do Reitor

Gabinete do Reitor

Assina a Portaria e encaminha para a Secretaria Geral

Secretaria Geral

Encaminha para a Direcdo de Centro

Direcao de Centro

Encaminha para a Assessoria de Pds-Graduacdo lato sensu e
Capacitagdao Docente

Assessoria de POs-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

Faz o acompanhamento da oferta do curso,
encaminhado o relatdrio conclusivo

até que seja

1.8 ALTERACAO DA PLANILHA FINANCEIRA

Coordenador

Solicita por e-mail (prppg.dpgi@unioeste.br) a Assessoria de Pds-
Graduacao lato sensu e Capacitacdo Docente e de Agentes
Universitarios o processo do curso para anexar a solicitacdo com a
nova planilha financeira e encaminha para o Centro.

Direcao de Centro

Emite parecer e encaminha o processo para a Dire¢do de campus

Direcao de Campus

Submete a solicitagdo ao Conselho de Campus e emite parecer.
Encaminha para a Fundagao de Apoio

Fundacao de Apoio

Faz os tramites necessarios e encaminha para Dire¢cdo de Campus




Direcao de Campus

Recebe o processo e encaminha para ciéncia da Secretaria Financeira
do Campus e da PRAF e, concomitantemente, retorna a carga do
processo para a Assessoria de Pdés-Graduacdo lato sensu e
Capacitagao Docente.

Assessoria de Pds-
Graduacdo lato sensu e
Capacitagdo Docente

Faz acompanhamento da oferta do curso, até que seja encaminhado
o relatorio conclusivo.

1.9 ESTAGIO SUPERVISIONADO REMUNERADO NAO OBRIGATORIO

Apbs a aprovacao pelo Colegiado, do regulamento de estagio

Coordenador supervisionado remunerado ndo obrigatério do Curso, entrega a
proposta de regulamento no Centro afeto.
Analisa a documentagdo, podendo solicitar informacgdes/adequac¢des
ao coordenador do curso.

Centro Aprecia no Conselho de Centro e emite o parecer.

Encaminha para a Assessoria de Pds-Graduacdo lato sensu e
Capacitagdao Docente.

Assessoria de Pés-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

Procede anadlise técnica, seguindo a regulamentacdo, podendo solicitar
informagdes/adequacdes ao Coordenador.
Encaminha para a Coordenacdo para ciéncia.

Docente Coordenador

Da ciéncia e retorna a Assessoria de Pds-Graduacdo lato sensu e
Capacitagdao Docente.

Assessoria de Pos-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente

1.10 RELATORIO CONCLUSIVO

Coordenador

Solicita por e-mail (prppg.dpgi@unioeste.br) a Assessoria de Pds-
Graduagdo lato sensu e Capacitagdao Docente o processo do curso
para anexar o relatério conclusivo assinado, e todos os anexos,
conforme Art. 51 da Resolucdo n? 071/2021-CEPE, e encaminha para
o Centro.

Diregdo de Centro

Emite parecer e encaminha o processo para a Assessoria de Pds-
Graduacgado lato sensu e Capacitagao Docente.

Assessoria de Pos-
Graduacgado lato sensu e
Capacitagdao Docente.

Faz analise técnica do relatério e se for necessario realizar algum
ajuste ou estiver faltando algum documento, devolve para o
coordenador providenciar.

Coordenador

Faz os ajustes necessarios e anexa os documentos faltantes e
encaminha para a Assessoria de Pds-Graduagdo lato sensu e
Capacitacao Docente.

Assessoria de Pds-
Graduacao lato sensu e
Capacitacdao Docente.

Faz andlise técnica do relatorio e se estando tudo conforme a
Resolu¢do n? 071/2021-CEPE, emite os certificados.




1.11 RELATORIO CONCLUSIVO - RESIDENCIAS

Ao término de cada turma, solicita por e-mail
(prppg.dpgi@unioeste.br) a Assessoria de Pds-Graduacgdo lato sensu
e Capacitagdo dos Servidores o processo do curso para anexar o

Coordenador relatério conclusivo assinado, e todos os anexos, conforme Art. 51 da
Resolu¢do n? 071/2021-CEPE e demais resolucdes relacionadas as
Residéncias, e encaminha para a COREMU/COREME.

COREMU/COREME Emite parecer e encaminha o processo para a Direcdo de Centro

Diregdo de Centro

Emite parecer e encaminha o processo para a Assessoria de Pés-
Graduacao lato sensu e Capacitacdao Docente

Assessoria de Pos-
Graduacdo lato sensu e
Capacitagao Docente.

Faz andlise técnica do relatério e se for necessario realizar algum
ajuste ou estiver faltando algum documento, devolve para o
coordenador providenciar.

Coordenador

Faz os ajustes necessarios e anexa os documentos faltantes e
encaminha para a Assessoria de Pds-Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente.

Assessoria de Pds-
Graduacdo lato sensu e
Capacitacao Docente.

Faz andlise técnica do relatdério e se estando tudo conforme a
Resolucdo n? 071/2021-CEPE, emite os certificados.

ARQUIVO: (SALA — UNIDADE)

(ESTANTE — SETOR)
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