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RESOLUGCAO N° 031/2022-COU, DE 10 DE MARGO DE 2022.

Aprova a Tabela de Temporalidade dos
documentos da Unioeste — Reitoria e
campi.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Estadual do Oeste do
Parana (Unioeste), em reunido ordinaria realizada no dia 10 de margo de 2022,

considerando o contido no Processo n° 18.251.294-0, de 27 de outubro de
2021,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, conforme o anexo desta Resolugdo, a Tabela de
Temporalidade dos documentos da Unioeste — Reitoria e campi.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

Cascavel, 10 de marco de 2022.

GILMAR RIBEIRO DE MELLO
Presidente do Conselho Universitario em Exercicio



TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DA UNIOESTE - REITORIA E CAMPI

SIGLAS:

AAC Até a Aprovagao da Conta

AIG Até a Implantagdo da Gratificagdo
AHA Até a Homologagéo da Aposentadoria
AA Até a Alienagao

ACC Até a Conclusdo do Caso

AH Até a homologagdo

AD Apés Devolugao

TC Até o Término do Curso

DA Devolugdo ao Aluno
AQD Até a Quitacéo da Divida

DU Durante o Uso

ATJ Até o Transito em Julgado

ACO Até a Conclusdo da Operacéo

EV Enquanto Vigora

EPO Enquanto Permaneca a Ocupagéo
ESP Enquanto o Servidor Permanecer

00 — ADMINISTRAGAO 10 -ENSINO 20 - PESQUISA 30 — EXTENSAO
PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO
ASSUNTO/TIPO DOCUMENTAL ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO ARQUIVO FINAL - OBSERVAGCAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
SETOR INTERMEDIARIO PERMANENTE ELIMINACAO
0-0 ADMINISTRAGAO GERAL
0-0-1 Politica governamental Enquanto Vigora 04 anos Sim Nao Resolugdo CONARQ n° 14/2001.
0-0-2 Modernizagao e reforma administrativa Enquanto Vigora 04 anos Sim Nao Resolugdo CONARQ n° 14/2001.
0-1 ESTRUTURA, ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
0-1-1 Legislagdo. Regulamentacgao. Estatutos. Organogramas. Estruturas Enquanto Vigora 04 anos Nao Sim
0-1-1-1 Conselhos Externos. Féruns. Comissdes Técnicas. Grupos de Estudo. Juntas. ~ .
Comités. 04 anos 05 anos Nao Sim
0-1-2 Habilitagdo Juridica e Regularizagao fiscal Enquanto Vigora 06 anos Sim Nao Resolugdo CONARQ n° 14/2001.
0-1-3 Acordo. Contrato. Convénio. Termo Enquanto Vigora 06 anos Sim Nao Resolugdo CONARQ n° 14/2001.
0-1-4 Plano. Programa. Projeto de Trabalho Enquanto Vigora 04 anos Nao Sim
0-1-5 Compromisso oficial 04 anos 04 anos Nao Sim
0-1-5-1 Agenda Enquanto Vigora 03 anos Nao Sim
0-1-5-2 Ata de reunido 04 anos 04 anos Nao Sim
0-1-5-3 Convocagao 01 ano Nao Nao Sim
0-1-5-4 Memoéria de reuni&o 01 ano 04 anos Nao Sim
0-1-5-5 Pauta de reunido 01 ano Nao Nao Sim
0-1-6 Comunicagdo Administrativa. Expediente
0-1-6-1 Agradecimento. Felicitacdo. Despedida. Pésames 01 ano Néao Nao Sim
0-1-6-2 Carta de apresentagdo, de recomendacéo, de representacdo 01 ano Néao Nao Sim
0-1-6-3 Aviso. Circular. Oficio Informagao. Memorando 02 anos 03 anos Nao Sim Eilsfellrfiz 2)2:\:32&;; ;ﬁcff(:aorclc.:essos indeferidos
0-1-6-4 Ordem de servigo Enquanto Vigora 04 anos Nao Sim Ef;ﬁ;ugir?nc;?:vggggg; 111/2?31'
0-1-7 Camara técnica. Comisséo. Conselho. Grupo de trabalho. Junta. Comité
0-1-7-1 Ata. Parecer. Relatério. Termos de Posse 04 anos 04 anos Sim Nao gg';ﬂﬁggg@g?f?:&tg? fj/;%%l:l"SOS 208 0rgaos superiores.
0-1-7-2 Cronograma de atividades Enquanto Vigora 01 ano Néo Sim
0-1-8 Relatério de atividades 04 anos 04 anos Sim Nao Relatérios parciais podem ser eliminados apds 02 anos da sua

produgéo.

0-1-9 Comunicagéo social
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PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO
ASSUNTO/TIPO DOCUMENTAL ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO ARQUIVO FINAL - OBSERVAGCAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
SETOR INTERMEDIARIO PERMANENTE ELIMINACAO
0-1-9-1 Artigo. Nota. Noticia. Entrevistas, Noticiario. Reportagens. Editoriais 01 ano 02 anos Nao Sim Fica a critério do 6rgédo a guarda como memodria institucional.
0-1-9-2 Boletim informativo 04 anos 02 anos Nao Sim Fica a critério do 6rgédo a guarda como memodria institucional
Suporte em papel ou meio eletrénico tem valor imediato, ficando a
0-1-9-3 Clipping. Campanhas Institucionais. Publicidade 04 anos Nao Nao Sim critério do 6rgéo sua guarda como memoria institucional.
0-1-9-4 Identidade visual Enquanto Vigora 02 anos Sim Nao
0-1-9-5 Folder, Cartaz Enquanto Vigora 04 anos Nao Sim Fica a critério do 6rgédo a guarda como memodria institucional
0-1-9-6 Pauta para imprensa Enquanto Vigora Nao Nao Sim
0-1-9-7 Registro de imagem e som Enquanto Vigora Nao Nao Sim Fica a critério do 6rgédo a guarda como memodria institucional
0-1-9-8 Release, sinopse 01 ano Néo Nao Sim
0-1-9-10 Visita institucional
0-1-9-10-1 Cronograma Enquanto Vigora N&o Né&o Sim
0-1-9-10-2 Relatério 01 ano 04 anos Né&o Sim
0-1-9-10-3 Declaragao de visita 01 ano 04 anos Né&o Sim
0-1-10 Sistema da qualidade
0-1-10-1 Planejamento do sistema 02 anos 04 anos Né&o Sim
0-1-10-2 Implantagé&o e desenvolvimento 02 anos 04 anos Né&o Sim
0-1-10-3 Relatério 04 anos 04 anos Nao Sim
0-1-10-4 Diretrizes. Normas. Manuais Enquanto Vigora 04 anos Nao Sim
0-1-11 Controle do servigo publico
0-1-11-1 Reclamagéo. Denuncia. Elogio. Sugestdo. Protesto. Critica. Reivindicagdo Enquanto Vigora 01 ano Nao Sim E:r:;?:sr?t?m arelevancia do assunto poderdo ter guarda
0-1-11-2 Relatério 04 anos 04 anos Nao Sim Relatérios parciais devem ser eliminados apds 02 anos.
0-1-12 Ceriménia oficial
0-1-12-1 Discurso. Palestra 05 anos Nao Nao Sim
0-1-12-2 Participagcdo em cerimonia promovida por outra instituicdo 01 ano Nao Nao Sim Resolugdo CONARQ n° 14/2001.
0-1-12-3 Convite. Programa. Lista de presenga. Relagéo de convidados 01 ano Néao Nao Sim
Lei Federal n° 10.406/02, art. 205. A vigéncia se esgota com o término
0-1-13 Acao judicial Enquanto Vigora 10 anos Sim Nao geizifi2f>slr:zcr:JarjsaaifiadAop;:?:;r)ifgn%Cr?rre em dez anos, qualgics)olugéo
CONARQ n° 14/2001.
0-1-14 Acao e reclamacao trabalhista Enquanto Vigora 10 anos Sim Nao Eg;fgdtzr?n?:?g:g?:i:::ir22i§_5-05-2000' A vigéncia se esgota
0-2 RECURSOS HUMANOS
0-2-1 Ato administrativ? (Normas. Regulamentagéfs. Diretriz’es. Estatutos Enquanto Vigora 05 anos NZo Sim A vigéncia se esgota com a revogagdo do ato.
Regulamentos. Procedimentos. Estudos ou Decis6es de Carater Geral)
0-2-1-1 Boletins administrativos, de pessoal e de servigo 10 anos 10 anos Nao Sim
0-2-2 Relagao com érgaos normalizadores do trabalho
0-2-2-1 Relagao Anual de Informagdes Sociais — RAIS 05 anos 05 anos Nao Sim Conforme determinacdo do MTE.
0-2-2-2 Cadastro Geral de Empregados e Desempregados — CAGED Enquanto Vigora 03 anos Nao Sim Portaria do MTE n° 235/03 - art. 1, § 2°
0-2-2-3 Sindicato. Acordo. Dissidio coletivo. Movimento. Associagéo. 02 anos 04 anos Sim Nao Resolugdo CONARQ n° 14/2001.
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PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO
ASSUNTO/TIPO DOCUMENTAL ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO ARQUIVO FINAL - OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
SETOR INTERMEDIARIO PERMANENTE ELIMINAGAO

Enquanto o servidor mantiver vinculo empregaticio com o Estado.
0-2-3 Assentamento funcional Enquanto Vigora 25 anos Nao Sim Arquivar as pastas de assentamento funcional em ordem alfabética do

primeiro nome do servidor.
0-2-4 Recrutamento. Selegao
0-2-4-1 Candidato a cargo publico Enquanto Vigora Nao Nao Sim
0-2-4-2 Processo de selegao 02 anos 14 anos Nao Sim

1 Hat-1 H H o
0-2-4-3 Prova. Teste 02 anos 04 anos Nio Sim g:rct)nssgtwgao Federal, art. 37, inciso lll, Decreto Estadual n® 2.508/04,
0-2-4—.4 Constituicdo de Bancas examinadoras, editais, exemplares Unicos de provas, 06 anos 05 anos N3o Sim
gabaritos, resultados e recursos
0-2-5 Aperfeicoamento. Treinamento. Capacitagao
0-2-5-1 Curso promovido pela instituicdo 05 anos 05 anos Nao Sim
0-2-5-2 Propostas, estudos, editais, programas, relatorios finais, exemplares unicos de < .
. = . s - x e 05 anos 05 anos Nao Sim

exercicios, relagédo de participantes, avaliagdo e controle de expedigao de certificados
0-2-5-1-1 Ficha de inscrigéo. Relatério de auséncia. Pesquisa de opinido de participantes | Enquanto Vigora 01 ano Nao Sim
0-2-5-1-2 Cadastro de instrutores Enquanto Vigora 04 anos Nao Sim
0-2-5-1-3 Relatorio de custos Enquanto Vigora 06 anos Nao Sim Até a aprovagéo das contas pelo TCE
0-2-5-2 Curso promovido por outra instituigado 02 anos 04 anos Nao Sim
0-2-5-2-1 Atestado de frequéncia 02 anos 04 anos Nao Sim
0-2-5-3 Planejamento de treinamento 02 anos 04 anos Nao Sim
0-2-6 Politica de pessoal
0-2-6-1 Estudos e previsdo de pessoal 05 anos 05 anos Nao Sim
0-2-6-2 Plano de cargos e salarios 05 anos 05 anos Nao Sim
0-2-6-3 Alteracao salarial e reestruturagao 05 anos 47 anos Nao Sim
0-2-7 Movimentacao de pessoal
0-2-7-1 Admisséo. Aproveitamento. Contratagdo. Designagdo. Nomeagéao. Posse.
Readmissdo. Readaptacdo. Reassungdo. Recondugdo. Reenquadramento. 05 anos 47 anos Nao Sim Resolugdo CONARQ n° 14/2001.
Reintegracdo. Substituicéo.
0-2-7-2 Demissao. Dispensa. Exoneragéo. Expulsdo. Exclusdo. Falecimento. Rescisao 05 anos 47 anos N3o Sim Resolugao CONARQ n® 14/2001.
contratual
0-2-7-3 Lotacdo. Remocgédo. Remanejamento 04 anos 05 anos Nao Sim
0-2-7-4 Cesséo. Disposigao funcional. Permuta 05 anos 47 anos Nao Sim
0-2-7-5 Jornada de trabalho. Acimulo de Cargo 01 ano 05 anos Nao Sim O ato integra a pasta de assentamento funcional
0-2-8 Direitos. Obrigagoes. Vantagens

Relatérios mensais de liquidos creditados, GOFS, GRHS, das
0-2-8-1 Folha de pagamento 05 anos 95 anos Nao Sim consignatarias, de devolugdo de vantagens, operacional, de controle,

gerenciais e fisico financeiros, eliminar apés 02 anos no setor.
0-2-8-1-1 Ficha financeira 05 anos 95 anos NZo Sim I).(()e(llistadual n. 6.174/70 art. 265; Constituicdo Federal, art. 7, inciso
0-2-8-2 Vencimento AHA 05 anos Nao Sim Lei Estadual n. 6.174/70, art. 265; Lei Federal n° 10.406/02, art. 205
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PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO
ASSUNTO/TIPO DOCUMENTAL ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO ARQUIVO FINAL - OBSERVAGCAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
SETOR INTERMEDIARIO PERMANENTE ELIMINACAO
0-2-8-2-1 Abono de permanéncia em servico AHA 10 anos Nao Sim ggeEr:/tfggﬁlgI&'mativa MPS/SPS n.? 02/2009, cap.V, art 67 PR
0-2-8-2-2 Comprovante de Rendimento 01 ano 04 anos Nao Sim Lei Federal n® 5.172/66, art. 174
0-2-8-3 Gratificagdo Enquanto Vigora 05 anos Nao Sim Lei Estadual n® 6.174/70, art. 265; Lei Federal n® 10.406/02, art. 205
0-2-8-4 Adicional 05 anos 47 anos Nao Sim Resolugdo CONARQ n° 14/2001.
0-2-8-5 Consignacéo 07 anos - Nao Sim Lei Estadual n® 6.174/70, art. 265; Lei Estadual n°® 13.740/02
0-2-8-5-1 Desconto obrigatério 07 anos - Nao Sim
0-2-8-5-2 Desconto permitido Enquanto Vigora 05 anos Nao Sim
0-2-8-6 Ajuda de custo AAC 05 anos Nao Sim
0-2-8-7 Auxilio AAC 05 anos Nao Sim Instrugdo Normativa 01/2005-SEAP, item 3.8
0-2-8-8 Férias 07 anos - Nao Sim Lei Estadual n. 6.174/70, art. 149, § 3°
0-2-8-8-1 Escala de férias Enquanto Vigora - Nao Sim
0-2-8-9 Afastamento. Auséncia 05 anos 47 anos Nao Sim A informacg&o consta no assentamento funcional
0-2-8-10 Declaragéo de bens 01 ano 05 anos Nao Sim Lei Federal n. 8.429/92, cap. IV, art. 3 — improbidade administrativa
0-2-9 Apuracgao de responsabilidade. Agao disciplinar
0-2-9-1 Processo sumario 05 anos 95 anos Sim Né&o
0-2-9-2 Processo de sindicancia 05 anos 95 anos Sim Né&o
0-2-9-3 Processo administrativo 05 anos 95 anos Sim Né&o
0-2-10 Previdéncia. Assisténcia. Seguridade Social
Lei Estadual n°® 6.174/70, art. 265; Lei Federal n° 10.406/02, art. 205 -
0-2-10-1 Aposentadoria. Reserva remunerada. Reforma AHA 95 anos Nao Sim A prescrigdo ocorre em dez anos, quando a lei ndo Ihe haja fixado
prazo menor.
0-2-10-1-1 Contagem. Acervo. Averbacéo de tempo de servico. AHA 10 anos Nao Sim
Lei Federal n° 6.174/70, art. 265; Lei Federal n° 10.406/02, art. 205 - A
0-2-10-1-2 Penséao 05 anos 95 anos Nao Sim prescrigdo ocorre em dez anos, quando a lei ndo lhe haja fixado prazo
menor.
0-2-10-1-3 Processo de compensacao previdenciaria Enquanto Vigora 47 anos Nao Sim
0-2-10-1-4 Instituicdo de Dependente Enquanto Vigora 47 anos Nao Sim Lei Estadual n® 12.398/98, art. 42
0-2-10-2 Expedigao de certiddo
0-2-10-2-1 Contribuig&o Previdenciaria 02 anos 47 anos N&o sim f:;q';;:gﬁ;:;go 6.174/70, art. 265. O requerimento segue a mesma
0-2-10-2-2 Certidao “se vivo fosse” 02 anos Néo Nao Sim Lei Estadual n® 6.174/70, art. 265.
0-2-11 Seguranga do trabalho. Satude no trabalho
0-2-11-1 Controle ambiental. Preservagao da salde
0-2-11-1-1 Atestado de Saude Ocupacional — ASO Enquanto Vigora 20 anos Nao Sim gg:)tgigsgs‘é;nléf/gzl\‘/i zg%z;:ﬁg‘sgggﬁﬁjﬁo dada pela
0-2-11-1-2 Certificado de Aprovagao de Instalagdes - CAl Enquanto Vigora 05 anos Nao Sim Lei Federal n° 6.514/77, art. 160 § 1°, Portaria MTb 35/83, NR-2
0-2-11-1-3 Dados Informativos de Acidentes - DIA Enquanto Vigora 20 anos Néo Sim gg:)tgigsgs‘;':'nlgf/gzl\‘/i gezséz;:rigsozgiﬁjgfo dada pela
0-2-11-1-4 Declaragao de instalagbes Enquanto Vigora Nao Nao Sim Lei Federal n° 6.514/77, art. 160 - § 1°
0-2-11-1-5 Dossié de campanha de prevengéo 04 anos Nao Nao Sim
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PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO
ASSUNTO/TIPO DOCUMENTAL ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO ARQUIVO FINAL - OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
SETOR INTERMEDIARIO PERMANENTE ELIMINAGAO
Subitens 7.4.1,7.4.2,7.4.5 e 7.4.5.1 da NR7, redagédo dada pela
0-2-11-1-6 Exame médico (admissional, demissao, periddico, de mudanga de fungao, de ) = . Portaria SSST n° 24/94. O documento integra o prontuario médico do
Enquanto Vigora 20 anos Nao Sim ) A
retorno ao trabalho) servidor. Vigéncia =
desligamento do servidor
0-2-11-1-7 Laudo de avaliagdo Ambiental Enquanto Vigora 20 anos Nao Sim
0-2-11-1-8 Laudo técnico de inspegao ou informagao técnica do local de trabalho Enquanto Vigora 20 anos Nao Sim SSST NR-15, 15.1.4
H A 1 (<]
0-2-11-1-9 Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO Enquanto Vigora 20 anos Nao Sim gzltgiem 7:4.5.1daNR7, daredagdo dada pela Portaria SSST n
1 () . H o
0-2-11-1-10 Programa de Prevencgéo de Riscos Ambientais — PPRA Enquanto Vigora 20 anos Sim Nao Portaria SSST n 25/9,,4' NR9,9.3.8.1€9.3.82; Lei Federal n
6.514/77, art. 160, § 1
0-2-11-1-11 Prontuario médico do servidor 05 anos 95 anos Nao Sim Vigéncia = desligamento do servidor
0-2-11-2 Prevencao de acidentes de trabalho
R . ) = . Lei Federal n° 8.212/91, art. 46; Lei Federal n® 8.213/91, art. 22; Lei
0-2-11-2-1 Comunicacéo de Acidente de Trabalho - CAT Enquanto Vigora 10 anos Nao Sim Estadual n° 6.174/70, art. 128, §§ 1° & 2°
(é—li—;1—2—2 Processo de constituicdo de Comissé&o Interna de Prevengéo de Acidentes — Enquanto Vigora 05 anos N3o Sim Lei Federal n° 6.514/77, art. 163
0-2-11-2-3 Processo de Constituigdo de Comissdo Permanente de Seguranca — COPESI | Enquanto Vigora 05 anos Nao Sim
0-2-11-2-4 Processo de eleicdo da CIPA Enquanto Vigora 05 anos Nao Sim
0-2-11-2-5 Dossié da CIPA por mandato Enquanto Vigora 03 anos Nao Sim
0-2-11-2-6 Ficha de informagéao para o Ministério do Trabalho- SSMT 05 anos - Nao Sim
0-2-11-2-7 Lista de presenga em reunides da CIPA 03 anos - Nao Sim
0-2-11-2-8 Livro de Atas da CIPA Enquanto Vigora 02 anos Nao Sim Vigéncia = até o preenchimento total do livro
0-2-11-2-9 Livro de Inspegéo do Trabalho Enquanto Vigora 02 anos Nao Sim
0-2-11-2-10 Manual de seguranga e prevencéo de acidentes Enquanto Vigora - Nao Sim
- = = - - = -
0-2-11-2-11 Mapa anual de acidentes de trabalho Enquanto Vigora 05 anos Nao Sim PortanaoMTb n°3.214/78 — NR4, 4.12, alinea j, na redagdo da Portaria
SSMT n° 33/83
0-2-11-2-12 Mapa de riscos 05 anos - Nao Sim Portaria SSST n° 8/99, NR 5, 5.16, alinea a.
0-2-11-2-13 Relatdrio da Comissdo Permanente de Seguranga Enquanto Vigora 02 anos Sim Nao
0-2-12 Controle de frequéncia
0-2-12-1 Livro. Cartdo. Folha ponto 05 anos 47 anos Nao Sim Constituicdo Federal, art. 7, inciso XXIX, alinea a
0-2-12-2 Atestado de frequéncia. Abono. Justificativa de falta 05 anos 47 anos Nao Sim
0-2-12-3 Boletim de frequéncia 05 anos 47 anos Nao Sim
0-2-12-4 Controle de hora extra 05 anos 47 anos Nao Sim
0-2-12-5 Escala de trabalho e de plantéo 05 anos 47 anos Nao Sim
0-2-13 Delegagdo de competéncia Enquanto Vigora 05 anos Nao Sim
0-2-14 Prestacao de servigo profissional autonomo Enquanto Vigora - Nao Sim Constituigdo Federal, art. 7, XXIX, alinea a
0-2-15 Estagio curricular
0-2-15-1 Dossié do estagiario 02 anos 05 anos Nao Sim Decreto Federal n. 87.497/82, art. 6,
0-2-15-2 Ficha cadastral 02 anos 05 anos Nao Sim Resolugéo Estadual n® 7.400/06
0-2-15-3 Folha de frequéncia 02 anos 05 anos Nao Sim
0-2-15-4 Oferta de estagio Enquanto Vigora Néao Nao Sim Expira com o preenchimento da vaga
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PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO

ASSUNTO/TIPO DOCUMENTAL ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO ARQUIVO FINAL - OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
SETOR INTERMEDIARIO PERMANENTE ELIMINACAO

0-2-15-5 Relatério de pagamento 02 anos 47 anos Nao Sim Decreto Federal n. 87.497/82, art. 6, Decreto Estadual n° 7.607/06 e
0-2-15-6 Relatério de frequéncia 02 anos 47 anos Nao Sim

0-2-15-7 Termo de convénio 02 anos 05 anos Nao Sim

0-3 MATERIAL

0-3-1 Incorporagao

0-3-1-1 Material permanente AAC 06 anos Nao Sim

0-3-1-2 Material de consumo AAC 06 anos Nao Sim

0-3-1-3 Cadastro. Capacidade técnica de fornecedores 02 anos 06 anos Nao Sim

0-3-2 Requisigao, Distribuicdo. Armazenamento. Movimentagao de material

0-3-2-1 Controle de estoque 02 anos 04 anos Nao Sim

0-3-2-1-1 Planilha de controle do ambiente 02 anos 04 anos Nao Sim

0-3-2-2 Extravio. Roubo. Desaparecimento. Furto 02* anos 04 anos Nao Sim * Apods a conclusdo da apuragéo.

0-3-2-3 Transporte de material 01 ano Nao Nao Sim

0-3-2-4 Saida de material 01 ano N&o Nao Sim

0-3-2-5 Recolhimento de material ao depdsito 01 ano Nao Nao Sim

0-3-2-6 Requisi¢do. Controle de servigo reprografico Enquanto Vigora 01 ano Nao Sim

0-3-2-6-1 Equipamento reprografico Enquanto Vigora 06 anos Nao Sim *Expira com a alienagao do bem ou fim do contrato
0-3-3 Alienagao 02 anos 04 anos Nao Sim

0-3-3-1 Termo de inservibilidade 02 anos 04 anos Nao Sim

0-3-4 Conservagao. Recuperagao.

0-3-4-1 Servigo executado em oficina do Orgao 02 anos Nao Nao Sim

0-3-4-2 Servigos executado em oficina fora do 6rgao 02 anos 04 anos Nao Sim

0-3-5 Inventario de material

0-3-5-1 Permanente AAC 05 anos Nao Sim
0-3-5-2 De consumo AAC 05 anos Nao Sim
0-3-6 Especificagdo. Padronizagdo. Previsdo. Catalogos 02 anos Nao Nao Sim
o . = ) . o
0-3-7 Manual. Termo de Garantia. Recebimento Enquanto Vigora 05 anos Nao Sim Expira com a alienagao do bem ou fim do contrato. Lei Federal n

8.666/98, art. 73 e 74 alterada pela Lei Federal n° 14.133/2021.

0-4 PATRIMONIO

Lei Federal 13.146/2015 — Lei Federal 8.666/1993 alterada pela Lei

0-4-1 Bens imoveis 03 anos 05 anos Sim Nao Federal n° 14.133/2021 — Lei Estadual 15.608/2007
= . . - ~ ) Lei Federal 8.666/1993 alterada pela Lei Federal n° 14.133/2021 — Lei
0-4-1-1 Instalacdo. Fornecimento. Servigos basicos AAC 05 anos Nao Sim Estadual 15.608/2007
= . ~ Lei Federal 8.666/1993 alterada pela Lei Federal n® 14.133/2021 — Lei
0-4-1-2 Incorporagdo AAC 05 anos Sim Néo Estadual 15.608/2007 — Decreto Estadual n° 4120/2016
. ~ . ~ Lei Federal 8.666/1993 alterada pela Lei Federal n° 14.133/2021 — Lei
0-4-1-3 Desincorporagao AAC 05 anos Sim Néo Estadual 15.608/2007 — Decreto Estadual n° 4120/2016
Lei Federal 8.666/1993 alterada pela Lei Federal n® 14.133/2021 — Lei
0-4-1-4 Desapropriacdo. Reintegragdo de posse. Reivindicagdo de dominio. Tombamento AAC 05 anos Sim Nao Estadual 15.608/2007 — Decreto Estadual n® 4120/2016 — Lei

1211/1953
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. « Lei Federal n° 8.666/93, art. 57, I, § 4° e alterada pela Lei Federal n®
0-4-1-5 Obras AAC 05 anos Sim Nao 14.133/2021; Lei Estadual n° 15608/2007
Lei Federal n. 8.666/93, art. 73, |, b; alterada pela Lei Federal n®
. _— . = 14.133/2021, Lei Estadual n° 15608/2007, Decreto Estadual n°
0-4-1-5-1 Termo de recebimento definitivo AAC 05 anos Sim Nao 4120/2016 — ABNT NBR 14653 — Lei Estadual 17445/2012 — Lei
Estadual 18770/2016 — Decreto Estadual 140/2015
Lei Federal n° 8.666/93, art. 57, |l, § 4°; alterada pela Lei Federal n°
0-4-1-6 Locagéo. Utilizagéo AAC 05 anos Nao Sim 14.133/2021; Lei Federal n° 10.406/02, art. 206, § 1°, I, art. 566 e art.
569
: « . Lei Federal n° 8.666/93, art. 57, |l alterada pela Lei Federal n°
0-4-1-7 Seguro Enquanto Vigora 05 anos Nao Sim 14.133/2021 e Lei Federal n° 10.406/02, art. 206, § 1°, Ii
0-4-1-8 Servigo de manutengéo Enquanto Vigora 05 anos Nao Sim
0-4-2 Veiculos
0-4-2-1 Incorporagao AAC 04 anos Nao Sim
= ) ~ . Lei Federal n° 8.666/93, art. 57, |l, alterada pela Lei Federal n°
0-4-2-2 Locagdo Enquanto Vigora 06 anos Nao Sim 14.133/2021; Lei Federal n° 10.406/2002, art. 206, § 1°, Il
0-4-2-3 Cadastro. Licenciamento. Seguro Emplacamento. Enquanto Vigora 06 anos Nao Sim Lei Federal n° 10.406/2002, art. 206, § 3°, IX
0-4-2-4 Desincorporagdo. Tombamento. AAC 04 anos Sim Nao
0-4-2-5 Abastecimento. Manutenc&o. Reparo. Inspecéo. AAC 04 anos Nao Sim
0-4-2-6 Acidente. Infragdo. Multa de transito 02 anos 04 anos Nao Sim Incluem-se multas aplicadas e cometidas
0-4-2-7 Controle e autorizagdo para utilizagdo de veiculo 02 anos 04 anos Nao Sim
0-4-2-8 Termo de inservibilidade 02 anos 04 anos Nao Sim
0-4-3 Bens semoventes Enquanto Vigora 06 anos Nao Sim V= Vigéncia corresponde ao tempo de vida do bem.
0-4-4 Inventario de bens patrimoniais 02 anos 04 anos Sim Nao
0-4-5 Guarda e seguranga
s . T . = . Quando envolver documentagdo de questdes trabalhistas a guarda é
0-4-5-1 Servigos de vigilancia e portaria 02 anos 04 anos Nao Sim permanente. Lei Federal n° 8666/1993. Lei Estadual n® 15608/2007.
0-4-5-2 Sinistro 02 anos 04 anos Nao Sim
0-4-5-2-1 Prevengao de incéndio 02 anos 04 anos Nao Sim
0-4-5-2-2 Planta de localizagao de equipamentos de controle de incéndio Enquanto Vigora 04 anos Nao Sim
?—;;35;2 Termo de entrega e compromisso de uso de Equipamentos de Protec¢ao Individual Enquanto Vigora 04 anos N3o Sim A vigéncia expira com a substituigio do EPP'S.
0-4-6 Uso de dependéncias 02 anos Nao Nao Sim
0-5 ORCAMENTO E FINANCAS
0-5-1 Ato Administrativo Enquanto Vigora 05 anos Sim Nao A vigéncia se esg_otg com a revogagao do ato. Material impresso deve
ser mantido em biblioteca.
0-5-2 Auditoria AAC 05 anos Sim N&o
0-5-3 Planejamento 02 anos Néao Nao Sim
0-5-4 Orgamento
0-5-4-1 Proposta orgamentaria 05 anos 05 anos Nao Sim
0-5-5 Execugdo da lei orgamentaria AAC 05 anos Sim Nao
0-5-5-1 Relatério gerencial AAC 05 anos N30 Sim As informagdes dos Ultimos 05 anos estdo disponiveis em sistema

informatizado.
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0-5-5-2 Programagao orgamentaria AAC 05 anos Nao Sim
0-5-5-3 Alteragédo orcamentaria AAC 05 anos Nao Sim

As informagdes estdo registradas em sistema informatizado. A
0-5-5-4 Execugéo fisica do orgamento AAC 05 anos Sim Nao SEPL/COP/SEFA mantém coépia em papel por 10 anos e, apos esse
prazo, transfere para o Arquivo Publico do Estado.

0-5-6 Finangas

0-5-6-1 Programagao financeira de desembolso AAC 05 anos Nao Sim

0-5-6-2 Execugao da receita AAC 05 anos Nao Sim
Processos simples com solicitagdo de pagamentos e compras que

0-5-6-3 Execugdo da despesa AAC 05 anos N3o Sim nao envolvam I|C|tag9es, E:onvemos, obra~s e outros; Processos
depagamentos por dia/més, desde que ndo contenham pagamentos
de contribuigdes, com temporalidades especificas.

0-5-7 Operagoes bancarias AAC 06 anos Nao Sim CTN, art. 173

0-5-7-1 Extrato bancario 02 anos 04 anos Nao Sim

0-5-8 Controle Contabil

0-5-8-1 Balango AAC 05 anos Sim Nao
Apo6s aprovagao pelo Tribunal de Contas. Caso contenha
recolhimento da area de pessoal, o mesmo deve ser desentranhado e

0-5-8-2 Balancete AAC 05 anos N3o Sim compor um conjunto com a documentagaglcontabll que efetivou o
pagamento da despesa, devendo ser codificado conforme o assunto
especifico. Em caso do mesmo conjunto conter mais de um
recolhimento, considerar o maior prazo de guarda.

0-5-8-3 Livro caixa 01 ano 05 anos Sim Nao Lei Federal n° 5.172/66, art.195, paragrafo unico

0-5-8-4 Livro diario 01 ano 05 anos Sim Nao

0-5-8-5 Livro razdo 01 ano 05 anos Sim Nao

0-5-9 Prestacéo de contas AAC 05 anos Sim Nao *Apos aprovagao pelo Tribunal de Contas.

0-5-10 Pagamento de encargos

0-5-10-1 Contribuigao sindical 01 ano 05 anos Nao Sim Lei Federal n° 5.172/66, art. 174, paragrafo Unico; CLT, art. 578 a 610
0-5-10-2 COFINS 01 ano 10 anos Nao Sim Lei Complementar n° 70/91
0-5-10-3 FGTS 01 ano 30 anos Nao Sim Lei Federal n° 8.036/90, art. 23, paragrafo 5°; Sumula TST 95
0-5-10-4 FINSOCIAL 01 ano 10 anos Nao Sim Decreto Lei Federal n°® 2.049/83, art. 9
0-5-10-5 Imposto Sobre Servigo - ISS 01 ano 05 anos Nao Sim CTN, art. 173.
0-5-10-6 PIS/PASEP 01 ano 10 anos Nao Sim Decreto Lei Federal n°® 2052/83, art. 10
Lei Federal n° 8.212/91, art. 32, paragrafo unico, art. 45, paragrafo
0-5-10-7 INSS 01 ano 95 anos Nao Sim unico, art. 46; Decreto Lei Federal n® 2.052/83, art. 3 e 10; Decreto
Federal n°® 5.545/05, art. 347 e 347-A
0-5-10-8 IR 01 ano 07 anos Nao Sim
0-6 DOCUMENTAGAO E INFORMAGCAO
0-6-1 Publicagdao de matérias. Diario Oficial. Boletim de Servigo. Outros periédicos 01 ano Nao Nao Sim
0-6-2 Produgao editorial 02 anos 04 anos Nao Sim
0-6-2-1 Obra publicada 03 anos 04 anos Sim Nao
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0-6-3 Documentacao bibliografica Enquanto Vigora 04 anos Nao Sim
0-6-3-1 Compra. Doagéo. Permuta. Cesséo. 02 anos 04 anos Sim Nao Os termos de doagéo serao encaminhados ao arquivo permanente.
0-6-3-2 Registro 02 anos 04 anos Nao Sim
0-6-3-3 Inventario 04 anos 04 anos Sim Nao
0-6-3-4 Catalogacéo. Classificagao Enquanto Vigora Nao Nao Sim
0-6-3-5 Referéncia e circulagao 02 anos Nao Nao Sim
0-6-4 Sistema de arquivo. Controle de documentos. Controle de informagao Enquanto Vigora 04 anos Sim Nao
0-6-4-1 Produgao de documentos. Levantamento. Diagndstico. Controle do fluxo 02 anos Nao Nao Sim
0-6-4-2 Protocolo. Recepgdo. Tramitagdo e expedicdo de documentos 02 anos Nao Nao Sim
0-6-4-3 Classificagdo e arquivamento Enquanto Vigora Nao Nao Sim
0-6-4-4 Consulta e empréstimo 02 anos Nao Nao Sim
0-6-4-5 Destinagéo de documentos: Avaliagdo. Eliminagdo. Transferéncia. Recolhimento 04 anos 04 anos Nao Sim
0-6-4-6 Reprodugao de documentos 04 anos 04 anos Sim Nao
0-6-5 Gerenciamento eletrénico da informagao
0-6-5-1 Planos. Projetos 04 anos 04 anos Sim Nao
- 3 - S
0-6-5-2 Programas. Sistemas Enquanto Vigora 04 anos Sim Nao Lei Federal n° 8.666/93, art. 57, IV alterada pela Lei Federal n
14.133/2021
0-6-5-2-1 Manual do usuario de sistema de informatica desenvolvido por érgdo publico Enquanto Vigora 02 anos Nao Sim
0-6-5-2-2 Certificado de licenga de uso de programa de computador (software) Enquanto Vigora 08 anos Nao Sim Lei Federal 9.609/98, art. 12, §1°
0-6-5-2-3 Manual técnico de uso de programa de computador Enquanto Vigora 02 anos Nao Sim
Lei Federal n. 9.610/98, art. 87. Cabe ao produtor avaliar a
0-6-5-2-4 Base de dados Enquanto Vigora ) ) } |mpo_rtanC|a do conteud_o da base para a'A_dmlnlstlraanl Estadual
considerada de valor histérico ou probatério, providenciando para
guarda permanente, o manual de elaboracao e o back-up dos dados.
0-7 MEIOS DE COMUNICAGAO
0-7-1 Servigo de radio Enquanto Vigora 04 anos Nao Sim
0-7-2 Servigo de telefonia. Enquanto Vigora 04 anos Nao Sim
0-7-3 Servigos de transmisséo de dados, voz e imagem Enquanto Vigora 04 anos Nao Sim
0-8 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRAGAO GERAL
0-8-1 Agdes Judiciais |  osanos |  95anos Sim N&o
1-0 ENSINO SUPERIOR
1-0-1 Normatizagdo. Regulamentagao I Enquanto Vigora I - Sim Néo
1-0-2 Cursos de graduacao (inclusive na modalidade a distancia)
1-0-2-1 Concepgéo, organizagao e funcionamento dos cursos de graduagéo
1-0-2-1-1 Projeto pedagdgico dos cursos Enquanto Vigora - Sim Nao
1-0-2-1-2 Criagao de cursos. Conversao de cursos AH do Ato 5 anos Sim Nao
1-0-2-1-2-1 Autorizagédo. Reconhecimento. Renovagdo de reconhecimento AH do Ato 5 anos Sim Nao
1-0-2-1-3 Desativagao de cursos. Extingdo de cursos AH do Ato 5 anos Sim Nao
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1-0-3 Planejamento e organizagao curricular
1-0-3-1 Estrutura do curriculo (grade ou matriz curricular) Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao
1-0-3-2 Reformulagéo curricular Enquanto Vigora - Sim Nao
1-0-3-3 Disciplinas: programas didaticos Enquanto Vigora - Sim Nao
1-0-3-3-1 Oferta de disciplinas 2 anos - Nao Sim
1-0-3-3-2 Atividades complementares Enquanto Vigora - Sim Nao
1-0-4 Planejamento da atividade académica
1-0-4-1 Calendario académico Enquanto Vigora - Sim Nao Guardar apenas um exemplar de cada publicagéo.
1-0-4-2 Agenda académica. Guia do calouro. Guia do estudante. Manual do estudante Enquanto Vigora - Sim Nao Guardar apenas um exemplar de cada publicagéo.
1-0-5 Colagao de grau. Formatura 5 anos - Nao Sim
1-0-5-1 Termo ou ata de colagao de grau 5 anos - Sim Nao
1-0-6 Vida académica dos alunos dos cursos de graduagao
1-0-6-1 Ingresso
1-0-6-1-1 Processo de selegédo (vestibular)
1-0-6-1-1 Planejamento. Orientagdes AH do evento 1 ano Sim Nao
1-0-6-1-1-2 Inscrigdes AH do evento* 1 ano Nao Sim *Aguardar o término da agéo, no caso de agao judicial
1-0-6-1-1-3 Controle de aplicagéo de provas AH do evento* 1 ano Nao Sim *Aguardar o término da agéo, no caso de acao judicial
1-0-6-1-1-4 Corregao de provas AH do evento* 1 ano Nao Sim *Aguardar o término da agéo, no caso de agao judicial
1-0-6-1-1-5 Recursos AH do evento* 1 ano Sim Nao ;ﬁ%ﬂ?nr::{oz t:;r(;nsinzta::Ozgj:,inn;ecf:::;::t:?éojudicial Eliminar Os
1-0-6-1-1-6 Resultados AH do evento* 1 ano Sim Nao *Aguardar o término da agdo, no caso de agdo judicial
:i;L(J)I-f-LZ Reingresso. Admissdo de graduado. Portador de diploma. Obtengéo de novo 5 anos ) Sim N&o Eliminar os documentos apés 2 anos do indeferimento.
1-0-6-1-3 Transferéncia
1-0-6-1-3-1 Transferéncia voluntaria ou facultativa 5 anos - Sim Nao Eliminar os documentos apés 2 anos do indeferimento.
1-0-6-1-3-2 Transferéncia ex officio 5 anos - Sim Nao
1-0-6-1-4 Reopgao de curso. Mudanga de curso. Transferéncia interna. 5 anos - Sim Nao Eliminar os documentos apés 2 anos do indeferimento.
1-0-6-1-5 Outras formas de ingresso: aluno convénio rede publica; aluno especial; aluno
visitante; continuidade de estudos; mandado judicial; matricula de cortesia; readmissao; 5 anos - Sim Nao Eliminar os documentos apés 2 anos do indeferimento.
refugiados politicos; reintegragéo e revinculagdo.
1-0-6-2 Registros académicos
1-0-6-2-1 Matricula. Registro * 5 anos Néo Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Universidade.
1-0-6-2-1-2 Inscricdo em disciplinas. Matricula semestral em disciplina * 5 anos Nao Sim Egz&gﬁgi (;Tfﬁgqrir;t:t?va;?isvzinir;?j g:r;n:iiir\iln;;?g; de.
1-0-6-2-1-3 Isencgéo de disciplinas. Dispensa de disciplinas. Aproveitamento de estudos * 5 anos Nao Sim Elr:?&r;anrtgi(;Tf:gn:qr;t:t?;‘:?vzmiﬁs ggn:n:iiir\i/n;sri‘ctj(;de.
1-0-6-2-1-4 Trancamento
*
1-0-6-2-1-4-2 Total de curso. Matricula total * 10 anos Nao Sim
1-0-6-2-1-5 Desligamento
1-0-6-2-1-5-1 Abandono de curso 5 anos 25 anos Nao Sim
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1-0-6-2-1-5-2 Jubilagao 5 anos 25 anos Nao Sim
1-0-6-2-1-5-3 Recusa de matricula 5 anos 25 anos Nao Sim
1-0-6-2-1-6 Prorrogagao de prazo para conclusdo do curso 5 anos 25 anos Nao Sim

1-0-6-3 Avaliagao académica

Eliminar os documentos ndo devolvidos apds 1 ano do registro das
1-0-6-3-1 Provas. Exames. Trabalhos (inclusive verificagdes suplementares) * - Nao Sim notas.
* Devolugdo ao aluno apds o registro das notas

Eliminar os documentos ndo devolvidos apds 1 ano do registro das
1-0-6-3-2 Trabalho de conclusdo de curso. Trabalho final de curso * - Nao Sim notas.
* Devolugdo ao aluno apds o registro das notas

1-0-6-3-2-1 Indicagado, aceite e substituicdo de orientador e coorientador * 1 ano Nao Sim * Até o registro das notas

1-0-6-3-2-2 Bancas examinadoras: indicagdo e atuagao * 1 ano Nao Sim * Até o registro das notas

1-0-6-3-2-3 Prorrogagao de prazo para entrega e apresentagédo * 1 ano Nao Sim * Até o registro das notas

1-0-6-3-3 Registro de contetido programatico ministrado, rendimento e frequéncia 10 anos 10 anos Nao Sim

1-0-6-3-4 Distingdo académica e mérito 5 anos - Sim Nao Eliminar os documentos apds 2 anos do indeferimento.

1-0-6-4 Documentagado académica

Eliminar as versdes parciais, cujas informagdes encontram-se
5 anos Sim Nao recapituladas na versao integral do histérico escolar.
Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a instituicdo de ensino.

*

1-0-6-4-1 Historico escolar. Integralizagéo curricular

1-0-6-4-2 Emissao de diploma

No caso das instituicdes de ensino que utilizam os assentamentos
individuais para formagéo do processo de registro de diplomas, utilizar

1-0-6-4-2-1 Expedicao 5anos 5anos Sim Nao os prazos de guarda e a destinagdo final dos assentamentos
individuais.
A documentagéo de solicitagcdo de registro de diplomas das

1-0-6-4-2-2 Registro 5 anos 5 anos Sim N3o instituicdes par!lculares_ de ensino superior dev_er_a ser dev_olwda pa[a
as mesmas apos o registro. Eliminar os diplomas ndo
entregues 2 anos apos a emissao.

1-0-6-4-2-3 Apostila 5 anos 5 anos Sim Nao

Para os casos de indeferimento, a documentacéo sera devolvida ao
1-0-6-4-2-4 Reconhecimento e revalidagéo 5 anos 5 anos Sim Nao requerente. Eliminar os
documentos ndo devolvidos apds 2 anos do indeferimento.

1-0-6-4-2-5 Verificagdo de autenticidade 5 anos 5 anos Sim Nao

*O prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos.

1-0-6-4-3 Assentamentos individuais dos alunos (Dossiés dos alunos) * 100 anos Nao Sim Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Universidade.
1-0-6-5 Regime de exercicio domiciliar

1-0-6-5-1 Aluna gestante * 2 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Universidade.
1-0-6-5-2 Aluno portador de afecgdes, infecgdes e traumatismos * 2 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Universidade.
1-0-6-6 Monitorias. Estagios nao obrigatérios. Programas de iniciagdo a docéncia

1-0-6-6-1 Monitorias 3 anos 2 anos Nao Sim

1-0-6-6-1-1 Processo de selegéo 3 anos 2 anos Nao Sim

1-0-6-6-1-2 Indicagéao, aceite e substituicdo de monitor e orientador 3 anos 2 anos Nao Sim
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Eliminar os relatérios parciais, cujas informagdes se encontram

1-0-6-6-1-3 Avaliagdo 3anos 2 anos Sim Nao recapituladas nos relatorios finais.

1-0-6-6-2 Estagios néo obrigatérios * 2 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Universidade.
1-0-6-6-3 Programas de iniciagao a docéncia 3 anos 2 anos Nao Sim

1-0-6-6-3-1 Processo de selegao 3 anos 2 anos Nao Sim

1-0-6-6-3-2 Indicagéao, aceite e substituicdo de bolsista e orientador 3 anos 2 anos Nao Sim

1-0-6-6-3-3 Avaliacdo 3 anos 2 anos Nao Sim Egipni?urlz‘::z;:lra]ctf;ri-c;?a‘:g;i)i:i;ﬁ:iusjés informagGes se encontram
1-0-6-6-3-4 Frequéncia de monitores, estagiarios e bolsistas 5 anos 47 anos Nao Sim

1-0-6-7 Mobilidade académica. Mobilidade estudantil. Intercambio.

Para os casos de indeferimento, a documentacéo sera devolvida ao
requerente. Eliminar os documentos néo devolvidos apos 2 anos do
indeferimento. * Enquanto o aluno mantiver o
vinculo com a Universidade.

1-0-6-7-1 Nacional * - Sim Nao

Para os casos de indeferimento, a documentagéo sera devolvida ao

requerente. Eliminar os documentos ndo devolvidos apds 2 anos do
indeferimento. * Enquanto o aluno mantiver o
vinculo com a Universidade.

1-0-6-7-2 Internacional * - Sim Nao

A produgdo, manuseio, consulta, transmissao, manutengéo e guarda
de dados, documentos e informagdes relativos a vida privada, a honra
10 anos Sim Nao e a imagem dos alunos deverao observar medidas especiais de
seguranca, conforme legislagéo em vigor.

* Até a concluséo do caso

1-0-6-8 Regime disciplinar dos alunos: penalidades (adverténcia, repreensao, suspensao .
e expulsdo)

1-1 Cursos de pds-graduacao stricto sensu (inclusive na modalidade a distancia)

1-1-1 Concepgao, organizagao e funcionamento dos cursos de pds-graduagéo stricto sensu

1-1-1-1 Projeto pedagdgico e regulamento dos cursos Enquanto Vigora - Sim Nao
1-1-1-2 Criagdo de cursos. Criagdo de programas AH do Ato 5 anos Sim Nao
1-1-1-2-1 Autorizagéo. Reconhecimento. Renovagéao de reconhecimento AH do Ato 5 anos Sim Nao
1-1-1-3 Calendario académico Enquanto Vigora - Sim Nao Guardar apenas um exemplar de cada publicagéo.
1-1-1-4 Desativacao de cursos. Extingao de cursos AH do Ato 5 anos Sim Nao
1-1-1-5 Credenciamento para orientagdo 5 anos 10 anos Nao Sim

1-1-2 Planejamento e organizagao curricular

1-1-2-1 Estrutura do curriculo (grade ou matriz curricular) Enquanto Vigora - Sim Nao
1-1-2-2 Reformulagao curricular (inclusive criagdo de novas areas de concentragdo) Enquanto Vigora - Sim Nao
1-1-2-3 Disciplinas: programas didaticos Enquanto Vigora - Sim Nao
1-1-2-3-1 Oferta de disciplinas 5 anos 5 anos Nao Sim
1-1-3 Planejamento da atividade académica Enquanto Vigora - Sim Néo

1-1-4 Vida académica dos alunos dos cursos de pés-graduagao stricto sensu

1-1-4-1 Processo de selegdo

1-1-4-1-1 Planejamento. Orientagdes AH do Evento 1ano Sim Néo

1-1-4-1-2 Inscri¢des AH do Evento* 1 ano Nao Sim *Aguardar o término da agdo, no caso de agao judicial.
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1-1-4-1-3 Controle de aplicagdo de provas AH do Evento* 1 ano Nao Sim *Aguardar o término da agdo, no caso de agdo judicial.
1-1-4-1-4 Correcéo de provas AH do Evento* 1 ano Nao Sim *Aguardar o término da agéo, no caso de agdo judicial.

*Aguardar o término da agéo, no caso de agdo judicial. Eliminar os

1-1-4-1-5 Recursos AH do Evento* 1 ano Sim Nao . : -
documentos ap6s 2 anos do indeferimento.

1-1-4-1-6 Resultados AH do Evento* ) Sim N30 Aguardar o termmo da agao,l no cago de agédo judicial. Eliminar os
documentos ap6s 2 anos do indeferimento.

1-1-4-1-7 Documentagdo dos alunos Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao

1-1-4-2 Transferéncia 5 anos - Sim N&o Eliminar os documentos ap6s 2 anos do indeferimento.

1-1-4-3 Mudanca de nivel . } Sim Nao Eliminar os documento§ apos 2 anos do |ndeferlmento.
Enqguanto o aluno mantiver o vinculo com a Universidade.

1-1-4-4 Outras formas de ingresso aluno especial. Reintegragao 5 anos - Sim Nao Eliminar os documentos apés 2 anos do indeferimento.

1-1-5 Registros académicos

Eliminar os documentos apés 2 anos do indeferimento.

1-1-5-1 Matricula. Registro * 5 anos Nao Sim . . . .
Enqguanto o aluno mantiver o vinculo com a Universidade.

1-1-5-2 Inscrigdo em disciplinas. Matricula semestral em disciplina * 5 anos Nao Sim Eliminar os documentos apos 2 anos do |ndeferlmehto.
Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Universidade.

1-1-5-3 Isencéo de disciplinas. Dispensa de disciplinas. Aproveitamento de estudos * 5 anos Nao Sim Eliminar os documento§ apos 2 anos do |ndefe.r|merl1to.
Enqguanto o aluno mantiver o vinculo com a Universidade.

1-1-5-4 Trancamento

1-1-5-4-1 Disciplina. Matricula parcial * 5 anos Nao Sim Eliminar os documento; apos 2 anos do |ndefer|mento.
Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Universidade.

1-1-5-4-2 Total de curso. Matricula total 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Universidade

1-1-5-5 Desligamento

1-1-5-5-1 Abandono de curso 5 anos 25 anos Nao Sim

1-1-5-5-2 Jubilagao 5 anos 25 anos Nao Sim

1-1-5-5-3 Recusa de matricula 5 anos 25 anos Nao Sim

1-1-6 Avaliacdo académica

Eliminar os documentos ndo devolvidos 1 ano apds o registro das
1-1-6-1 Provas. Exames. Trabalhos - - - notas. *
Devolugéo ao aluno apoés o registro das notas

1-1-6-2 Exame de qualificagao

1-1-6-2-1 Indicagao, aceite e substituicdo de orientador e coorientador * 1 ano Nao Sim * Até a concluséo do curso
1-1-6-2-2 Bancas examinadoras: indicacéo e atuagéo * 1 ano Nao Sim * Até a concluséo do curso
1-1-6-2-3 Prorrogagéo de prazo para o exame de qualificacéo * 1 ano Nao Sim * Até a concluséo do curso
1-1-6-2-4 Projeto de qualificacdo * 1 ano Sim Nao * Até a concluséo do curso
1-1-7 Defesa de dissertagao e tese

1-1-7-1 Indicagéo, aceite e substituicdo de orientador e coorientador * 1 ano Nao Sim * Até a concluséo do curso
1-1-7-2 Bancas examinadoras: indicagdo e atuacédo * 1 ano Sim Nao * Até a concluséo do curso
1-1-7-3 Prorrogacéo de prazo para a defesa * 1 ano Nao Sim * Até a concluséo do curso
1-1-7-4 Dissertagéo e tese * 1 ano Sim Nao * Até a concluséo do curso
1-1-7-5 Registro de conteddo programatico ministrado, rendimento e frequéncia 10 anos 10 anos Nao Sim
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1-1-8 Documentacao académica

Eliminar as versdes parciais, cujas informagdes encontram-se
1-1-8-1 Historico escolar. Integralizagéo curricular * 5 anos Sim Nao recapituladas na versao integral do historico escolar. *
Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a instituicdo de ensino.

1-1-8-2 Emisséo de diploma

No caso das instituigdes de ensino que utilizam os assentamentos
1-1-8-2-1 Expedigéo 5 anos 5 anos Nao Sim individuais para formacéo do processo de registro de diploma, utilizar
os prazos de guarda e destinagdo dos assentamentos individuais.

A documentagéo de solicitagéo de registro de diplomas das
instituicdes de ensino superior particulares devera ser devolvida apos

1-1-8-2-2 Registro 5 anos 5 anos Sim Nao ) . ) = .
o registro. Eliminar os diplomas n&o entregues 2 anos apos a
emissao.
Para os casos de indeferimento, a documentagéo sera devolvida ao

1-1-8-2-3 Reconhecimento e revalidagéo 5 anos 5 anos Sim Nao requerente. Eliminar os documentos n&o devolvidos apés 2 anos do
indeferimento.

1-1-8-2-4 Verificagdo de autenticidade 5 anos 5 anos Nao Sim

1-1-8-3 Assentamentos individuais dos alunos (Dossié dos alunos) * 100 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste

1-1-9 Regime de exercicio domiciliar * 2 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste

1-1-10 Monitorias. Estagios ndo obrigatorios

1-1-10-1 Monitorias 3 anos 2 anos Sim Nao

1-1-10-1-1 Processo de selecao 3 anos 2 anos Nao Sim

1-1-10-1-2 Indicacao, aceite e substituigdo de monitor e orientador 3 anos 2 anos Nao Sim

1-1-10-1-3 Avaliagao 3 anos 2 anos Sim NZo Ellmlqar os relatérios parciais, cujas informagdes se encontram
recapituladas nos relatdrios finais.

1-1-10-2 Estéagios né&o obrigatérios * 2 anos N&o Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste

1-1-10-3 Frequéncia de monitores e estagiarios 5 anos 47 anos Nao Sim

1-1-11 Mobilidade académica. Mobilidade estudantil. Intercambio

Para os casos de indeferimento, a documentacéo sera devolvida ao
requerente. Eliminar os documentos nao devolvidos apds 2 anos do
indeferimento. * Enquanto o aluno mantiver o
vinculo com a Universidade.

1-1-11-1 Nacional * - Sim Nao

Para os casos de indeferimento, a documentacéo sera devolvida ao
requerente. Eliminar os documentos néo devolvidos apds 2 anos do
indeferimento. * Enquanto o aluno mantiver o
vinculo com a Universidade.

1-1-11-2 Internacional - Sim Nao

A produgdo, manuseio, consulta, transmissdo, manutengao e guarda
de dados, documentos e informagdes relativos a vida privada, a honra
10 anos Sim Nao e a imagem dos alunos deverdo observar medidas especiais de
seguranca, conforme legislagdo em vigor.

* Até a concluséo do caso

1-1-12 Regime disciplinar dos alunos: penalidades (adverténcia ou repreensao, .
suspensao e expulséo)

1-2 Cursos de pés-graduacao /ato sensu (inclusive na modalidade a distancia)

1-2-1 Concepgao, organizagio e funcionamento dos cursos de pés-graduacéo /ato sensu
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1-2-1-1 Projeto pedagdgico dos cursos Enquanto Vigora - Sim Nao
1-2-1-1-1 Criagao de cursos * 5 anos Sim Nao * Até a homologagéo do ato
1-2-2 Planejamento e organizagao curricular
1-2-2-1 Estrutura do curriculo (grade ou matriz curricular) Enquanto Vigora - Sim Nao
1-2-2-2 Reformulagéo curricular Enquanto Vigora - Sim Nao
1-2-2-3 Disciplinas: programas didaticos Enquanto Vigora - Sim Nao
1-2-2-3-1 Oferta de disciplinas 2 anos - Nao Sim
1-2-2-3-2 Relatério conclusivo do curso Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao
1-2-3 Planejamento da atividade académica Enquanto Vigora - Sim Nao Guardar apenas um exemplar do calendario.
1-2-4 Vida académica dos alunos dos cursos de pés-graduacao /lato sensu
1-2-4-1 Ingresso
1-2-4-1-1 Processo de selecédo
1-2-4-1-1-1 Planejamento. Orientacdes AH do evento 1 ano Sim Nao
1-2-4-1-1-2 Inscrigbes AH do evento 1 ano Nao Sim *Aguardar o término da agéo, no caso de agdo judicial.
1-2-4-1-1-3 Controle de aplicagao de provas AH do evento 1 ano Nao Sim *Aguardar o término da agéo, no caso de agdo judicial.
1-2-4-1-1-4 Correcéo de provas AH do evento 1 ano Nao Sim *Aguardar o término da agéo, no caso de agdo judicial.
1-2-4-1-1-5 Recursos At do evento 1 ano Sim NBo  |/Aguardarotémino da agdo, no caso do agdo judicial. - Elminar
1-2-4-1-1-6 Resultados AH do evento - Sim Nao *Aguardar o término da agéo, no caso de agéo judicial.
1-2-4-1-1-7 Outras formas de ingresso aluno especial reintegragéo 5 anos - Sim N&o Eliminar os documentos ap6s 2 anos do indeferimento.
1-2-4-2 Registros académicos
* S e o dmoiase__
1-2-4-2-2 Inscrigdo em disciplinas. Matricula em disciplina * - Nao Sim Elr:r;ilr;rtgso(:\(I)S:;nrir::t?vae?isv?niz(l); ::n:n:ifi:gi?g; de. ’
1-2-4-2-3 Isencdo de disciplinas. Dispensa de disciplinas. Aproveitamento de estudos * 5 anos Nzo Sim Elr:r(;ijr;rtc‘;zi?j::rir;t:t?vzﬁisvzinizclf g;:]n:ﬂ:\iln;;?g;de_ ’
1-2-4-2-4 Trancamento
* T e
1-2-4-2-4-2 Total de curso. Matricula total * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
1-2-4-2-5 Desligamento
1-2-4-2-5-1 Abandono de curso 5 anos 25 anos Néo Sim
1-2-4-2-5-2 Jubilagao 5 anos 25 anos Nao Sim
1-2-4-2-5-3 Recusa de matricula 5 anos 25 anos Nao Sim
1-2-4-3 Avaliagao académica
Eliminar os documentos ndo devolvidos 1 ano apds o registro das
1-2-4-3-1 Provas. Exames. Trabalhos * - - - notas. *
Devolugéo ao aluno apo6s o registro das notas
Eliminar os documentos ndo devolvidos 1 ano apds o registro das
1-2-4-3-2 Trabalho de conclusdo de curso. Trabalho final de curso * - N&o Sim notas. *
Devolugéo ao aluno apo6s o registro das notas
1-2-4-3-2-1 Indicagéo, aceite e substituicdo de orientador e coorientador * 1 ano Nao Sim * Até o registro das notas
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1-2-4-3-2-2 Bancas examinadoras: indicagao e atuagao * 1 ano Nao Sim * Até o registro das notas
1-2-4-3-2-3 Prorrogagao de prazo para entrega e apresentagdo * 1 ano Nao Sim * Até o registro das notas
1-2-4-3-3 Registro de contetido programatico ministrado, rendimento e frequéncia 10 anos 10 anos Nao Sim

1-2-4-4 Documentacéo académica

Eliminar as versdes parciais, cujas informagdes encontram-se
5 anos Sim Nao recapituladas na versao integral do histérico escolar.
Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a instituigao de ensino.

*

1-2-4-4-1 Historico escolar. Integralizagéo curricular

1-2-4-4-2 Emissao de certificado

No caso das instituicdes de ensino que utilizam os assentamentos
1-2-4-4-2-1 Expedicdo 5 anos 5 anos Nao Sim individuais para formac&o do processo de registro de certificado,
utilizar os prazos e a destinagéo dos assentamentos individuais.

1-2-4-4-2-2 Registro 5 anos 5 anos Sim Nao Eliminar os certificados ndo entregues 2 anos apds a emisséo.

Para os casos de indeferimento, a documentagéo sera devolvida ao
1-2-4-4-2-3 Reconhecimento e revalidagéo 5 anos 5 anos Sim Nao requerente. Eliminar os
documentos ndo devolvidos apds 2 anos do indeferimento.

1-2-4-4-2-4 \erificagdo de autenticidade 5 anos 5 anos Nao Sim

1-2-4-4-3 Assentamentos individuais dos alunos (Dossiés dos alunos) * 100 anos Sim Nao * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
1-2-4-5 Regime de exercicio domiciliar * 2 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
1-2-4-6 Monitorias. Estagios nao obrigatérios

1-2-4-6-1 Monitorias

1-2-4-6-1-1 Processo de selegao 3 anos 2 anos Nao Sim

1-2-4-6-1-2 Indicagéao, aceite e substituicdo de monitor e orientador 3 anos 2 anos Nao Sim

Eliminar os relatérios parciais, cujas informagdes se encontram

1-2-4-6-1-3 Avaliagdo 3 anos 2 anos Sim Nao . P

recapituladas nos relatdrios finais.
1-2-4-6-2 Estagios ndo obrigatorios * 2 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a instituicdo de ensino
1-2-4-6-3 Frequéncia de monitores e estagiarios 5 anos 47 anos Nao Sim

A produgédo, manuseio, consulta, transmissao, manutengéo e guarda
de dados, documentos e informagdes relativos a vida privada, a honra
10 anos Sim Nao e a imagem dos alunos deverao observar medidas especiais de
seguranga, conforme legislagéo em vigor.

* Até a conclusdo do caso — apos, digitalizar e eliminar.

1-2-4-7 Regime disciplinar dos alunos: penalidades (adverténcia ou repreenséo, N
suspensao e expulsdo)

1-2-4-8 Outros assuntos referentes ao ensino superior

2-0 PESQUISA

2-0-1 Normatizagao. Regulamentagcao I Enquanto Vigora I - I Sim I Nao I

2-0-2 Programas de pesquisa

2-0-2-1 Proposigao Enquanto Vigora - Sim Nao Eliminar as propostas ndo aprovadas apds 2 anos.

2-0-2-2 Avaliagao. Resultados 5 anos 5 anos Sim N&o Ellmlqar os relatdrios parciais, cujas informagdes se encontram
recapituladas nos relatérios finais.

2-0-3 Projetos de pesquisa
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2-0-3-1 Proposigédo Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao Eliminar as propostas ndo aprovadas apds 2 anos.

2-0-3-2 Avaliagao. Resultados 5 anos 5 anos Sim Nao Ellmlnar os relatérios parciais, cujas informacdes se encontram
recapituladas nos relatérios finais.

2-0-4 Iniciacao cientifica

2-0-4-1 Processo de selegéo 2 anos 2 anos Nao Sim

2-0-4-2 Cadastramento de bolsistas 5 anos - Nao Sim

2-0-4-3 Frequéncia de bolsistas 5 anos 47 anos Nao Sim

2-0-4-4 Avaliagio de bolsistas 2 anos 2 anos Sim N30 EI|m|nlar os relatorios plar'C|a|s:., cgjas informagdes se encontram
recapituladas nos relatérios finais.

2-0-5 Transferéncia e inovagao tecnolégica

2-0-5-1 Registro da propriedade intelectual

2-0-5-1-1 Apoio a redagdo de patentes Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao

2-0-5-1-2 Apresentacédo e acompanhamento 5 anos 5 anos Sim Nao

2-0-5-2 Transferéncia de tecnologia

2-0-5-2-1 Informagdes técnicas * 5 anos Nao Sim * Até a celebragdo do contrato

2-0-5-2-2 Celebragao e acompanhamento de contratos Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao Ellmlqar N processo_c_le averbaggo Junt(_) ao INPI apds a confirmaggo e
recebimento do certificado de averbagéo.

2-0-5-2-3 Parcerias para exploragdo e desenvolvimento de inovagao tecnolégica Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao

2-0-6 Divulgacao de informagao tecnolégica

2-0-6-1 Informagao tecnoldgica institucional 5 anos 5 anos Sim Nao

2-0-6-2 Avaliagdo da transferéncia e inovagao tecnolégica 5 anos 5 anos Sim Nao

2-0-7 Programas de incubadoras de empresas

2-0-7-1 Prospecgao de projetos I Enquanto Vigora I 5 anos Sim Nao

2-0-7-2 Implantagdo e acompanhamento do programa

2-0-7-2-1 Processo de selegcao Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao Eliminar os documentos apés 2 anos do indeferimento.

2-0-7-2-2 Admissao Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao

2-0-7-2-3 Capacitacéo e desenvolvimento Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao

2-0-7-2-4 Avaliagcao Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao

2-1 Etica em pesquisa

2-1-1 Pesquisa em seres humanos
A produgdo, manuseio, consulta, transmissdo, manutengao e guarda
de dados, documentos e informagdes relativos a vida privada, a honra

2-1-1-1 Comité de ética Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao e a imagem dos seres humanos que participam das pesquisas,
deverdo observar medidas especiais de seguranca, conforme
legislagdo em vigor.
A produgédo, manuseio, consulta, transmissao, manutengéo e guarda
de dados, documentos e informagdes relativos a vida privada, a honra

2-1-1-2 Registro da pesquisa Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao e a imagem dos seres humanos que participam das pesquisas,
deverdo observar medidas especiais de seguranca, conforme
legislagéo em vigor.

2-1-2 Pesquisa em animais

2-1-2-1 Comissao de ética Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao

2-1-2-2 Registro da pesquisa Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao
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2-1-3 Biosseguranga
A produgdo, manuseio, consulta, transmisséo, manutengao e guarda

2-1-3-1 Comissao interna de biosseguranca Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao de dagos, documenltc.:s e informagdes r.elatlvos 8os organismos
geneticamente modificados e seus derivados, deverao observar
medidas especiais de seguranga, conforme legislagédo em vigor.
A produgédo, manuseio, consulta, transmissao, manutengéo e guarda

2-1-3-2 Registro da pesquisa Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao de da_dos, documenltc?s e informagGes r_elatlvos aos oﬂrganlsmos
geneticamente modificados e seus derivados, deverdo observar
medidas especiais de seguranga, conforme legislagdo em vigor.

3-0 EXTENSAO

3-0-1 Normatizagao. Regulamentagao I Enquanto Vigora I - Sim Nao I

3-0-2 Programas de extensao

3-0-2-1 Proposigéao Enquanto Vigora 5 anos Nao Sim Eliminar as propostas néo aprovadas apds 2 anos.

3-0-2-2 Avaliagdo. Resultados 5 anos 5 anos Nao Sim ig;}ni?url(a);ar:Ir?;c;rLc;sl,a;iz:igzlzh:gas informagdes se encontram

3-0-3 Projetos de extensao

3-0-3-1 Proposigédo Enquanto Vigora 5 anos Nao Sim Eliminar as propostas ndo aprovadas apds 2 anos.

3-0-3-2 Avaliagdo. Resultados 5 anos 5 anos Nao Sim Egmgggsel:;znrojaﬁgrrgslfsihzgas informagdes encontram-se

3-0-4 Cursos de extensao

3-0-4-1 Proposigéao Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao Eliminar as propostas ndo aprovadas apds 2 anos.

3-0-4-2 Divulgagio Enquanto Vigora 5 anos Sim N3o Suu;:)dar apenas um exemplar do material de divulgagéo de cada

3-0-4-3 Inscrigdo * 1 ano Nao Sim * Até a conclusdo do curso

3-0-4-4 Frequéncia * 1 ano Nao Sim * Até a conclusdo do curso

3-0-4-5 Emisséo de certificado 5 anos 5 anos Sim N&o Eliminar os certificados néo entregues apds 2 anos da emiss&o.

3-0-4-6 Avaliacdo. Resultados 5 anos 5 anos Sim Nao

3-0-5 Eventos de extensao

3-0-5-1 Proposigéo Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao Eliminar as propostas ndo aprovadas apds 2 anos.

3-0-5-2 Divulgagao Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao Guardar apenas um exemplar do material de cada evento.

3-0-5-3 Inscrigéo * 1 ano Nao Sim * Até a concluséo do evento

3-0-5-4 Frequéncia * 1 ano Nao Sim * Até a conclusao do evento

3-0-5-5 Emisséo de certificado 5 anos 5 anos Sim Nao Eliminar os certificados ndo entregues apds 2 anos da emissao.

3-0-5-6 Avaliagado. Resultados 5 anos 5 anos Sim Nao

3-0-6 Prestacgao de servigo

3-0-6-1 Proposicao Enquanto Vigora 5 anos Sim Nao Eliminar as propostas ndo aprovadas apds 2 anos.

3-0-6-2 Avaliagdo. Resultados 5 anos 5 anos Sim Nao F;QE?J|§§;§l:;()s”rﬁa?g:gzlfsihzgas informagdes se encontram

3-0-7 Difuséo e divulgagao da producao académica

3-0-7-1 Proposigédo I Enquanto Vigora I 5 anos Sim Nao IEIiminar as propostas ndo aprovadas apds 2 anos.
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3-0-7-2 Avaliagao. Resultados 5 anos 5 anos Sim Nao Ealgg?:gcsiarsel:;?ﬁ?;g:g:ifsiﬁ;gés informagdes se encontram
3-0-8 Programa institucional de bolsas de extensao
3-0-8-1 Processo de selegéao 5 anos 2 anos Sim Nao
3-0-8-2 Inscrigao e selegdo de bolsistas 3 anos 2 anos Nao Sim
3-0-8-3 Frequéncia de bolsistas 5 anos 47 anos Nao Sim
3-0-8-4 Avaliagdo. Resultados 3 anos 2 anos Sim Nao Egipni?urlz‘::z;:lra]ctf;ri-c;?a‘:g;i)i:i;ﬁ:iusjés informagGes se encontram
3-1 ASSISTENCIA ESTUDANTIL
3-1-0 Normatizagao. Regulamentagao I Enquanto Vigora I - Sim Nao
3-1-1 Programas, convénios e projetos de concessao de beneficios e auxilios aos alunos
3-1-2 Moradia estudantil. Moradia universitaria
3-1-2-1 Publicagado. Divulgacéo 5 anos 5 anos Sim Nao
3-1-2-2 Inscrigdo. Selegdo. Admissdo. Renovagéo * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
3-1-2-3 Avaliagao 5 anos 5 anos Sim Nao Egzilgcsiarsel:;és,riroeslarig:ii:ifsintzjif,s informagdes se encontram
3-1-3 Alimentagao
3-1-3-1 Publicagdo. Divulgagao 5 anos 5 anos Sim Nao
3-1-3-2 Inscrigdo. Selegdo. Admissao. Renovagéao * 10 anos Nao Sim Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
3-1-3-3 Avaliagédo 5 anos 5 anos Sim Nao igg?&gﬁ;:l?;iric;?a‘iz;g:i;nﬁjzs informagdes se encontram
3-1-4 Transporte
3-1-4-1 Publicagdo. Divulgagéo 5 anos 5 anos Sim Nao
3-1-4-2 Inscrigdo. Selegdo. Admissdo. Renovagéo * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
3-1-4-3 Avaliagdo 5 anos 5 anos Sim Nao Egi’;zl:gafl:;iriroeslarig:i(g:ifsin(;:j:s informagdes se encontram
3-1-5 Assisténcia a saude fisica e mental (inclusive rede conveniada)
3-1-5-1 Publicagdo. Divulgagéo 5 anos 5 anos Sim Nao
3-1-5-2 Inscrigéo. Selegdo. Admissdo. Renovagéo * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
3-1-5-3 Avaliacao 5 anos 5 anos Sim Nao Eggfg;ﬁ;:l:;iri:;sla?zrrg:i;nc:ifs informagdes se encontram
3-1-6 Inclusédo socioeducacional e digital
3-1-6-1 Publicagado. Divulgacao 5 anos 5 anos Sim Nao
3-1-6-2 Inscrigdo. Selegdo. Admisséo. Renovagao * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
3-1-6-3 Avaliagdo 5 anos 5 anos Sim Nao FelgipnizL:g;sel:(t;ésriroja?g:iﬂ:ifsin(:jsés informagdes se encontram
3-1-7 Extensao. Cultura. Esporte
3-1-7-1 Publicagdo. Divulgagéo 5 anos 5 anos Sim Nao
3-1-7-2 Inscrigdo. Selegdo. Admissdo. Renovagéo * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
3-1-7-3 Avaliagéo 5 anos 5 anos Sim Nao Felggfslggar:l:g:s;g:g:ifsm?ifs informagdes se encontram
3-1-8 Creche
3-1-8-1 Publicagao. Divulgacao I 5 anos I 5 anos Sim Nao
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PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGAO

ASSUNTO/TIPO DOCUMENTAL ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO ARQUIVO FINAL - OBSERVAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL
SETOR INTERMEDIARIO PERMANENTE ELIMINAGAO
3-1-8-2 Inscrigdo. Selegdo. Admissdo. Renovagéo * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste

Eliminar os relatérios parciais cujas informagdes se encontram

3-1-8-3 Avaliagéo 5 anos 5 anos Sim Nao . e
recapituladas nos relatérios finais.

3-1-9 Apoio pedagégico

3-1-9-1 Publicagao. Divulgagao 5 anos 5 anos Sim Nao
3-1-9-2 Inscrigdo. Selegdo. Admissdo. Renovagéo * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a instituicdo de ensino
3-1-9-3 Avaliagdo 5 anos 5 anos Sim Nao Eliminar os relatérios parciais cujas informagdes se encontram

recapituladas nos relatérios finais.

3-1-10 Outros assuntos referentes a programas, convénios e projetos de concessao de beneficios e auxilios aos alunos

3-1-10-1 Atendimento aos portadores de necessidades especiais * 5 anos Sim Nao * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
3-1-10-2 Auxilio para participacéo e realizagao de eventos * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
3-1-10-3 Isencdo de taxas académicas * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
3-1-10-4 Concessao de material didatico * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste
3-1-10-5 Bolsa Auxilio

3-1-10-5-1 Publicagao. Divulgagao 5 anos 5 anos Sim Nao

3-1-10-5-2 Inscrigdo. Selegao. Admissao. Renovagao * 10 anos Nao Sim * Enquanto o aluno mantiver o vinculo com a Unioeste

Eliminar os relatérios parciais cujas informagdes se encontram

3-1-10-5-3 Avaliagao 5 anos 5 anos Sim Nao . PP
recapituladas nos relatdrios finais.
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