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RESOLUGAC N° 180/2013-COU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.

Aprova o Manual de Procedimentos da
Univeste para a BAplicagdo das Sangdes
Administrativas Previstas nas Leis de
Licitagdo (Lei Federal n° 8.666/93 e
Lei Estadual n° 15.608/2007).

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Estadual do
Oeste do Parana (Unioeste) deliberou, em reunido ordinaria
realizada no dia 12 de dezembro do ano de 2013, e o Reitor, no
uso de suas atribuicgbes estatutidrias e regimentais;

Considerando o contido na CR n°® 41532/2013, de 28 de
novembro de 2013;

RESCLVE:

Art. 1° Aprovar o Manual de Procedimentos da Unioeste
para a Aplicacdo das Sangdes Administrativas Previstas nas
Leis de Licitacdoc {(Lei Federal n® B.666/93 e Lei Estadual n°
15.608/2007), conforme o Anexo desta Resolucdo.

Art. 2° Esta Resclugdc entra em vigor nesta data.

Cascavel, 12 de dezembro de 2013.

Pau%o gérgio

Wolf
Reitor ~——
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ANEXO DA RESOLUGAO N° 180/2013-COU, DE 12 DE DEZEMB DE 2013.

MANUAL, DE PROCEDIMENTOS DA UNIOESTE PARA A APLICAGCAO DAS
SANGOES ADMINISTRATIVAS PREVISTAS NAS LEIS DE LICITACAO (LEI
FEDERAL N° 8.666/93 E LEI ESTADUAL N° 15.608/2007)

Introdugio

Este manual pretende padronizar, no dmbitc da Unioeste,
os procedimentos para averiguagdo e possivel aplicagdo de
penalidades a empresas que deixam de observar, no todo ocu em
parte, as obrigacles assumidas nos instrumentos contratuais,
firmados pelas diversas unidades da Universidade Estadual do
Qeste do Parana.

A finalidade da aplicacgdo das sangdes administrativas
no ambito da Administragdo publica ndo é dnica. Presta-se a
meostrar ao faltoso o cometimento do ato ilicito, com o intuito
de que ele ndo volte a cometer novas infracdes, para
demonstrar a coletividade que o Poder Pablico & diligente na
aplicagdo das sangdes e ndo transige gquando se trata de
violagdo de interesses puiblicos, assim como para ressarcir
prejuizos e impedir que o Estado e a sociedade sofram com os

danos decorrentes da inadimpléncia dos contratados.

Para gque sejam atingidos estes objetivos, porém, nao
pode a Administragdo deixar de observar as previsdes legais
constantes da Lei Federal B.666/93, ou, conforme o caso, da
Lei Estadual n® 15.608/2007.

Assim, é na legislagdo supracitada que nos guiamos para
identificar as sangdes administrativas a serem aplicadas, as
formalidades que devem ser seguidas, previamente, a aplicacéo
das sangdes, os prazos de defesa, de reconsideragdo e de
recurso, e as competéncias para a pratica dos diversos atos
que envolvem os procedimentos disciplinares.

As sancoes administrativas, socmente, podem ser
aplicadas dentro de um processo administrative préprio,

ANEXC DA RESOLUGCAO N° 180/2013-COU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.
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instaurado por ato administrative de autoridade competente,
onde se garanta a ampla defesa e o contraditério ao contratado
gue supostamente incidiu em falta.

Para gque se garanta a indisponibilidade do interesse
piblico, para evitar declarag¢des de nulidade dos procedimentos
a serem realizados e para aumentar a eficiéncia do servico
prestado pela Unioceste, &€ que foi elaborado este manual, com ©
desejo de que, efetivamente, possa servir de guia, apoio e
facilitador do trabalho dos profissionais envolvidos nas
atividades de compra e recebimento de materiais e equipamentos
ou contratacdo de servicos nesta Universidade.

ANEXO DA RESOLUCAO N° 180/2013-COU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.
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1. PRINCIPIOS A SEREM OBSERVADOS NOS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES:

GOVERNO DO ESTADO

Além das previsdes legais, devem servir de parametro os
principios norteadores da aplicacgdo das sancgoes
administrativas que consistem, basicamente, de:

1.1. principio da indisponibilidade do interesse puablico

0 interesse publico é indisponivel, ou seja, dele néo
podem os agentes publicos disporem, livremente, segundo seus
proéprios interesses ou critérios. Ao contrario, devem agir nos
limites da lei.

1.2. principio da proporcionalidade

A opgdo por certa sangdo deverd atender ac principio de
que o Estado n8o deve agir com demasia, tampouco de modo
insuficiente na consecugdo dos seus objetivos. Isto significa
que a sangdo a ser aplicada em virtude de eventual falta
contratual ndo deverd ser mais severa, nem mais branda, do que
o necessario para a preservagdo do interesse pitblico visado,
conforme o caso.

0 principio da proporcionalidade deve considerar a
relacdo entre o meio utilizadeo (sancdo) e o fim buscado,
conforme descrito acima, ou seja, reprimir, para que ndo
incorra na mesma falta, satisfazer a coletividade, e impedir
prejuizos pelo Estado e, por conseguinte, pela sociedade.

2. Procedimentos para negociagdo amigavel - previamente a
formalizagdo do processo disciplinar:

Por certo que no dia-a-dia dos trabalhos dos setores de
compra € contratagdo de servigos da Uniceste, muitas sdo as
ocasides em que evitamos o© formalismo exagerado, para gue o
trabalho se realize com mais eficiéncia, pela agilidade e
econocmia.

Estes procedimentos, porém, resultam num efeito
contrario gquando permitimos gque as tratativas informais se
prolonguem por tempo superior ao gue levaria um procedimento
formal. Geralmente, levados pela boa fé e desejo de resolver a
iituagdo, insistimos nesta pratica e apenas depois de passado

ANEXO DA RESOLUGAO N°® 180/2013-COU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.
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GOVERNO DO ESTADO

o tempo & que chegamos a conclusdoc de ndo surtir nenhum
efeito.

Assim sendo, até para a negociacdo amigavel,
certamente, mais eficiente, guando consumada, deveremos
estabelecer limites.

2.1. Detectado o atraso ou a ndo entrega do bem ou servico, ou
ainda entrega em desconformidade com © previsto em
edital/proposta/contrato, o] servidor responsavel pelo
recebimento entrard em contato com o Fornecedor/Prestador de
Servigo, na tentativa de solucionar amigavelmente a questdo,
observado o que segue:

2.1.1 Contato por Telefcone: Ao se fazer um contato com a
empresa, deve-se fazer uma anotagdo referente ac que foi
contatado e acertado, sendo gue para isso deverdo ser anotados
0s seguintes dados:

~ dia do contato;

- horéario da ligacao;

- nimerco do telefone para o qual se fez a ligacdo;

- servidor que fez o contato;

- nome do funciondrio de contato na empresa;

- nimero do contrato, empenho de referéncia ou eguivalente;
- item do contrato, empenho; e

- resultado da tentativa de acordo/mnegociacgido.

Para isso sugerimos o modelo de anotacgdo que segue:

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO OESTE DO PARANA

FORMULARIO DE CONTATO TELEFONICO COM FORNECEDOR

UNIDADE/SERVIDOR:

DATA: | HORARIO: t N° CONTRATO OU EMPENHO:

FORNECEDOR | CNPJ:

NOME DO CONTATO: N° TELEFONE CONTATADO:

FORNECEDOR CUMPRIRA O CONTRATO
SIM NAO RESPONDERA ATE:
ITEM

ANEXO DA RESOLUCAC N° 180/2013-CQU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.
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GOVERNO DO ESTADO

OBSERVACOES:

ASSINATURA DO SERVIDOR

Neste contato telefbnico, percebendo-se a predisposigdo
da empresa para o cumprimento da obrigagdo, deverd ser
solicitado que a mesma encaminhe, num prazo de até 48 horas, o
referido compromisso firmado em documento escrito, que pode
ser enviado, inclusive, por e-mail.

2.1.1. Contato por e-mail: Deverd ser enviada uma mensagem
solicitando uma resposta gquanto & pendéncia, dando-se um prazo
de 48 horas para manifestagdo escrita, que pode ser enviada,
inclusive, por e-mail.

2,1.2. Notificacgdo: Devera ser enviada requerendo
providéncias imediatas sobre a ndc entrega do material, nédo
prestacdo do servico, atraso ou desconformidade, estipulando-
se o prazo de cinco dias corridos, contados da data do
recebimento da mesma, para gque o fornecedor promova a
reparacdo, correcdo, substituigdo ou a entrega do objeto
contratado.

Esta notificacdo, cuja redagdo sugerimos, na sequéncia,
devera ser enviada por Sedex com AR (Aviso de Recebimento).

ANEXO DA RESOLUCAC N° 180/2013-COU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.
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NOME DA UNIDADE

GOVERNO DO ESTADO

Cidade, xx de xxxxxxxx de 2012.

»

A

Empresa Fulano de Tal & Cia. Ltda
Nome da Cidade

A/C de Beltrano de Tal

Prezados Senhores:

Tendo detectado o descumprimento por essa empresa, do
estabelecido na Clausula =xxxxxx, do Contratec n°® xxxx (ou
empenho), referente ao item =xxxxx, o que configura inexecugdo
(parcial/total) do contrato (ou descumprimento), NOTIFICAMOS
Vossas BSenhorias a manifestar gquanto aos motivos ensejadores
do referido descumprimento, bem como gquantc ao prazo para o
efetivo cumprimento.

Certos de podermos contar com a pronta colaboragdo,
aguardamos uma resposta até o prazo de cinco dias corrides, a
contar do recebimento desta, sob pena de instauracdo do devido
procedimento para apuracdo de responsabilidades e consequente
penalizacdo, nos termos da legislacgdo aplicavel.

Atenciosamente,

Ciclanc de Tal
Cargo ou Funcao

Obs: Este modelo deve ser utilizado, também, para o envio da
mensagem eletrdnica, citada no item 2.1.2. supra, substituindo-se o
wEerme “notificamos” por “solicitamos”.

ANEXO DA RESOLUGAO N° 180/2013-COU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.
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3. Procedimentos posteriores A negociagio amigavel - caso
esta ndc surta efeito:

3.1 Caso a empresa deixe de cumprir o acordo firmado,
amigavelmente, na forma acima, transcorrido o prazo sem
manifestagdo, ou ndao tenham sido localizados representantes da
empresa, devera ser encaminhado um memorando a Prdé-Reitoria de
Administragdo e Financas ou Direcdo Geral, conforme a unidade
de que se trate, no gqual serdo informadas as tentativas de
acordo realizadas, assim como enviados em anexo, o0s seguintes
documentos para instrucdo do processo:

a) descrigdo detalhada do fato irregular ({descumprimento,
atraso, inadequagdo do produto, etc.), bem como da clausula do
edital, do contrato, da ata, ou outro, que deixou de cumprir;

b) cépia do edital da 1licitagdo, se houver, ou documento
equivalente;
c) cépia do Contrato, da Nota de Empenho, Nota Fiscal, ata de

registro, etc.:;

d) laudo de inspecdo, relatdério de acompanhamento ou de
recebimento e parecer técnico emitidos pelos responsaveis pelo
recebimento ou fiscalizacdo do contrato, conforme o caso;

e) documentoc referente a tentativa de Negociagdo Amigavel,
seja a planilha de dados do contato telefénico, ou o e-mail ou
ainda a cobdHpla da notificagdo com respectivo comprovante de
recebimento AR, com o devido atestade de transcurso do prazo
concedido; :

£) manifestagdo do fornecedor apdés a tentativa de negociacéao
amigavel, se houver;

g) manifestagdo do servidor competente quanto as razdes
apresentadas pelo fornecedor; e

h) sugestdo de instauracdo do competente processo
administrativo e a possivel pena a ser aplicada, com a devida
fundamentacdo legal. Neste momento, dependendo das

circunsténcias e com a devida motivacdo, poderda ser sugerida
ainda, a rescisdo do contrato, o cancelamento da ata ou de

Fp P . '
@SW@ga em da ata, da ordem de compra; ou providéncia equivalente,
ol

ANEXO DA RESOLUCAO N° 180/2013-COU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.
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assim como ser convocada empresa remanescente, conforme a
classificagdo no certame, para manifestar o interesse em
fornecer o© produto ou servigo, sempre observadas as
prescrigBes legais.

3.2 Caso haja manifestacdo da empresa e dependendo dos motivos
alegados, havendo davida do(s) servidor(es) responsavel (is)
pelo contato, poderdo recorrer ao auxilic dos procuradores
juridicos, na Reitoria, ou dos assessores técnicos incumbidos
deo auxilio juridico nos campi, para orientacdo.

3.3 Caberid aos Diretores Gerais de campi e do HUOP acatar, ou
ndo, a recomendacdo de instauracdo do processo administrativo.
Em se acatando, designard a comissdo, composta de trés membros
servidores, definindo qual deles a presidira.

3.4 Na Reitoria, caberd &4 Prd-Reitoria de Administracidoc e
Finangas encaminhar os documentos acima citados ao Gabinete do
Reitor, para deliberagdoc deste acerca da instauragdo que, se
favoravel, promoverd a efetiva designacdoc da comissdo.

3.5 O processo administrativo punitivo deverd ser autuado, com
a documentagdo supra e despachos subsequentes, separado do

processo licitatdrio. Apds sua conclusdc deverda ser apensado
aguele.

3.6 0 ato de instauracgdo, além da composicgdoco da comissdo,
devera conter:

a) a identificacdo dos autos do processo administrativo

original da licitacdo, do procedimento de contratagdo direta
ou do contrateo; e

b) a mencdo as disposigbes legals aplicaveis ao procedimento

para apuracdoc de responsabilidade.

4, Procedimentos a serem efetuados pela comissic designada:

4.1 Providéncias Gerais:
4.1.1 Durante o procedimento disciplinar o fornecedor deve ser

notificado de todos os despachos, decisGes ou quaisquer outros
tos que lhe facultem oportunidade de manifestagdo nos autos

ANEXO DA RESOLUGCAO N° 180/2013-COU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.
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GOVERNO DO ESTADO

ou lhe imponham deveres, restrigdes ou sangdes, assim como das
decistes sobre pedidos que tenha formulado.

4.1.2 Quando se tratar de fornecedor estabelecidoc na mesma
cidade da unidade instauradora do processo, as notificacgdes
podem ser feitas, pesscalmente, contra recibo, podendo,
cumulativamente, ser feita via mensagem eletrdnica.

4.1.3 Quando se tratar de empresas sediadas em pragas
diferentes, bem como em caso de ndo ser possivel a intimacéo
pessoal, as notificacdes devem ser feitas pelo Correio,
mediante carta registrada com Aviso de Recebimento - AR.

4.1.4 Nos casos em que o lugar onde se encontra o fornecedor
for ignorado, incerto ou inacessivel, ou ainda quando resultar
frustrada a notificacdoc nas formas acima, far-se-4 a
notificacdo via Didrio Oficial do Estado.

4.1.5 Sera dispensada a notificacdo dos atos quando praticados
na presenca do fornecedor ou quando este revelar conhecimento
de seu contetdo, manifestado, expressamente, no procedimento.

4.1.6 0s atos do processo devem realizar—-se em dias uteis, no
hordrio normal de funcionamento da unidade.

4.1.7 Os prazos serdc sempre continuos, ndo se interrompendo
nos sabados, domingos, feriados ou recessos. Por outro lado
ndo poderdo ser iniciados ou terminados prazos nestes dias,
prorrogando-se, sempre, para o imediatamente seguinte.

4.1.8 Na contagem dos prazos, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento.

4.1.9 0 procedimento administrativo deverda ser concluido em
até noventa dias da sua instauracio, salvo em casos
excepcionais, devidamente, Jjustificados pela comissdo, em até
cinco dias da expiracgdo do prazo.

4.2 Providéncias processuais iniciais:
4.2.1 Ap6s a comissdo instituida verificar gque constam do

processo todos os elementos necessarios ao inicio da instrugdo
defesa prévia do licitante ou contratado, iniciara os

ANEXO DA RESOLUGCAQ N° 180/2013-COU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.
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trabalhos notificande o fornecedor acerca da instauracdo do
procedimento, para que se defenda, previamente, da imputacdo.

4.2.2. Desta notificacdo, conforme modelo abaixo, deverao
constar:

a) a identificacao da pessoca fisica ou juridica, sendo que no
caso de pessoa Jjuridica devera ser indicado, também, o nome do
responsavel legal ou representante;

a) a finalidade da notificacgdo;

b) o local, assim comoc a data e hordrio maximos para
manifestacgdo do notificado;

c) indicacéo da necessidade do notificado atender a
notificagdo, pessoalmente, ou a possibilidade de se fazer
representar, mediante o devido instrumento de representagdo;

d) indicacdo da autoridade a quem deve ser dirigida a defesa
prévia;
e) informacao sobre a continuidade do Processo

independentemente da manifestacdo do intimado;
f) indicacgdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

g) indicacdo de que é assegurado ac fornecedor vista imediata
dos autos; e

h) indicacdc da possivel sancdo a ser aplicada e sua
gradacdo, nos termos da legislacdo aplicavel.

ANEXO DA RESQLUGAQO N° 180/2013-COU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.
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NOME DA UNIDADE

Comissdo de Processo Administrativo instituida pela Portaria n°
xxx/2012-xxxx

NOTIFICACAO

Cidade, xx de xxxxxxxx de 2012.

A

Empresa Fulano de Tal & Cia. Ltda
Nome da Cidade

A/C de Beltranc de Tal

Pela presente Notificacdo, vimos informaé-los que diante da
inércia dessa empresa, apds as tentativas desta Universidade em
buscar solugdo amigavel para solver o I1mpasse decorrente do
descumprimento do estabelecido na Clausula xxxxxx, referente ao item
xxxxX, do Contrato n® xxxx (ou empenho), firmado por essa empresa
com esta Universidade, o© que tem causado prejuizo a&as atividades
institucionais, fol instaurado, em xxx de xxxx de 2012, procedimento
administrativo disciplinar para apurar (ciltar os fatos e fundamentos
legais, conforme a Portaria instauradora), as guais, se confirmadas,
pederdo ensejar a aplicagdoc da{s) penalidade(s) de [citar af(s)
penalidade(s)], prevista(s) na Lei de ILicitagles (citar qual) e no
contrato (se for o caso).

Informamos, outrossim, gue Vossa(s) Senhoria(s) poderid(d)o
acompanhar todas as fases deste processo, pessoalmente, ou mediante
procurador, devidamente, constituido, sendo-lhes franqueada vista
dos autos, na sede desta comiss8c, na (citar a unidade} da Uniceste.

Notificamos, ainda, que fica assegurada a Vossa(s)
Senhoria(s), realizarem a defesa prévia quanto ao que lhes &
imputadeo, no prazo de cinco dias a contar do recebimento desta, em
documento escritc a ser dirigido ao Presidente da Comissdo de
Processo Administrativo Disciplinar, até o prazc supra, no horéario
das 8 as 12 horas e das 13 as 17 horas.

Notificamos, por fim, gque o processo instaurado tera
continuidade, independentemente da manifestacio de Vossa(s)
Senhoria(s).

Atenciosamente,

Ciclano de Tal
Presidente da Comisséo

ANEX0O DA RESOLUGCAO N° 1B0/2013-COU, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2013.
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4.2.3 A notificagcdo deverd ser enviada aos representantes
credenciados ou fornecedores cadastrados, pelo correio, com

Aviso de Recebimento - AR ou pessoalmente ao fornecedor,
mediante recibo. Cumulativamente, poderd ser enviada para o
endereco eletrénicos dos mesmos. Em todos o©os casos o0s

respectivos comprovantes deverdo ser juntados ac processo.

4.2.4 Na impossibilidade de Notificagdo do Fornecedor por uma
das formas acima, sera a Notificagdo publicada no Diario
Oficial do Estado.

4.2.5 0Os prazos comegardo a correr da data deo recebimento,
conforme AR ou Recibo, ou da publicagdo oficial.

4.2.6 O prazo para apresentacgdo da Defesa prévia serda de cinco
dias, independente da modalidade de 1licitagdo ou da sua
dispensa ou inexigibilidade.

4.2.7 As alegacdes de defesa prévia devem ser dirigidas ao
Presidente da Comissdc de Processo Administrativo Disciplinar.

4.3 Providéncias Processuais apds o recebimento, ou ndo, da
Defesa Prévia:

4.3.1 Recebida a Defesa Prévia a Comissdac averigua se a mesma
é tempestiva, para gue se adote uma das seguintes
providéncias:

a) sendo intempestiva, ndo conhece das alegagdes;

b) sendo tempestiva, conhece das alegagdes e analisa,
fundamentadamente, sua procedéncia ou ndo, servindo-se, quando
necessario, da manifestacdo do fiscal do respective contrato
acerca das alegacgdes;

c) se procedente, encaminha-se a autoridade instauradora, com
o indicativo de arquivamento e ndo aplicagdo de sangdo;

d) havendo requerimento para producdo de provas, analisar sua
pertinéncia e, em despacho motivado, agenda-se sua realizacdo
ou indefere-o, sempre dando ciéncia ao Interessado;

e) s} desatendimento a notificacédo nao importa em
econhecimento do gue lhe & imputado, nem renltncia a direito,
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assim como mantem o direito de ser notificado de atos futuros
da comissido;

f) recebida ou ndo a defesa prévia, apds esgotadas as
providéncias necessdrias a averiguag¢do, a comissdo elabora o
Termo de encerramento da instrugdo, consignande nele todos os
procedimentos adotados até entdc e a conclusdo a que, com base
nestes elementos, chegou, incluindo a penalidade
correspondente, tudo com a devida fundamentagdo legal;

g) Deste termo de encerramento, a parte deverd ser intimada,
com cdpia deste, para apresentar razfes finais, no prazo de
cinco dias uteis.

4.3.2. Transcorrido o prazo para alegac¢des finais, com ou sem
manifestagdc da parte, a comissdo, dentro de quinze dias,
elabora o© relatério final, onde descreverada o trabalho
realizado e a conclusdo, considerando-se todos os aspectos
apontados pela parte, e a penalidade sugerida, se for o caso,
tudo com o devido embasamento legal. Apds, remeterd os autos,
primeiro ao pronunciamentc da Procuradoria ou Setor Juridico
da Unidade e, apds, para deliberagdc da autoridade gque
instaurou o procedimento.

4.4. Das Sancgdes:

4.4.1 A penalidade a ser sugerida, devidamente, prevista em
lei, deverad contemplar, respeitados os principios da
razoabilidade e proporcicnalidade, a natureza da falta, a
culpabilidade, a gravidade da falta, a relevdncia do interesse
publico atingido, 0S antecedentes do fornecedor, as
circunstéancias e consequéncias da conduta e o comportamento
com vista a minorar ou reparar os danos causados antes da
aplicagdo da penalidade.

4.4.2 As sancbes a serem levadas & consideragdco da autoridade
competente sdo as segquintes:

Multa de Mora - artigo 86 da Lei Federal B.666/93;

Adverténcia — artigo 87, I, da Lei Federal B.666/93;

Multa compensatédéria - artigo 87, II, da Lei Federal B8.666/93;
Suspensdo temporaria de participaciao em licitacéo e
impedimento de contratar com a Administracgdo, por prazo néo
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superior a 2 (dois) anos - artigo 87, III, da Lei Federal
8.666/93;
4.4.3 A multa compensatodria poderéa ser aplicada,

cumulativamente, com as sangdes de adverténcia e suspensdo
temporidria, sequnde a natureza e a gravidade da falta
cometida, observado o principio da proporcionalidade.

4.4.4 A multa de mora serid aplicada no caso de atraso
injustificado na execucdo total ou parcial do contrato, nos
percentuais previstos no instrumento convocatdério (Art.86,
caput, da Lei 8.666/93).

4.4.5 A base de célculo para a multa de mora sera o valor
total contratado, em se tratando de entrega tnica, ou o valor
da parcela em mora, no caso de entrega parcelada.

4.4.6 A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara as
sancdes de adverténcia, multa ou suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndoc superior a dois anos.

4.4.7 A inexecugado total ou parcial do contrato podera
ensejar, cumulativamente, com as sangdes acima, sua resciséao,
nos termos do artigo 77 e seguintes da Lei 8.666/93.

Obs: A sancdo de declaracdc de inidoneidade para licitar ou
contratar com a administracdo por produzir efeitos perante
toda a Administracdo Pablica Estadual é, como descrito no § 3°
do artigo 87 da Lei B8.666/93, de competéncia exclusiva do
Secretario Estadual conforme o caso.

5. Das Providéncias a serem adotadas pela autoridade
instauradora:

5.1 Recebidos ou autos, pelo Reitor, no caso da Reitoria, ou
pelo Diretor Geral, no caso dos campi, caberad a estes a
decisdo, no prazo de dez dias a contar do recebimento do
relatdérico final da comissao.

5.2 Firmada a decisdo, com aplicacdo de pena, dela devera a

parte interessada ser intimada, cabendo reconsideragdoc no
prazo de cinco dias, a contar do recebimento da intimacgdo.
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5.3 Apresentada a reconsideragdo, o© processo podera ser
submetido ao Setor Juridico para subsidiar a decisdo final.

5.4 De qualquer forma, o primeiro elemento a ser considerado &
a tempestividade. Se tempestivo, deverd ser analisado e
despachado, com a decisdo de provimento ou ndc, devidamente,
fundamentada, dando-se ciéncia & parte interessada, mediante
oficio e copia da deciséao.

5.5 Se improvido o recurso, ndo apresentado, ou se apresentado
intempestivamente, determina-se a publicacdoc do extrato da
decisdo punitiva no Didrioc oficial do Estado, no qual devera
conter as seguintes informacdes:

a) nome do fornecedor e namero de inscrigcdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF;

a) nome e CPF de todos os sécios;

b} sangdo aplicada, com os respectivos prazos de impedimento;
c) identificacgdo da unidade da Uniceste que aplicou a sangdo;
Z) nimero do processo.

5.6 Coépila da publicagdc deste extrato deverd ser anexada ao
processo.

5.7 Finalmente, o processo devera ser enviado aos Setores
envolvidos, para ciéncia da conclusdco e demais providéncias,

6. Disposigdes Finais:

6.1 Para os efeitos deste Manual, considera-se:

a) fornecedor toda pessoa fisica ou juridica, inclusive seus
representantes, que seja candidata a cadastramento,

participante de licitag¢do, de dispensa ou inexigibilidade
licitatdéria, ou de contratos realizados pela Unioceste.
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b) Instrumento contratual: Contrato, Carta-contrato, Nota de
Empenho, autorizagdc de compra ou ordem de execugdo, nos
termos do artigo 62 da Lei Federal n® 8.666/93.
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