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Pré Reitoria de Administragéo e Planejamento

INSTRUGAO DE SERVIGO N° 003/09-PRAP

DATA: 20 DE MAIO DE 2009.
SUMULA: DISPOE SOBRE
PROCEDIMENTOS A SEREM
ADOTADOS PARA A
JORNADA DE TRABALHO E
REALIZACAO DE HORAS
EXTRAS PARA oS
SERVIDORES DA UNIOESTE
OCUPANTES DA FUNGAO DE
MOTORISTA.

O Pro-Reitor de Administracao e Planejamento da Universidade Estadual
do Oeste do Parand - UNIOESTE, no uso das atribuicdes estatutarias e
regimentais;

Considerando a Lei Estadual 6.174, de 16 de novembro de 1970;

Considerando a Lei Estadual 15.050, de 12 de abril de 20086;

Considerando o Decreto Estadual 2813 de 26 de setembro de 2000;

Considerando o Decreto Estadual 3498 de 23 de agosto de 2004;

Considerando a Resolugdo SEAP 2337 de 08 de outubro de 2007;

Parecer Juridico 033/2009 - AJU de 29 de abril de 2009;

Considerando ainda, as deliberagdes das Diregdes Gerais dos Campi em reuniao
realizada em 14 de maio de 2009.

RESOLVE:

Art. 1° A jornada de trabalho dos servidores ocupantes da funcdo de
motorista & de 8 (oito) horas didrias.

Paragrafo Unico: Excepciona-se os casos de servidores inclusos no
Regime de Trabalho em Turnos — RTT previsto na Lei 15.050/06.

Art. 2° A jornada diaria deve coincidir com o horario das atividades na
unidade de lotagao.

Paragrafo Unico: Excepcionam-se os casos em que a agenda de viagens
n&o permita, considerando-se nessas situagdes, para fins de registro de inicio da

jornada, o horario de saida da viagem.
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Art. 3° Para registro das horas da jornada diaria e de eventuais horas
extraordinarias que sejam realizadas deve ser adotado formulario anexo a presente
Instrugéo de Servigo.

Art. 4° As viagens deverdo ser agendadas com antecedéncia minima de
24(vinte e quatro) horas e realizadas preferencialmente no periodo compreendido
entre 06:00 e 20:00 h., exceto aquelas para desempenho de transporte de
pacientes, de 6rgdo humanos, de medicamentos e outros, mediante autorizacdo do
ordenador de despesas da unidade.

Paragrafo Unico: Nos casos em que a solicitagdo indicar que a viagem
ultrapassard 10 horas de jornada, o servigo de transporte devera ser terceirizado.

Art. 5° O intervalo entre uma jornada e outra, ainda gue fora de sua
sede, ndo configura hora a disposicéo da Instituigdo, sendo vedado o seu cémputo
para a finalidade de hora extraordinaria.

Paragrafo Unico: Quando a jornada diaria termina, registra-se o seu
término e caso seja convocado, devera registrar o inicio e final das horas
excedentes como horas extraordinarias.

Art. 6° As horas extraordinarias realizadas além do limite j& estabelecido
pela legislacéo, qual seja, o quantitativo que represente 33,33% da remuneracdo do
servidor, ndo poderéo ocorrer sem a expressa manifestagdo e justificativa com a
motivacao e necessidade, devidamente aceitas pelo ordenador de despesas da
unidade e deverao, obrigatoriamente, ser compensadas em horas de folga, sempre
apos a realizacéo destas, no periodo de trinta dias conforme escalas estabelecidas.

Art. 7° Durante o periodo em que estiver em viagem, devera ser
observado o intervalo para repouso ou alimentagdo de 1 (uma) hora, dentro da
jornada didria prevista no artigo primeiro desta instrucéo.

Art. 8° Os casos omissos serdo resolvidos pelos ordenadores de
despesas das respectivas Unidades Administrativas.
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