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GABINETE DA REITORIA

INSTRUGCAO DE SERVICO N° 008/2008-GRE

Dispbe sobre procedimentos a serem adotados
pelos Campi da Unioeste, objetivando a aquisigdo
de bens e servigos com recursos de Convénios,
inclusive, os alocados na Reitoria.

O Reitor da Universidade Estadual do Oeste do Parana - UNIOESTE, no
uso das atribuigbes estatutarias e regimentais e considerando a necessidade de
adogd@o de procedimentos que visem a viabilizar aquisigdes de bens e servigos que
atendam as diversas areas da Universidade, inclusive, os mestrados e demais
projetos, mesmo aqueles em que os recursos de convénios estdo alocados na

Reitoria,

TORNA PUBLICO:

Art. 1° Cabera aos Campi da Unioeste manter Sistema de Registro de
Pregos, objetivando a aquisigdo materiais de consumo, a exemplo de vidrarias e
reagentes, inclusive os de uso controlado, conforme segue:

os Coordenadores de projetos deverdo encaminhar a Diregdo Geral
de seu Campus, lista de itens com descricdo completa, sem
direcionamento de marca e/ou fornecedor, a fim de serem inciuidos
nas licitagbes para Registro de Precos. Devera, também, ser
informada a quantidade estimada para o periodo de 1(um) ano, ou
para o periodo do projeto, quando este for inferior a um ano.
Posteriormente os itens poderdo ser adquiridos em parte ou na
totalidade, de acordo com as necessidades de cada projeto;

apds a homologagéo da licitagdo, ja com os pregos registrados, os
Coordenadores interessados em efetivar a aquisicio encaminhardo
sua solicitagdo a Secdo de Compras do seu Campus, o qual fara o
controle das quantidades e anexara planilha demonstrando o valor
total da compra a ser realizada, bem como, copia da adjudicacéio e ata
de homologacao da licitagao;
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VI.

VII.

o Coordenador devera encaminhar os documentos, mencionados na
letra “b", a Reitoria para as Divisbes de Acompanhamento de
Convénios e Contabilidade, as quais analisardo o pedido em face das
rubricas aprovadas no plano de trabalho, bem como, das
disponibilidades financeiras e orgamentarias para a despesa;

o Campus realizara a verificagao, junio a Secretaria Financeira, da
habilitag&o no SIAF, do fornecedor licitado a ser contratado, quando
os pedidos estiverem de acordo com o exposto na letra “b e “c”;

o Campus emitira a Ordem de Compra com seu proprio CNPJ, e
encaminhara copia para as Divisdes de Contabilidade e Finangas da
Reitoria, no prazo de 01 dia util, para empenho e posterior pagamento;

cabera a Secd@o de Patrimbnio, Egquipamentos e Almoxarifado do
Campus e ao Coordenador do Projeto, receber o objeto contratado. A
nota fiscal devera ser atestada pelo Coordenador e, posteriormente,
ser remetida a Reitoria, na DivisBo de Acompanhamento de
Convénios/DRAF, no prazo de 1{um) dia util, a fim de efetuar o
pagamento com recursos do convénio;

devera estar indicado em memorando anexo a nota fiscal, eventuais
multas decorrentes de atraso na entrega, estornos ou demais
consideracoes.

Art. 2° Os Campi devem manter licitagio de servigcos continuos, tais como,
transportes, hospedagem e alimentacgao, para atendimento das necessidades de seus
projetos de convénios.

Art. 3° A presente Instrucéo de Servico enfra em vigor a partir desta data.

Publique-se. Cumpra-se.

Cascavel, 06 de ou’[\‘{bro de 2008.
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